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1. OBJETIVO

Establecer los lineamientos para la identificacion de peligros, valoracion de riesgos y definiciéon de
medidas de control, para la ejecucién de los trabajos de forma segura, sin afectacién a las personas, el
medio ambiente o la integridad de las instalaciones de Ecopetrol.

2. CONDICIONES GENERALES
2.1 ALCANCE

El instructivo de andlisis de riesgos para la ejecucién de trabajos, aplica para toda actividad que
requiera un permiso de trabajo segun la practica de control de trabajo, que sea desarrollado dentro de
las instalaciones! de Ecopetrol, por ende, se debe realizar la identificacién de peligros, valoracion de
riesgos y definicidon de controles de forma sistematica y se debe tener la premisa, que la actividad no
se realizard, sin que se haya sometido a una evaluacion de riesgos.

Este instructivo incluye las operaciones de Ecopetrol y las contratadas con terceros, quienes deberan
asegurar su cumplimiento, siempre que desarrollen cualquier trabajo dentro de las instalaciones de
Ecopetrol.

Segun el tipo de actividad y valoracién del riesgo, se puede considerar utilizar otras metodologias? de
analisis de riesgos, para complementar el ejercicio realizado en el formato HSE-F-160 que deberan ser
revisadas con el Emisor-Autoridad de area local (AAL) y el area de Ecopetrol que solicita el servicio.

2.2 ROLES Y RESPONSABILIDADES

A continuacion, se describen los roles y responsabilidades de las autoridades que participan en la
implementacion de este instructivo.

Vicepresidente, Gerente

e Liderar y monitorear la implementacion de este instructivo en sus areas de responsabilidad.

e Aprobar los analisis de riesgos de las actividades que le correspondan segun las tablas No. 2 y 3 de
este documento.

e Revisar las recomendaciones de decision, sobre las valoraciones de riesgo residual VH.

Jefe de departamento, Coordinador, Company Man

¢ Implementar este instructivo en sus areas de responsabilidad.

e Revisar y aprobar los analisis de riesgos de las actividades que le correspondan segun las tablas
No. 2 y 3 de este documento.

e Implementar un programa de autoevaluaciones periddicas, para evaluar la calidad de los analisis de
riesgos vy la efectividad en la aplicacién de los controles establecidos en los mismos.

e Garantizar la competencia de las personas que integran los equipos que realizan la evaluacion de
riesgos.

e Revisar las recomendaciones de decision, sobre las valoraciones de riesgo residual H.

! Entiéndase por instalacion a las refinerias, pozos, lineas de flujo, campos de produccién, baterias de recoleccidn,
estaciones de bombeo, torres de comunicaciones, oficinas administrativas, casinos, areas de llenado o despacho de
productos, talleres, derechos de via, terminales fluviales y maritimos, plataformas marinas, monoboyas, localizaciones de
pozos, bloques de exploracién, y en general toda area o infraestructura fisica en donde la Empresa ostente un derecho o
interés y desarrolle su actividad operacional.

2 Métodos de identificacion y evaluacién de peligros como: ¢What if? o ¢Qué pasa si? (ECP-CNE-O-PRO-I-001).
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Supervisor-Autoridad de area (AA)3, Lider de construccion

e Revisar y aprobar los analisis de riesgos de las actividades que le correspondan segun la tabla No. 2
de este documento.

e Realizar las autoevaluaciones periddicas de la calidad y efectividad de los analisis de riesgos, segun
el programa establecido por cada dependencia y garantizar el cierre de los hallazgos detectados.

e Conceptuar acerca de si se requiere o no, utilizar otras metodologias de analisis de riesgos, para
complementar el ejercicio realizado en el formato HSE-F-160.

Emisor-Autoridad de area local (AAL)#

e Revisar los andlisis de riesgos de los trabajos a ejecutar, entregados por el Ejecutor-AE,
garantizando se contemplen todos los peligros del trabajo, el entorno y se establezcan todos los
controles para realizar la actividad en condiciones seguras.

e Aprobar los analisis de riesgos de las actividades que le correspondan segun la tabla No.2 de este
documento.

e Divulgar los peligros de su area, especificando los del lugar donde se ejecutara el trabajo y
garantizar el entendimiento del Ejecutor-AE.

e Hacer seguimiento periddico a la implementacion de los controles establecidos en el analisis de
riesgos.

Ejecutor-Autoridad ejecutante (AE)>

e Elaborar los analisis de riesgos de los trabajos a ejecutar, garantizando se contemplen todos los
peligros del trabajo, el entorno y se establezcan todos los controles para realizar la actividad en
condiciones seguras.

e Presentar al Emisor-AAL el analisis de riesgos de los trabajos a ejecutar para su revision.

e Realizar la divulgacion de todos los peligros y controles, al equipo ejecutor y garantizar su
entendimiento.

e Asegurar la implementacion de todos los controles antes de iniciar la ejecucién de los trabajos.

e Incorporar e informar al Emisor-AAL los peligros periféricos® identificados durante la ejecucion del
trabajo y establecer controles para los mismos.

2.3 CAPACITACION

Ecopetrol mediante la practica de control de trabajo, o la norma que la modifique, complemente o
derogue, establece como requisito obligatorio que todas las personas involucradas en el proceso de
control de trabajo estén debidamente entrenadas y sean competentes para desempefiar sus roles y
responsabilidades. El personal involucrado en los procesos de evaluacién y valoracion de riesgos debe
estar entrenado, como minimo en:

¢ Definiciones: peligro, fuentes de peligros, riesgo, consecuencias, probabilidades, controles, etc.
e Valoracion de riesgos: uso de la Matriz de riesgos para ejecucion de trabajos.
e Roles y responsabilidades dentro del proceso de analisis de riesgos.

3 La Autoridad de area-AA es un trabajador delegado por Ecopetrol S.A. (directo o socio estratégico), para ejercer la
maxima autoridad en una instalacién determinada, y quien a su vez supervisa a la(s) AAL.

4 La Autoridad de area local-AAL es un trabajador autorizado por Ecopetrol S.A. (directo, contratista o socio estratégico),
quien autoriza al Ejecutor- AE para realizar una actividad.

5 La Autoridad Ejecutante-AE, es una persona designada (directo, contratista o socio estratégico), como responsable y lider
de un trabajo.

6 Peligro periférico es una fuente o situacidon que se identifica en el lugar del trabajo, y se genera por cambios en las
condiciones iniciales del trabajo. Ejemplo: factores climaticos, trabajos cercanos, peligros bildgicos, entre otros.
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3. DESARROLLO

Todos los trabajos que se autoricen por medio de un permiso de trabajo deben contar con su
respectivo analisis de riesgo escrito para su ejecucién, utilizando el formato HSE-F-160. Este formato
puede ser utilizado en otro tipo de trabajos en donde desde su planeacién se identifique la necesidad
de un analisis de riesgos. Tener en cuenta las siguientes premisas:

e El analisis de riesgos debera ser realizado por el Ejecutor-AE, con un equipo con conocimiento vy
experiencia en el trabajo a realizar y revisado por el Emisor-AAL.

e El Emisor-AAL, debera realizar la divulgacién de los peligros de su area, especificando los del lugar
donde se ejecutara el trabajo y garantizar el entendimiento del Ejecutor-AE.

e El analisis de riesgos para la ejecucion del trabajo debe ser especifico para la actividad que se va a
realizar.

e El tiempo de vigencia de un analisis de riesgos para la ejecucion del trabajo, es maximo el tiempo
de ejecucion del trabajo, siempre y cuando no sé presenten variaciones en la planeacion inicial.

¢ Cuando un permiso de trabajo pierda su vigencia, el analisis de riesgo que le acompafa, se podra
utilizar con el nuevo permiso de trabajo que se emita para continuar el trabajo, siempre y cuando
se mantengan las condiciones iniciales.

e Antes de iniciar la ejecucidon del trabajo, el Ejecutor-AE debe revisar que todos los peligros y
controles estan contemplados y son efectivos e incorporar y notificar al Emisor-AAL los nuevos
peligros periféricos y controles que se identifiquen.

e Para que un trabajo se desarrolle de forma correcta y segura el Ejecutor-AE y ejecutantes deben
contar con un procedimiento o instructivo de trabajo, especifico a la actividad a realizar.

3.1 PROCESO DE GESTION DE RIESGOS

Para iniciar la elaboracién del analisis de riesgo para la ejecucidon de un trabajo, se requiere aplicar
sistematicamente el ciclo de gestién de riesgos de la organizacién’, el cual contempla las etapas de
planear, identificar, evaluar y tratar. De alli, se establece la metodologia del presente instructivo
partiendo de los siguientes pasos:

3.1.1 Planear la actividad

Consiste en determinar el objeto y alcance del trabajo. El alcance del trabajo debe incluir la actividad a
ser ejecutada, el lugar, las herramientas, las personas, competencias y/o certificaciones requeridas,
elementos de proteccidon personal, equipos necesarios, los materiales, ademas las actividades que se
desarrollaran de forma simultédnea®, secuencial® o con afectacidon a otras areas, y el procedimiento y/o
instructivo especifico para la actividad.

3.1.2 Identificar los peligros

El equipo que realiza el analisis de riesgos debe visitar el sitio exacto del lugar del trabajo, analizar el
procedimiento o instructivo del trabajo a utilizar y las condiciones del area, con el fin de poder

7 GEE-G-029 Guia Para la Gestion Integrada de Riesgos en el Grupo Ecopetrol

8 Actividades Simultdneas son aquellas en las cuales mas de un grupo de trabajo se encuentra ejecutando actividades en
un mismo lugar, proceso u objeto de trabajo, en la misma area y en un mismo bloque de tiempo; pueden impactarse entre
si y a otros grupos presentes en el area.

9 Actividades secuenciales son aquellas en las cuales mas de un grupo de trabajo se encuentra ejecutando actividades en
un mismo lugar, proceso u objeto de trabajo, en la misma area, en diferentes bloques de tiempo y guardan relacion una
con la otra; pueden impactarse entre si y a otros grupos presentes en el area.
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identificar los peligros relacionados con el trabajo y el area donde se realizard. Los peligros
identificados deberan ser clasificados inicialmente, de acuerdo con la fuente, segun la grafica 1, las
cuales se explican a continuacion:

%

LAS

EL HERRAMIENTAS
AMBIENTE DE Y EQUIPOS
TRABAJO

=

LOS MATERIALES

LAS
PERSONAS

Grafica 1: Fuentes de peligros

e La actividad: Son los peligros asociados con la ejecucion de la tarea o el paso a paso de las
actividades, segun procedimiento o instructivo. Es importante preguntarse: ¢Qué se va a hacer?,
¢Cémo lo voy a hacer? Incluye las etapas de alistamiento, movilizacion, ejecucién del trabajo y
desmovilizacion.

e El ambiente de trabajo: Son los peligros del sitio y del entorno especifico donde se va a realizar
el trabajo. Es importante preguntarse: éDdénde lo voy a hacer?, éEn qué condiciones lo voy a
hacer? ¢Qué infraestructura hay en el sitio? éA cudles energias propias del proceso voy a estar
expuesto?

e Las herramientas y equipos: Son los peligros derivados de las herramientas y equipos que se
van a utilizar para la realizacién del trabajo. Es importante preguntarse: ¢Con qué lo voy a hacer?,
¢Qué herramientas y equipos necesito? ¢Cuadl es su estado de las herramientas?

e Los materiales: Son los peligros asociados a los materiales e insumos con los cuales se va a
realizar el trabajo, asi como las sustancias que se producen al realizarlo. Es importante
preguntarse: ¢éQué materiales, materias primas y/o insumos necesito?, ¢Que mezclas se van a
realizar?, ¢Cual es el producto final?, ¢Que materiales utiliza el equipo a intervenir?, éSon
peligrosos los productos a manipular?

e Las personas: Son los peligros derivados de las aptitudes, actitudes, estado de salud y
comportamientos que influyen significativamente en el desarrollo de un trabajo seguro. Es
importante preguntarse: ¢Con quién lo voy a hacer?, ¢El personal es apto medicamente para
realizar la labor?, ¢El personal es competente?

Es importante tener presente y registrar en la identificacién de los peligros, las posibles interacciones
con otros frentes de trabajo, por actividades dependientes y vinculadas, o por operaciones simultaneas.
Los peligros identificados en toda esta etapa se clasificaran de acuerdo con la fuente (actividad,
ambiente de trabajo, herramientas y equipos, materiales, personas) y al tipo de peligro (fisicos,
locativos, quimicos, eléctricos, biolégicos, mecanicos, ergondmicos y psicosociales), los cuales se
detallan en el Anexo 1. Listado de peligros, y son la guia para el diligenciamiento del formato HSE-F-
160.

Para cada peligro identificado, se debe identificar la consecuencia potencial, es decir, identificar éQué y
por qué puede pasar?
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3.1.3 Definir controles
Se deben identificar los controles requeridos para prevenir y mitigar las consecuencias, de acuerdo con

la jerarquia de controles que se presentan en la grafica 2. Se deben registrar los controles existentes,
ademas de cualquier adicional que el equipo considere necesario para permitir llevar el riesgo a un

nivel ALARP19,
Mas
efectivo ELIMINACION

INGENIERIA

Menos
efectivo

Grafica 2. Tipos de controles

Segun la jerarquia de controles, las premisas para la definicidn de controles son:

a) eliminar el peligro;

b) sustituir con materiales, procesos, operaciones o equipos menos peligrosos;
c) utilizar controles de ingenieria y/o reorganizacion del trabajo;

d) utilizar controles administrativos, incluyendo la formacién;

e) utilizar equipos de proteccién individual adecuados

Si el peligro no se puede eliminar, entonces se debe considerar su sustitucién, si el peligro no se puede
eliminar o sustituir, se deben implementar controles de ingenieria y administrativos.

El equipo de proteccion personal (EPP) so6lo se debe considerar como la Ultima barrera de proteccion
antes que una persona se exponga a un peligro. Unicamente se debe depender del EPP después de
haber agotado todos los demas esfuerzos por eliminar o reducir el peligro.

El equipo que elabora el andlisis de riesgos debe establecer controles preventivos los cuales se
implementaran para evitar o limitar los efectos del peligro, o reducir la probabilidad de ocurrencia
(Ejemplo: procedimientos operativos, aplicacién de sistema de aislamiento seguro, etc.), y los controles
de mitigacién para reducir los efectos de un accidente, condicién o minimizar la consecuencia (ejemplo:
Detectores de fuego con sistema de extincion, activar el plan de contingencia, etc.)

3.1.4 Evaluar el riesgo

Una vez definidas las medidas de control, se debe valorar el riesgo residual!! asociado a cada peligro, y
corresponde al riesgo remanente que existe después de la aplicacion de controles o barreras;
constituyéndose en el riesgo a asumir.

10 ALARP (As Low As Reasonably Practicable), tan bajo como sea razonablemente practico. Debe entenderse que cuando
un riesgo es llevado al nivel ALARP, necesariamente cumple los requisitos de riesgo tolerable.
11 Riesgo residual o final que incluye los controles / barreras existentes y las recomendaciones.
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En esta etapa se aplica la Matriz de riesgos para ejecucion de trabajos (ver Anexo 2), con el fin de
evaluar el riesgo para cada uno de los peligros identificados. Se debe tener en cuenta los
siguientes pasos:

« Identificar consecuencias: Se debe identificar las consecuencias potenciales, es decir, identificar
lo que podra o podria ocurrir. Cuando se busca establecer las consecuencias potenciales, se debe
tener en cuenta preguntas como las siguientes: ¢Cual es el dafio o lesidn que puede ocurrir?, (Y por
qué puede pasar? ¢Qué y por qué puede pasar? Ejemplo: Lesidn permanente por caida al realizar
trabajos en altura.

¢ Estimar la probabilidad: Se debe estimar la probabilidad, que corresponde a la posibilidad de
ocurrencia de las consecuencias potenciales identificadas, a partir de datos histéricos, situaciones
ocurridas en el pasado, o informacidon disponible a partir del conocimiento y experiencia de los
participantes del equipo elaborador del analisis de riesgos.

e Evaluar el riesgo: Se debe realizar la evaluacidén de riesgos y se realiza bajo un ejercicio matricial
de estimacién de la probabilidad por consecuencia. Para evaluar el riesgo se debe utilizar la Matriz
de riesgos para ejecucion de trabajos del Anexo 2.

Si el riesgo residual es VH o H, se debe revisar nuevamente la jerarquia de controles, para identificar
posibles controles adicionales que permitan la reduccion del riesgo. Si se identifican medidas de control
como practicas para implementar y, por lo tanto, reducir el riesgo residual a un nivel ALARP, se deben
registrar estos datos adicionales.

Si las medidas adicionales de control no pueden reducir el riesgo a un nivel M o L, el responsable de la
aprobacién del analisis de riesgo segln la Tabla 2, debera solicitar ajustes o una nueva planeacién del
trabajo, consultar con expertos y considerar la utilizacién de otras metodologias de analisis de riesgo
para complementar el existente, para verificar la viabilidad de la realizacién del trabajo.

3.2 APROBACION DEL ANALISIS DEL RIESGO

El responsable de realizar la aprobacion del analisis de riesgos para la ejecucidon de un trabajo se define
en la Tabla No 2. El nivel de aprobacion depende de la valoracién final del riesgo residual del trabajo,
es decir la valoracion del riesgo residual de mayor clasificacion que se identificd en el ejercicio de

evaluacion.

Tabla No. 2. Responsable de la aprobacién del analisis de riesgos

VALORACION DE RIESGO -
RESIDUAL RESPONSABLE DE LA APROBACION
VH* Vicepresidente o Gerente
H* Jefe departamento o Coordinador o Company Man
M Supervisor — AA o Lider de construccion
L Emisor - AAL

*Antes de aceptar el trabajo aseglrese de revisar nuevamente la jerarquia de controles, para identificar posibles controles adicionales que
permitan la reduccién del riesgo a un nivel ALARP.
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Si el trabajo corresponde a algunos de los trabajos criticos detallados en la siguiente tabla, el analisis
de riesgos debe ser aprobado por los cargos alli especificados.

Tabla No. 3. Aprobacion del analisis de riesgos segun el tipo de trabajo critico.

RESPONSABLE DE LA APROBACION
TIPO DE TRABAJO CRITICO _
VRP VDP OTRAS AREAS

Conexion con HOT-TAP en Jefe de Jefe de Jefe de
lineas, equipos y tanques departamento departamento departamento
Linea viva - Trabajos con Autoridad técnica
tension a contacto y a distancia . eléctrica en .

o , No aplica : No aplica
en redes eléctrica aéreas de trabajos con
distribucion de media tensidn tensidn

Notas:

a) Siun trabajo que se va a realizar resulta con niveles de aprobacién requeridos diferentes al aplicar
los criterios establecidos en las tablas No. 2 y 3, para la aprobacién del anélisis de riesgos se debe
tomar como valido el mayor nivel jerarquico.

b) Para las dependencias de Ecopetrol S.A. cuyos roles no se vean reflejados en las tablas No. 2 y 3,
deberdn definir los cargos autorizados para la aprobacién del analisis de riesgos en sus
dependencias, de acuerdo con un nivel similar o un nivel inmediatamente superior.

c) La autoridad técnica eléctrica en trabajos con tensidon debe ser designada por el gerente del area y
cumplir con los criterios del perfil definido en el Instructivo para ejecucion de trabajos con tension a
contacto y/o distancia en redes eléctricas GHS-I-011 o la norma que la modifique, complemente o
derogue.

El responsable de la verificacidn y aprobacion del analisis de riesgos segln lo establecido podra, si lo
considera requerido, reunir oportunamente al equipo de elaboracidn para revisar el analisis de riesgos
y ajustarlo de ser necesario, también podra devolverlo al equipo que lo elabord si considera que debe
corregirse o complementarse, indicandole sus observaciones al mismo.

En el caso de ausencia del aprobador del analisis de riesgos para la ejecucion de trabajos, de acuerdo
con las tablas No. 2 y 3, la responsabilidad de aprobar el analisis de riesgos debe ser un nivel similar o
un nivel inmediatamente superior.

El equipo que elabora el analisis de riesgos y el aprobador, deben firmar el formato diligenciado en
original o medio digital si se tiene una herramienta corporativa de control de trabajo. Para obtener la
copia es valido acudir a fotocopias del original una vez sea aprobado.

3.3 COMUNICAR EL ANALISIS DE RIESGOS

La lectura, comprension y firma del contenido del formato de analisis de riesgos para la ejecucion de
trabajos HSE-F-160, debe realizarse por todas las personas que participaran en la realizaciéon de la
actividad, y es responsabilidad del Ejecutor-AE, el asegurarse que todos los trabajadores que
ejecutaran el trabajo entiendan los peligros, consecuencias, controles y valoracion del riesgo
consignados en el andlisis de riesgos.
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Al inicio del turno, el Ejecutor-AE debera divulgar los peligros de la actividad especifica a desarrollar
para recordar a todos los trabajadores los peligros a los cuales estan expuestos y verificar el
cumplimiento de los controles alli definidos.

De igual forma se debe revisar la existencia de peligros periféricos y en conjunto con todos los
ejecutantes se deberd realizar nuevamente la lectura y comprension de los nuevos peligros y los
controles que deben implementarse.

3.4 SEGUIMIENTO DE CONTROLES

El Ejecutor-AE debe verificar diariamente que los controles definidos en el analisis de riesgos para la
ejecucion del trabajo se encuentren implementados; si no se estan cumpliendo plenamente debe
suspender el trabajo y hacer la gestién para la instalacién del control o controles inexistentes o
incompletos.

Durante la ejecucién del trabajo, el Ejecutor-AE debe validar constantemente los peligros especificos
del sitio exacto del trabajo, para lo cual se debe preguntar: éQué pasa si? ¢Hay interferencias con otros
trabajos? Identifique peligros: mire arriba, abajo, a la derecha, a la izquierda, adelante y atras, ¢éComo
lo controlo? ¢Es suficiente?

Si se detecta la necesidad de incluir, peligros periféricos o nuevos peligros del trabajo y controles
adicionales a los originalmente previstos, el trabajo debe ser suspendido temporalmente y el Ejecutor-
AE debe reunirse con el Emisor-AAL para hacer las adiciones requeridas en el formato HSE-F-160,
siempre y cuando no entren en conflicto con lo inicialmente establecido en la planeacion del trabajo.
Adicionalmente, los cambios deben ser divulgados al equipo ejecutante y demas funcionarios
interesados. La inclusion de los peligros periféricos puede realizarse a mano con letra legible.

Si la ejecucidn del trabajo requiere realizarse en forma diferente a lo planeado, se debe suspender el
trabajo y realizar un nuevo analisis de riesgo, de acuerdo con la nueva planeacion.

El seguimiento por parte del Emisor-AAL al cumplimiento de la implementacién de los controles
establecidos en el analisis de riesgos, lo ejecutard a través de visitas de seguimiento en el sitio de
trabajo durante la vigencia de la autorizacion del permiso de trabajo.

Si un trabajo no es seguro, si los controles no se estan implementando o no son suficientes y si no se
da cumplimiento a lo definido en este instructivo, cualquier persona tiene la autoridad de detener y/o
suspender el trabajo.

3.5 INFORMACION DOCUMENTADA
El analisis de riesgos para la ejecucion de trabajos debe realizarse utilizando el formato HSE-F-160.

e El formato HSE-F-160 puede ser diligenciado a mano con letra legible, o a través de un medio
informatico o la combinacion de los dos. Puede elaborarse en papel blanco o ecolégico o papel
quimico color blanco o medio digital si se tiene una herramienta corporativa de Permisos de
trabajo.

e El analisis de riesgos para la ejecuciéon del trabajo debe tener un original y una copia. El original
queda adjunto al permiso de trabajo original que conserva el Emisor-AAL (o en medio digital en la
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herramienta corporativa) y la copia queda adjunta a la copia del permiso de trabajo entregado al

Ejecutor-AE.

¢ No se aceptan tachones ni enmendaduras en los analisis de riesgos, solo adiciones que no entren
en conflicto con lo inicialmente establecido en la planeacién y programacién de los trabajos.

e Debe haber una copia del analisis de riesgos en el lugar de trabajo, para consulta de los
ejecutantes y visitas de seguimiento.

3.6

PERIODO DE TRANSICION

La implementacion del instructivo de andlisis de riesgos para la ejecucion de trabajos se realizard de
forma escalonada en las todas las areas de la organizacion a partir de junio de 2021 y se tendra un

periodo maximo de seis (6) meses para su aplicacién.

4 CONTINGENCIA

N.A.

RELACION DE VERSIONES

Documento Anterior

Version Fecha Antiguo Codigo y Cambios
Titulo
Actualizaciéon del documento cambio de cédigo,
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RGigisSg-oI;Opla‘:‘a_I:‘rllfﬁgf:ll.lsc(ijéen DHS-F-150, aclaracién de conceptos, aprobacién
1 31/08/2016 d . del analisis de riesgos para la ejecuciéon de un
e Trabajos en Ecopetrol . , ) . L
SA trabajo segun la guia matrlz valor_aC|on de
riesgos GHS-G-035 y cambio de siglas por
reestructuracion corporativa.
Actualiza el Instructivo Anadlisis de Trabajo
Seguro - ATS y 3 QUE ECP-DRI-I-003 y todos los
e documentos y formatos publicados en P8 que
7 17/05/2013 ECP'DI_LS'I'.()Z‘" Analisis contengan lineamientos diferentes a éste
e Riesgos .
Instructivo.
Entra en vigencia para todas las dreas de
Ecopetrol S.A. a partir del 1 de junio de 2013.
Prorroga de Vigencia- Entra en vigencia para las
s areas que cumplan con el plan de
6 31/08/2012 ECP_Dl-éi_Eigigé?na“S's implementacién de acuerdo con las fechas
establecidas en el memorando No. 2-2012-005-
33175.
Documento Nuevo
Version Fecha Cambios
Revisién y actualizacidon del documento con cambio de cédigo. Actualizacién
de la metodologia de acuerdo con el proceso de gestion de riesgos, creacion
1 28/05/2021 | del Anexo 1-Listado de peligros y Anexo 2-Matriz de riesgos para ejecucion
de trabajos. Se deroga los documentos GHS-I-014 y los formatos GHS-F-126
y GHS-F-127
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Para mayor informacion dirigirse a:

Elabord: Paola Juliet Castillo Murillo
Teléfono:3134501891

Buzén: paola.castillo@ecopetrol.com.co
Dependencia: Departamento de Seguridad Industrial

Revisado electrénicamente por: Aprobado electronicamente por:
CAROLINA RODRIGUEZ MANRIQUE CESAR AUGUSTO ARAGON CASTANEDA
Jefe Departamento Seguridad Industrial Gerente de Seguridad Industrial y de Procesos

Cedula de ciudadania No. 37.861.830 Cédula de Ciudadania No. 79.343.226
Departamento de Seguridad Industrial Gerencia de Seguridad Industrial y de Procesos

Documento firmado electronicamente, de acuerdo con lo establecido en el Decreto 2364 de 2012, por
medio del cual se reglamenta el articulo 7 de la Ley 527 de 1999, sobre la firma electrdnica y se dictan
otras disposiciones. Para verificar el cumplimiento de este mecanismo, el sistema genera un reporte
electrénico que evidencia la trazabilidad de las acciones de revisidn y aprobacion por los responsables.
Si requiere verificar esta informacion, solicite dicho reporte a Service Desk.
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ANEXO 1. LISTADO DE PELIGROS

PELIGROS BIOLOGICOS

EJEMPLO DE PELIGROS

Virus

Covid-19
Hepatitis B

Bacterias - Hongos

Tétano
Tuberculosis
Candidiasis

Insectos

Arafias, garrapatas
Abejas, avispas

Otros animales

Presencia de serpientes, perros, ratas.

Residuos / Fluidos

Uso de jeringas en centro medico
Gasas impregnadas de fluidos corporales

PELIGROS FISICOS

EJEMPLO DE PELIGROS

Ruido

Ruido > 85 dB(A) continuo
Presencia de compresores

Vibracién

Perforacion neumatica
Taladro neumatico
Motosierra

Iluminacion

Destellos, reflejos
Iluminacion deficiente
Soldadura de arco
Metal fundido

Temperaturas extremas

Trabajo en exteriores (Clima calido, frio)
Cuarto frio

Tuberias con vapor

Calderas

Radiaciones Ionizantes

Rayos X
Radiacion a o B

Radiaciones no Ionizantes

Microondas
Frecuencias de radio
Laser

Ultravioleta

Presion

Despresurizacion de una linea
Arranque de un pozo

PELIGROS QUIMICOS

EJEMPLO DE PELIGROS

Gases y vapores

Solventes

Monédxido de carbono

Dioxido de azufre

Acido sulfhidrico

Crudo liviano, pesado, diésel, gasolina
Gas natural - GLP

Polvos organicos - inorganicos

Polvo de madera
Polvo de silica
Cementos

Pulido de una tuberia

Fibras

Fibras de asbestos

Liquidos (nieblas y rocios)

Niebla de aceite, fluidos cortantes
Niebla de tinta de impresion
Detergentes
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e Aerosoles
o Oxidos de plomo, zinc, hierro
. - e Trabajos de soldadura
Humos metalicos - no metalicos
e Humo de asfalto
e Quema de lefia
Material particulado e Trabajos de sandblasting
e Agua de produccion
Sustancias quimicas e Sustancias corrosivas
e Material explosivo convencional
PELIGROS LOCATIVOS EJEMPLO DE PELIGROS
e Derrames de aceite, grasa en area operativa.
Orden y aseo e Basura en el area de trabajo
e Residuos mal clasificados
¢ Almacenamiento alto
Almacenamiento e Estanterias inseguras
e Apilamiento de cajas
Superficies de trabajo * Superﬁc?es _resbalosas
e Superficies irregulares
, e Accesos con pendiente
Vias de acceso ;
e Presencia de escalones
e Trabajos en escalera
Altura e Instalacidon de andamios
Excavaciones mayores 1.50 mt.
e Trabajos en un tanque, vasijas
Espacios confinados e Fosa, alcantarilla
e Sotano, cuarto sin ventilacion
. e Construccion de una zanja
Excavaciones .7
e Construccion de una zapata
Cargas suspendidas/ e Izaje de un motor
movimiento Uso de puente grua
PELIGROS ELECTRICOS EJEMPLO DE PELIGROS
e Tableros eléctricos
Alta tensién e Transformadores
e Subestaciones eléctricas
e Celdas de media y baja tension
Baja tensién e Generadores de Emergencias
e Motores eléctricos
e Estatica en cargue y descargue de carrotanques
El . - e Bancos de baterias
ectricidad estatica S . .
e Movimiento de combustibles en recipientes no
metalicos
. e Tomas sobrecargadas
Conexiones en mal estado . !
e Cables sin proteccion o mal estado
- e Actividades en condicidn de tormenta
Descargas atmosféricas o rayos o o .
e Edificios sin sistema de apantallamiento
Equipos sin aislamiento ¢ Instalaciones eléctricas provisionales
e Motores Eléctricos sin puesta a tierra
Equipos sin puesta a tierra e Andamios - estructuras metalicas sin puesta a tierra
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PELIGROS MECANICOS

EJEMPLO DE PELIGROS

Partes en movimiento

Top Drive

Agitador

Eje de arranque de energia
Maquina de roscado de tuberia
Banda transportadora y motor
Poleas

Prensa eléctrica

Herramientas

Llave hidraulica

Algo filoso o con una superficie rugosa

Cuchillo, cincel, martillo, sierra, etc.

Pulidora

Algo que puede golpear o atravesar a alguien o
contra lo cual se pueda golpear.

Maquinaria .

Taladro, torno
Maquina cosedora
Esmeriladora

Vehiculos

Transporte de personas
Uso de manlift

Proyeccion de particulas

Uso de martillo y cincel
Uso de pulidora
Roceria

Equipos bajo presion

Manqueras en prueba hidrostatica
Compresor de aire

Taladro neumatico

Pulverizadora de pintura

Equipos bajo tensidn

Izaje de un equipo
Puente grua

PELIGROS ERGONOMICOS

EJEMPLO DE PELIGROS

Posturas

Trabajo estando sentado
Trabajo a nivel del suelo
Trabajo prolongado con flexion o de pie

Esfuerzos

Levantar objetos muy pesados
Estabilizacién de una carga

Movimientos repetitivos .

Trabajo con el teclado
Utilizacion de un destornillador
Utilizar martillo y cincel

Manejo manual de cargas

Empujar material
Levantar cajas

PELIGROS PSICOSOCIAL

EJEMPLO DE PELIGROS

Interfase persona - tarea .

Falta de conocimiento y habilidad en la tarea

Condicién de la tarea

Carga mental por complejidad
Demandas emocionales

Jornada laboral .

Cansancio por horas extras

Otro peligro .

Peligro que no esté relacionado en el listado
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La matriz de riesgos corresponde a una herramienta que facilita valorar el riesgo de los peligros
identificados para la realizacion de un trabajo.
consecuencias en caso de materializarse y la medida de la posibilidad de que haya ocurrido o podria
ocurrir esa consecuencia (probabilidad). El cruce de la consecuencia con la probabilidad sera la

ANEXO 2. MATRIZ DE RIESGOS PARA EJECUCION DE TRABAJOS

Este andlisis implica la consideracién de sus

valoracion del riesgo y su interpretacion corresponden a: L: Bajo, M: Medio, H: Alto y VH: Muy Alto.

La aplicacion de la matriz de riesgos debe darse por un equipo con conocimiento y experiencia en el

trabajo a realizar, liderado por el Ejecutor-AE.

Probabilidad

Improbable

Posible

Ocasional

Probable

Consecuencias

Los controles y barreras
establecidos hacen
improbable la

Dafio a personas

Medio ambiente

materializacién de la
consecuencia.
Nunca se ha expresado.
Dificil que ocurra.
Puede ocurrir en
circunstancias
excepcionales.

Dafio extenso y disperso en

primer auxilio.

©
= . . un drea y que puede
© Una o mas fatalidades VS .
> N restaurarse en un periodo
5 | de trabajadores R o
s superior a 1 afio a su
condicién de uso inicial.
Daiio localizado y extenso en
o Incapacidad permanente | un dreay que puede
ﬁ (total o parcial) de restaurarse en un periodo de
trabajadores. meses a su condicion de uso
inicial.
Dafio localizado en un drea
. sensible o al entorno
o Incapacidad temporal X .
° X 5 inmediato y que puede
@ | (mayoroigual a1 dia) )
s . restaurarse en un periodo de
de trabajadores .
dias 0 semanas a su
condicién de uso inicial.
Trabajo restringido, Dafio localizado y que puede
.8, | tratamiento médico o restaurarse en un periodo de
© L q
1) lesion leve de dias o0 semanas a su

condicién de uso inicial.

Los controles y
barreras establecidos
hacen posible la
materializacién de la
consecuencia.

Ya se ha expresado
alguna vez.
Mediana probabilidad
de ocurrencia.

Los controles y
barreras establecidos
hacen completamente

probable la
materializacion de la
consecuencia.
Significativa
probabilidad de
ocurrencia.

Los controles y
barreras establecidos
hacen inminente la
materializacion de la
consecuencia.
Alta probabilidad de
ocurrencia.
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Los numeros identificados en la Matriz corresponden a las lineas de isoriesgo, que son diagonales que
permiten dar una priorizacién, sin afectar el nivel de riesgo.

Probabilidad:

Para la escala de probabilidad se debe tener en cuenta situaciones ocurridas en el

pasado, o informacion disponible a partir del conocimiento y experiencia de los participantes del equipo
elaborador del analisis de riesgos.

Improbable

Posible

Ocasional

Probable

Los controles y barreras
establecidos hacen
improbable la
materializacion de la
consecuencia.

Nunca se ha expresado.
Dificil que ocurra. Puede
ocurrir en circunstancias

Los controles y
barreras establecidos
hacen posible la
materializacion de la
consecuencia.

Ya se ha expresado

Los controles y
barreras establecidos
hacen completamente
probable la
materializacion de la
consecuencia.

Los controles y
barreras establecidos
hacen inminente la
materializaciéon de la
consecuencia.

excepcionales.

alguna vez. Significativa Alta probabilidad de
Mediana probabilidad probabilidad de ocurrencia.
de ocurrencia. ocurrencia.

Consecuencias:

Para las consecuencias, se tienen en cuenta las siguientes variables: Afectacion a

las personas y medio ambiente.

Personas: Trabajo restringido, tratamiento médico o lesion leve de primer auxilio.
Baja Medio ambiente: Daﬁg localizado y que puede restaurarse en un periodo de dias o

semanas a su condicion de uso inicial.

Personas: Incapacidad temporal (mayor o igual a 1 dia) de trabajadores.

Medio ambiente: Dafio localizado en un area sensible o al entorno inmediato y que
Media puede restaurarse en un periodo de dias o semanas a su condicidn de uso inicial. Ej.

Afectacion en predios de terceros (fuera de lo cercado por Ecopetrol)

Personas: Incapacidad permanente (total o parcial) de trabajadores.

Medio ambiente: Dafio localizado y extenso en un area y que puede restaurarse en
Alta un periodo de meses a su condicién de uso inicial. Ej. Derrame de hidrocarburo o

sustancia en cuerpo de agua superficial sin generar restricciones de uso del recurso.

Personas: Una o mas fatalidades de trabajadores.

Medio ambiente: Dafio extenso y disperso en un area y que puede restaurarse en

Muy Alta | un periodo superior a 1 afio a su condicion de uso inicial. Ej. Derrame de
Hidrocarburo o sustancia en cuerpo de agua superficial que genera una restriccion
temporal del uso de agua.

Para decidir qué hacer con la valoracion de riesgos residual, se proceda asi:

Riesgo Recomendacion
L- Baio Se debe mantener las medidas de control existentes y hacer evaluaciones
] periddicas para verificar que el riesgo sigue siendo bajo.
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M - Medio

Se debe implementar estandares de seguridad para realizar control operativo
del riesgo. También se deben hacer verificaciones periddicas durante la
ejecucién del trabajo, para evaluar si el riesgo alin es medio, comprobando que
no hay tendencia a subir de nivel.

H- Alto

En presencia de un riesgo asi, se recomienda no realizar el trabajo. Se debe
revisar nuevamente la jerarquia de controles, dando prioridad a los controles de
eliminacién y sustitucion que permitan la reduccién efectiva del riesgo.

Si las medidas adicionales de control no pueden reducir el riesgo a un nivel
ALARP, el responsable de la aprobacién del analisis de riesgo debera solicitar
ajustes a la planeacién del trabajo y considerar la utilizacion de otras
metodologias de analisis de riesgo para incorporar controles adicionales y
reducir el nivel del riesgo.

En presencia de un riesgo asi, no se debe realizar ningun trabajo.

El responsable de la aprobacion del anélisis de riesgo debera solicitar una nueva
planeacién del trabajo, consultar con expertos y considerar la utilizacién de
otras metodologias de analisis de riesgo para incorporar controles adicionales y
reducir el nivel del riesgo.




