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1. OBJETIVO

Describe los pasos a seguir para realizar la gestion de una condicién insegura que tenga el potencial de
ocasionar un incidente HSE con el propdsito de evitar dafios a personas, medio ambiente o
instalaciones.

2. CONDICIONES GENERALES

2.1 ALCANCE
Este procedimiento aplica a todas las areas Ecopetrol S.A.
2.2 ROLES Y RESPONSABILIDADES:
a. Trabajadores
e Reportar toda condicidn insegura una vez sea identificada.
b. Profesionales de la Gerencia HSE
e Asesorar a los segmentos de negocios en la implementaciéon de este instructivos y proveer
el entrenamiento.
e Hacer seguimiento a la gestidon de condiciones inseguras de su area.
c. Gerentes de HSE
e Asegurar consistencia en la implementacion de este procedimiento.
e Monitorear e informar el nivel de cierre de las condiciones inseguras.
e Liderar la actualizacion de este procedimiento.
d. Interventor y administrador de contratos
e Asegurar que el contratista gestione todas las condiciones inseguras detectadas durante la
ejecucion del contrato suscrito con Ecopetrol S.A.
e Garantizar que el contratista cumpla con el presente instructivo.
e. El Contratista
e Reportar al Interventor y administrador de contratos las condiciones inseguras que se
presenten con ocasion de la ejecucidon del contrato con Ecopetrol S.A. segun los
lineamientos establecidos en este procedimiento.
e Asegurar la eliminacion de las condiciones inseguras.
f. Gerentes, Jefes de Departamento, Coordinadores y lideres
e Asegurar el reporte de las condiciones inseguras de su area de responsabilidad.
e Proveer los recursos necesarios para la eliminacion de las condiciones inseguras.
e Aplicar este instructivo en todas condiciones inseguras que ocurran en su area.
g. Vicepresidentes
e Asegurar el reporte de las condiciones inseguras que ocurran en su area de responsabilidad.
e Verificar el cumplimiento de este instructivo en su segmento de negocio.
e Fomentar el reporte de condiciones inseguras en su segmento de negocio.
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3. DESARROLLO

3.1 VALIDACION Y REPORTE

Cuando se identifique una condicion insegura se debe validar si esta tiene el potencial de generar un
incidente HSE, es decir si puede ocasionar dafios a las personas, el medio ambiente o las instalaciones
de la compafiia, de ser asi esta debe reportarte en la herramienta informatica definida tan pronto como
sea detectada.

3.2 VALORACION DEL RIESGO

Toda condicién insegura reportada debe ser valorada por el responsable de la dependencia donde sea
identificada, aplicando la guia GHS-G-035 Matriz de Valoracién de Riesgos RAM de Ecopetrol S.A.
vigente o aquella que la modifique, sustituya o reemplace., teniendo en cuenta las consecuencias
potenciales, con el propdsito de priorizar las intervencion de las condiciones inseguras presentes en el
area.

3.3 INTERVENCION
Para realizar la intervencion de la condicidon insegura el lider el area debe aplicar el siguiente diagrama:
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4. CONTINGENCIAS

No aplica
RELACION DE VERSIONES
Documento Anterior
Version Fecha Codigo y Titulo del Cambios
dd/mm/aaaa documento
N/A N/A N/A N/A
Documento Nuevo

Version Fecha Cambios

dd/mm/aaaa
1 16/02/2018 Creacion del documento

Para mayor informacion dirigirse a:

Elabord: Juan Diego Escobar, Julieth Marieth Caceres Santos con el apoyo de las autoridades técnicas
de VDS

Teléfono: 45571 - 37390

Buzdn: juan.escobar@ecopetrol.com.co -julieth.caceres@ecopetrol.com.co -

Dependencia: Gerencia de HSE:

Revisado electronicamente por: Aprobado electronicamente por:
JOSE DIEGO MARULANDA CESAR AUGUSTO ARAGON
Jefe Departamento Seguridad Industrial Gerente HSE
E0229075 E0279195
Gerencia de HSE Gerencia de HSE

Documento firmado electrénicamente, de acuerdo con lo establecido en el Decreto 2364 de 2012, por medio del cual se
reglamenta el articulo 7 de la Ley 527 de 1999, sobre la firma electrdnica y se dictan otras disposiciones.

Para verificar el cumplimiento de este mecanismo, el sistema genera un reporte electrénico que evidencia la trazabilidad de las
acciones de revision y aprobacion por los responsables. Si requiere verificar esta informacion, solicite dicho reporte a Service
Desk.
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