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Informacion que permite asegurar los procesos de S @ EEE a0 (68 ereilives da
03 - CONTRATOS DE SERVICIOS [Contratacion de Ecopetrol desde su Planeacion Espafiol e ingles Fisico y electrdénico Documento de texto, datos
. : Ecopetrol y en la plataforma Open Text
Operativa hasta el cierre y balance del contrato.
Documentacion que se produce durante las fases Se conserva en los archivos de
215 - PROYECTOS del modelo de maduracion y gestién de los Espafiol e ingles Fisico y electrdnico Documento de texto, datos |Ecopetrol y en el sistema de informacion
provectos. de Gestién de Provectos.
Asegura el cumplimiento de las metas corporativas
256 - PORTAFOLIO DE y sostenibilidad financiera de la organizacion a Espafiol T O E| et GUCO Documento de texto, Datos, Merak Capital/SharePoint/p8/Merak
INVERSIONES partir de la eficiente asignacion de los recursos de P hojas de calculo PEEP
capital
921 - LIBROS CONTABLES Informacion que permite tener trazabilidad sobre Espafiol Electrénico Datos, hojas de calculo SAP/Bo
las operaciones contables
Informacién sobre el estado de salud de los <12 ERREERE C (03 EIEIIVES 6L
1575 - HISTORIAS CLINICAS ) ) o Espafiol Fisico y Electrénico Documento de texto, datos Ecopetrol y en las plataformas Esalud y
funcionarios y sus beneficiarios. Cirux
) Soporta la gestidn realizada en los diferentes Se conserva en los archivos de
2300 - ACTAS DE COMITE comités tanto de Alta Direccién como de Junta Espafiol Fisico/Electrénico Documento de texto, datos Ecopetrol
Directiva. P
2304 - ADMINISTRACION DEL Documentos asociados a la divulgacién de - 2 .
CONOCIMIENTO RS €5 SesarE e o (e s Espafiol Electrénico Documentos de texto, Datos Se conserva en /SharePoint
L ’ Se conserva en los archivos de
2317 - DECLARACIONES Y PAGOS [|Declaracion de pagos de impuestos con todos los Espafiol Fisico/Electrénico Documeqto de te’xto, Datos, Ecopetrol /P8/SAP/Pag. Web de
DE IMPUESTOS soportes hojas de calculo
Ecopetrol
Informacién que permite trazabilidad sobre los Se conserva en los archivos de
2333 - HISTORIAS DE PREDIOS predios en los cuales se realiza gestion para Espafiol Fisico y electrénico Documento de texto, datos
Ny . o Ecopetrol /P8
adquisicidon de derechos inmobiliarios
2347 - BENEFICIOS DEL Documentacioén sobre compensacién monetaria y Espafiol Fisico/Electrénico Documento de texto. Datos Se conserva en los archivos de
TRABAJADOR no monetaria para los trabajadores. P ! Ecopetrol /SAP/P8/ SharePoint
Informacion sobre beneficio educativo de los Se conserva en los archivos de
2348 - BENEFICIOS EDUCATIVOS . L Espafiol Fisico/Electronico Documento de texto, Datos Ecopetrol /Kaktus/P8/Sigo/Repositorio
trabajadores y beneficiarios. digital
2349 - BENEFICIOS FAMILIARES | Lnformacion sobre beneficio familiar de los Espafiol Fisico/Electrénico Documento de texto, Datos Se conserva en los archivos de
trabajadores y beneficiarios. Ecopetrol /Ecosalud/P8/Self Service
2350 - HISTORIAS JUBILADOS Lol imenizelin ¢ 93 pensiohzlos v et ce Espafiol Fisico/Electrénico Documento de texto, Datos S o e o erdies o
Ecopetrol Ecopetrol /P8
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2351 - HISTORIAS LABORALES | Lnformacion laboral de los trabajadores de Espafiol Fisico/Electrénico Documento de texto, Datos Se conserva en los archivos de
Ecopetrol. Ecopetrol /P8/Successfactors/
Liquidacion de pagos a los trabajadores de =S Clu R Cl el i
2352- NOMINA LABORAL a pag J . Espafiol Fisico/Electrénico Datos Ecopetrol /Kaktus/Sigo /P8/Repositorio
Ecopetrol como parte de su contrato de e trabajo digital
Proceso mediante el cual se asegura el ciclo de vida
2358 - ADMINISTRACION DE del pensionado o sustituto desde su vinculacion Espafiol Fisico/Electrénico Documento de texto, Datos Se conserva en los archivos de
CUOTAS PARTES como pensionado, administracién de novedades P ! Ecopetrol /P8/Repositorio digital
hasta la extincién de la pensién
2359 - ADMINISTRACION Y Permite gestionar los tramites de asignacion de Se conserva en los archivos de
GESTION DE PRESTAMOS DE préstamos de vivienda a los trabajadores de Espafiol Fisico/Electrénico Documento de texto, Datos RN
Ecopetrol /Repositorio digital
VIVIENDA Ecopetrol
2360 - CONTRATOS DE Informacién que permite asegurar la selecciéon de Espafiol Fisico/Electronico Documento de texto, Datos Se conserva en los archivos de
APRENDIZAIJE los aprendices y auxiliares juridicos Ad-Honorem P ! Ecopetrol /P8
Esta serie contiene los registros que hacen parte Se conserva en el Centro de
2364 - PUBLICACIONES del proceso de publicaciones generadas por Espafiol Fisico y Electrénico Documento de texto L. . .
R Informacion Técnica del ICP
personal de la organizacion.
Informacion que permite tener control y Se conserva en los archivos de
2379 - INVENTARIOS trazabilidad sobre la gestion de los inventarios de Espafiol Fisico y electrdnico Datos, hojas de calculo
Ecopetrol y en la plataforma Open Text
Ecopetrol
2381 - CERTIFICACIONES = elliEEs i Ic_>s c_ertlﬁcados PEIE GlEdE el €l Espafiol Electroénico Documentos de texto, Datos Repositorio digital
renta de los accionistas de Ecopetrol
Emision de conceptos en atencién a los Se conserva en los archivos de
2386 - CONCEPTOS JURIDICOS requerimientos que llegasen a hacer las distintas Espaiiol Fisico/Electrénico Documento de texto L
) Ecopetrol/Repositorio digital Outlook
dependencias de Ecopetrol.
2228 - AR 0k Elxieadrl::;eesl (é(:')(lj?vgslglig:ial(i):acriii lugiit:L:)ncllZna;g): (?2 Espafiol Fisico Documento de texto SECI A Cl LGl
DISCIPLINARIOS 5007 J 2 v B3 P Ecopetrol
Documentacién generada en cada uno de los Se conserva en los archivos de
2393 - PROCESOS PENALES procesos en los que Ecopetrol es demandante, Espaiiol Fisico Documento de texto Ecopetrol
demandado o interviniente. P
2395 - TRIBUNALES DE CEALTENEE GEUEECS Cf EERE UAD €6 (69 o - Se conserva en los archivos de
procesos en los que Ecopetrol es demandante, Espafiol Fisico Documento de texto
ARBITRAMENTO : - Ecopetrol
demandado o interviniente.
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2401 - INVESTIGACION DE Permite conocer y gestionar los incidentes Espafiol Fisico/Electrénico Documento de texto. datos Se conserva en archivos de Ecopetrol,
INCIDENTES presentados en las operaciones P ! GRI
i:é%)- AR SSINED 0I5 Soportes del pago de dividendos Espafiol Electroénico Documento de texto, Datos Repositorio digital
2412 - ENDEUDAMIENTO Todos las documentos relacionados con la Espafiol Fisico/Electronico Documento de texto, Datos, Ecsoe Z‘::OSI?QS g;ti)c}rsi‘oagi:h;:aols/gzp
FINANCIERO administracion de la deuda de la Compafiia P hojas de calculo P ep 9
modulo Loan Lo
Documentos que hacen parte del proceso de O
2413 - PASIVO PENSIONAL Seguimiento y control de la administraciéon Espafiol Fisico/Electrdénico Documento de texto, Datos P
Ecopetrol /Repositorio digital /SAP
delegada de recursos
2419 - TITULOS VALORES EN Informacién que permite tener trazabilidad sobre Espafiol Fisico/Electronico Documento de texto, Datos Se conserva en los archivos de
CUSTODIA los documentos titulos valores a cargo de Ecopetrol P ! Ecopetrol /SAP
2420 - CAJAS MENORES Informacmn que permite ,controlar los movimientos il Flslco/Electrénico BT e i, B Se conserva en los archivos de
de cajas menores en las areas de Ecopetrol Ecopetrol /SAP
2421 - EMBARGOS 1nformac_|9n que permite tener trazabilidad de la Espafiol Fisico Documento de texto Se conserva en los archivos de
informacion de embargos Ecopetrol
2422 - FLUJOS DE CAJA DEEmEMEES GLE res!.l_me =2 pesiEn o Ui el Espafiol Electronico Datos, hojas de calculo Se conserva en/Repositorio digital
Ecopetrol SA y sus Filiales
Informacidn que permite tener control sobre la ~ . - Se conserva en los archivos de
2423 - CUENTAS BANCARIAS . - . Espafiol Fisico/Electréonico Documento de texto, Datos RN
informacion de cuentas bancarias Ecopetrol /Repositorio digital/SAP
2424 - TRANSACCIONES DE PAGO | [nformacion que permite tener control sobre las Espafiol Electrénico Datos Se conserva en /SAP/Outlook
transacciones de pago
2426 - COMPROBANTES Informacion que permite tener la trazabilidad de Espafiol Fisico/Electrénico Documento de texto, Datos, Se conserva en los archivos de
CONTABLES todas las operaciones contables de ECP P hojas de calculo Ecopetrol/SAP
Todos Tos documentos relacionados con las Ty T P I
2427 - CONCEPTOS CONTABLES  asesorias realizadas a las fillales y areas de Espafiol Fisico/Electrénico Documento de texto Ecopetrol /Repositorio digital
TRIBUTARIOS Y FINANCIEROS Ecopetrol por el Departamento Corporativo de p P /Shafepomt 9
Financiacidn
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2428 - ESTADOS FINANCIEROS | Documentos del registro contable y los resultados Espafiol Fisico/Electrénico Documento de texto, Datos, | ¢ o001 /Repositorio digital Groups 02
de Ecopetrol. hojas de calculo .
informes y normas
ZiEll) = (IR 1 (GOl EEAeS :g!g(t:iuas:?gnye;eiijsesotsaia ;S:rfgzgosso(ljiztadas a Espafiol Electrénico Documentos de texto, Datos Sirys
EN FINANCIACION DE RIESGOS : 90509 P g : 4
contratistas
Actividades requeridas para garantizar el
cumplimiento de los acuerdos de servicio, la
2440 - ANALISIS DE CALIDAD confiabilidad y oportunidad de los resultados Espafiol Electrénico Datos Repositorios digitales
analiticos, entregando productos con criterios de
volumen, calidad y oportunidad.
Requerimientos y/o solicitudes de los grupos de i Golners e o erediives o
2451 - REQUERIMIENTOS interés Espafiol Fisico/Electrénico Documento de texto, Datos Ecopetrol/CRM Ventas y
Servicios/SalesForce
2464 - DERECHOS HUMANOS Amenazas a trabajadores por temas de seguridad y Espafiol Fisico/Electrénico Documento de texto, Datos Se conserva en los arch_lvos de
Derechos Humanos Ecopetrol SharePoint
2469 - NEGOCIACION Informacién que soporta todo el proceso de g —
CONVENCION COLECTIVA DE negociacion colectiva de trabajo con las diferentes Espafiol Fisico/Electrénico Documento de texto )
. L g Ecopetrol SharePoint
TRABAJO organizaciones sindicales coexistentes en Ecopetrol
Informacion que permite tener control sobre la
é‘g?rIOiISTEMA INTEGRAL DE documentacién generada en el Sistema Integrado Espafiol Fisico/ Electrénico Documento de texto Sharepoint,P8,
de Gestién
2484 - SELECCION DE PERSONAL A_cthlda(_:lles R LETCES (L ) SEiEed Espafiol Fisico/Electrdénico Documento de texto, Datos =C @SN C (05 EREIES G
vinculacién del Talento Humano. Ecopetrol /Successfactors
Informacion que contiene los estudios, analisis y Se conserva en los archivos de
2514 - ESTUDIOS COMERCIALES |resultados de los diferentes procesos de valoracion Espafiol Fisico Documento de texto, datos Ecopetrol
que se realizan como soporte de la gestion predial. P
Registro del cierre de las operaciones realizados en -
251 - W EREIONIES 21! leSeiaet Sl e BRI e G D E R i D Espafiol Electrénico Datos, hojas de célculo en/Bloomber/SAP/Mec/Siosistema

MERCADOS FINANCIEROS

internos de registro (SAP) y a través de sistemas
alternos de operacion (Outlook y Nice)

Nice/Outlook
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2522 - FACTURACION gzﬁ;gi%%n que permite tener control sobre la Espafiol Electrénico Documento de texto, Datos Se conserva en/SAP SD /SharePoint

Contiene los registros relacionados con la g —
2579 - ACTAS DE ASAMBLEA DE |preparacion, desarrollo y cierre de las reuniones de = o A ) .
ACCIONISTAS la Asamblea General de Accionistas de Ecopetrol Espafiol Fisico/Electronico Documento de texto, datos Ecopetrol y SharePoint/Pag. Web

Ecopetrol

S.A.

Contiene la informacion relacionada con las actas
2580 - ACTAS DE JUNTA de la Junta Directiva previo y luego a cada sesion, Espafiol Fisico/Electronico Documento de texto, datos Se conserva en los archivos de
DIRECTIVA asi como informacion relacionada con los miembros P ! Ecopetrol y en SharePoint

de la Junta de Ecopetrol S.A.
PR - BACHILLEES FERpETReL || e mEEE Gl Pt int RREilHies el ChemE, Espafiol Fisico/Electrénico Documento de texto, Datos =2 CONSENE) B (53 EIETVES ee

patrocinado por Ecopetrol Ecopetrol /P8

Informacién que permite tener trazabilidad sobre Se conserva en los archivos de
2594 - OPERACIONES DE CAMBIO |[las operaciones de Cambio efectuadas por Espafiol Fisico Documento de texto Ecopetrol

Ecopetrol P

Sistema de Gobierno Corporativo encargado de las

normas y practicas que rigen el proceso de toma T o ——
2615 - GOBIERNO CORPORATIVO [de decisiones entre los érganos de gobierno (p. €j. Espafiol Fisico/Electrénico Documento de texto, datos :

X . X g . Ecopetrol y en SharePoint

juntas directivas y comités corporativos), para la

generaciéon de valor
2616 - ESTATUTOS SOCIALES Com'pendlclJ de disposiciones legales que regula el Espafiol Fisico/Electrénico Documento de texto Se conserva en Ios' arghlvgs. de

funcionamiento de Ecopetrol S.A. Ecopetrol y Repositorio digital
2617 - LIBRO DE REGISTRO DE Registros relacionados con la informacion que se Espafiol Fisico/Electrénico Documento de texto, datos Se conserva en los archivos de
ACCIONISTAS incluye en el registro de accionistas. P ! Ecopetrol y en SharePoint
2632 - EMISION Y COLOCACION Documentacién de las emisiones y colocaciones de Espafiol Electrénico Datos. hoias de calculo Se conserva en Pag. web
DE ACCIONES acciones P + 19 Ecopetrol/Repositorio digital/Deceval

Informacion relacionada con el proceso de T
2641 - COMERCIALIZACION DE LA [explotacién comercial de tecnologia de Ecopetrol, ~ - Bl oA 2o

g : e Espafiol Fisico y Electrénico Documento de texto, datos Informacion Técnica del ICP y en
TECNOLOGIA desde su planeacién hasta su ejecucion y )
o plataforma SharePoint
seguimiento.

Pagina 5 de SGC-V2-004_Matriz Registro de activos de informacién-29-11-2023




> 4

<A

ZPEeTROL

Registro de activos de informacion - Ley 1712 de 2014

Sistema de Gestion de Calidad

Gerencia de Servicios Compartidos

SGC-V-004 Elaborado: 29/11/2023 Version 2
1. Nombre de la c_a’tegorla de 2. Descripcién del contenido 3. Idioma. 4. Medio d’e 5. Formato 6. Inform_acwn_publlcada o
informacion conservacion disponible.
2650 - PROCESOS CIVILES Documentacion generada en cada uno de los ~ . Se conserva en los archivos de
procesos en los que Ecopetrol es demandante, Espafiol Fisico Documento de texto
DECLARATIVOS . . Ecopetrol
demandado o interviniente.
2651 - PROCESOS CIVILES EN Documentacion generada en cada uno de los ~ . Se conserva en los archivos de
procesos en los que Ecopetrol es demandante, Espafiol Fisico Documento de texto
EJECUCION : . Ecopetrol
demandado o interviniente.
2652 - PROCESOS Df;:e?f:taan‘:ll%z gigelgigaeipolcicsiad:r:]oa:Salg:e Espafiol Fisico Documento de texto Se conserva en los archivos de
ADMINISTRATIVOS ORDINARIOS |P s que Ecop ' P Ecopetrol
demandado o interviniente.
Aetsy = ANOEEE0kE g(?trsjt:;ggzssosgtzsazzTatrrlct)adrleteI: I?)r;tlctij:sd SShlg]ss Se conserva en los archivos de
ADMINISTRATIVOS o q . p Espafiol Fisico Documento de texto
judiciales y a su vez de las gestiones de defensa de Ecopetrol
SANCIONATORIOS
los apoderados de Ecopetrol en estos procesos
2654 - ACCIONES aDt.;cnucriT;inéaec:gg ag:cri]g;zgacg:s?ifjiirc:glalfege e Espafiol Fisico Documento de texto Se conserva en los archivos de
CONSTITUCIONALES - P Ecopetrol
interpuestas ante Ecopetrol.
Contar con soporte de las actuaciones que se
2655 - PROCESOS REE(FED) G tra.mlltes admlnlstr.at.:lvc.)'s D JUEEElES, ~ - o Se conserva en los archivos de
tales como solicitudes de conciliacién o Espafiol Fisico/Electronico Documento de texto, Datos .
EXTRAJUDICIALES o . Ecopetrol/Ecogui
procedimientos adelantados por entidades no
judiciales
2659 - RESTITUCION DE Se almacenan los certificados para declaracion de Espafiol Fisico Documento de texto Se conserva en los archivos de
ACCIONES renta de los accionistas de Ecopetrol Ecopetrol
2661 - GARANTIAS DE PAGO Inform’acmn G PEIS el @l Seel (FS Espafiol Fisico/Electrénico Documento de texto, Datos =B EIEERE .en !os .ar.chlvos @z
garantias de pago Ecopetrol/Repositorio digital de pagos
2663 - EMISION Y COLOCACION Toda la doggmentgaon'felaaonada con la '
estructuracién y ejecucion de operaciones de ~ - - Documento de texto, Datos, Se conserva en los archivos de
DE DEUDA MERCADO DE ] L, i o X Espafiol Fisico/Electrénico . A IR
financiacion, asi como las autorizaciones internas y hojas de calculo Ecopetrol /Repositorio digital
CAPITALES R
externas correspondientes.
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2664 - INFORMACION RELEVANTE [Informacién relevante para el mercado de valores Espafiol Electrénico Datos Portal Ecopetrol/Portal
DE ACCIONISTAS tanto local como internacional P SuperFinanciera/Repositorio digital
2672 - PROCESO LABORAL Actuaciones procesales que se surten en el trdmite Espafiol Fisico Documento de texto Se conserva en los archivos de
ORDINARIO de un proceso laboral P Ecopetrol
2673 - MONITOREO Y Componentes del programa de cumplimiento para Espafiol Fisico v Electrénico PPaEs e (i, PHes Se conserva en los archivos de
SEGUIMIENTO verificar su funcionamiento. P Y ! Ecopetrol v en la Linea Etica Ecopetrol
proceso de deteccidn y analisis de operaciones
inusuales de terceros relacionados con Ecopetrol
2674 - OPERACIONES S.A. que se envia a la Unidad de Inteligencia y Espafiol Electrénico Documentos de texto, Datos Se conserva en la Plataforma Sirel
SOSPECHOSAS A A o .
Analisis Financiero - UIAF del Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico.
2675 - DEUDORES Informacién que permite tener trazabilidad sobre Espafiol Fisico/Electrénico Documento de texto, Datos Se conserva en los archivos de
los deudores Ecopetrol/SAP AR
Informacion que permite asegurar el proceso de los Se conserva en los archivos de
2683 - ACUERDOS PETROLEROS |acuerdos petroleros para la explotacion y Espafiol Fisico y Electronico Documento de texto, datos |[Ecopetrol y en Carpetas compartidas del
produccién de Oil & Gas area
Informacién que permite tener control sobre los 53 CANESRE) €l (09 EIREMED ¢l
2685 - ESTUDIOS REGIONALES . _q P Espafiol Fisico y Electronico Documento de texto, datos Ecopetrol y en las plataforma P8 y
estudios regionales .
SharePoint
Registros generados entre Ecopetrol S.A. y
2694 - ACUERDOS DE BASES proveedores de bienes o servicios, sobre los Espafiol Fisico v electrénico Documento de texto, datos Se conserva en los archivos de
ECONOMICAS precios de éstos en unas condiciones técnicas y P Y ! Ecopetrol y en la plataforma Open Text
comerciales determinadas.
La serie documental contiene los entregables e
2701 - PLANEACION ESTRATEGICA |instructivos que soportan el proceso de Espafiol Electronico Datos SharePoint
Planificacién y alineacion Estratégica
2710 - CONCILIACIONES Informacion que permite realizar el proceso de Espafiol Electroénico Datos, hojas de célculo Se conserva en SAP/Repositorio digital

CONTABLES

conciliaciones

Pagina 7 de SGC-V2-004_Matriz Registro de activos de informacién-29-11-2023




A

ZPEeTROL

Registro de activos de informacion - Ley 1712 de 2014

Sistema de Gestion de Calidad

Gerencia de Servicios Compartidos

SGC-V-004

Elaborado: 29/11/2023

Version 2

1. Nombre de la categoria de

4. Medio de

6. Informacion publicada o

- A 2. Descripcion del contenido 3. Idioma. s 5. Formato N -
informacion conservacion disponible.

Analisis top/down que incluye la realizacion de un
2714 - DISENO ORGANIZACIONAL |415€M0 base, conceptual y detallado y que permite Espafiol Fisico/Electrénico Documento de texto, Datos =6 @ E (o5 ErEiives 6

la definicién de una estructura organizacional y el Ecopetrol /P8/SAP

dimensionamiento de planta.

Proceso integral de auditoria, evaluando con Se conserva en los archivos de
2717 - AUDITORIAS INTERNAS DE |objetividad e independencia la gestion empresarial, ~ . . e

: =, ) Espafiol Fisico y Electrénico Documento de texto, datos Ecopetrol y en Repositorio digital del

PROCESOS los procesos de gobierno, la gestion de riesgos y area

controles.

Actuaciones procesales que se surten en el tramite
2720 - PROCESOS LABORAL de un proceso laboral, para verificar las Espafiol Fisico D g Se conserva en los archivos de
ESPECIAL actuaciones judiciales o de los apoderados a cargo P Ecopetrol

de ejercer la representacion judicial de la empresa.
2721 - OPERACION DE PLANTAS Proceso |nc_1ustr|al'de transforma_clf)n del crudo en Espafiol Electrénico Datos Se conserva en Relposltorlo digital de la

productos industriales, y sus actividades conexas. Refineria.
2722 - REPORTE DE OPERACION Ingenieria, Control Y Optimizacion De La Espafiol Electrénico Datos Se conserva en SharePoint, P8, Lotus,
DE PLANTAS Produccién; Administracion de inventarios P Cartero / SIO / RIS / AHORA
2724 - ESTRATEGIA DE Informacién que permite definir las estrategias de Espafiol Fisico v electrénico Documento de texto. datos Se conserva en SharePoint, Repositorio
ABASTECIMIENTO abastecimiento P Y ' digital, Power BI

Brindar informacién y analisis de mercado que Se conserva en los archivos de
2725 - INTELIGENCIAS DE proporcionen elementos de juicio necesarios para ~ - Rl Documento de texto, datos,

Espafiol Fisico y electrénico Ecopetrol plataforma Open Text Y

MERCADO

identificar oportunidades de negocio y optimizar
negocios en curso

hojas de célculo

SharePoint

2734 - GESTION DE
PROVEEDORES

Informacién que permite tener trazabilidad sobre la
gestidn a los proveedores de Ecopetrol.

Espafiol e ingles

Fisico y electrénico

Documento de texto, datos

Se conserva en los archivos de
Ecopetrol plataforma Open Text
Repositorio digital, Sigo, Iris

2739 GESTION DE ASUNTOS
ETICOS

Recepcion y gestion de las denuncias y/o dilemas
éticos presentados.

Espafiol

Electronico

Datos

Se conserva en Linea ética Ecopetrol
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2742 - ESTUDIOS DE Documentos que soportan la sancién de cada etapa Se conserva en el Centro de
DESARROLLO DE SOLUCIONES  que soportan 1a s P Espafiol Fisico y Electrénico Documento de texto, datos "va en el
de los estudios de investigacion. Informacion Técnica del ICP
TECNOLOGICA
2751 - BENEFICIOS DE Otorgamiento de beneficios educativos para casos & - )
EDUCACION INCLUSIVA especiales Espafiol Electrénico Documento de texto, datos Se conserva en /Sigo Kaktus Outlook
. -, . -, Se conserva en los archivos de
2755 - COMPENSACION FDA Y Documenta.cllon_<_1e evall_Jacmn y asignacion de Espafiol Fisico/Electrénico Documento de texto, Datos |Ecopetrol /P8/Successfactors/Repositorio
VARIABLE compensacion fija y variable digital
2758 - CARGUE Y DESCARGUE DE |Documentos que soportan las actividades del . - . S0 GETESIE) B 03 EEnEs ¢l
Espafiol Fisico y Electrénico Documento de texto, datos Ecopetrol y en las plataformas P8 y
BUQUETANQUES proceso X
SharePoint
Se conserva en los archivos de
2759 - CARGUE Y DESCARGUE DE |Documentos que soportan las actividades del Espafiol Fisico v Electrénico Documento de texto, datos Ecopetrol y en las plataformas P8,
BARCAZAS FLUVIALES proceso P y : SharePoint, en Repositorio digital del
area
Se conserva en los archivos de
. o ~ - Bl Documento de texto, datos, Ecopetrol y en las plataforma P8,
2781 - HISTORIAS DE POZOS Expedientes de produccidn de pozos Espafiol Fisico y Electrénico Graficos, diagramas. SharePoint, Gitep y Repositorio digital
del area
Se conserva en los archivos de
2806 - CONTRATOS DE BIENES Expedientes de contratos o adquisicion de bienes Espafiol e ingles Fisico y electrénico Documento de texto, datos Ecopetrol y en la plataforma Open Text,
SAP
Hetlly COIIRAEES [D12 EONIFRA T | EE Ene #EEles (95 [EEIires FlUs (G G (71 Espafiol e ingles Fisico y electrénico Documento de texto, datos | Eco i?rglons:r:\llg er;tl(;?oirrrfgl\cl)ostegeText
VENTA POR SUBASTA llevar a cabo la compra y venta por subasta. P 9 Y ! P Y pSAP P !
2810 - GESTION DE LA CULTURA [Documentacion de programas de desarrollo del ~ - .
ORGANIZACIONAL talento humano Espafiol Electrénico Documentos de texto, Datos Se conserva en /SharePoint
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2825 - ESTADOS DE PROCESOS Estatus de los Procesos Disciplinarios en curso, en Espafiol Fisico Documento de texto Se conserva en los archivos de
DISCIPLINARIOS primera y segunda instancia. P Ecopetrol
2828 - GESTION DEL Corrgsponde ala reahzgqc)_l:\ de las actividades B o
relacionadas con la definicion de rutas de carrera y Espafiol Electrénico Datos Se conserva en /Successfactors
APRENDIZAJE R
competencias
Documentacion de Cargos criticos, Planes de
sucesion e incorporacion, Liderazgo, Diagramas de
2839 - GESTION DE TALENTOS reemplazo, Desempefio, Familias de cargo, Espaiiol Electrénico Documentos de texto, Datos Se conserva en /SharePoint
Potencial, Preparacion, Programas de Talento,
Rutas y Planes de Carrera
2843 - ANALISIS TRANSVERSAL D:ecttlilig]segrtwoli;gor;zsﬁsnstergtaﬁisz: all?:ls Sies?;g:ec?een Espafiol Fisico y electrdénico Documento de texto, datos Se conserva en los archivos de
EN GESTION INMOBILIARIA P 110s quen q P Y ' Ecopetrol /P8
derechos inmobiliarios
2844 - SISTEMA INTEGRAL DE Informacion que permite tener trazabilidad sobre el O NG Gl ErEvES ol B
GESTION Y ADMINISTRACION DE |tratamiento y la disposicion final de los residuos Espafiol Fisico/Electrénico Documento de texto, datos P !
SAP WA P8
RESIDUOS generados
Resultados lanes de mejoramiento de las Se conserva en los archivos de
2845 - COMITES DE AUDITORIA . Y P 1 L Espaiiol Fisico y Electronico Documento de texto, datos Ecopetrol y en Repositorio digital del
auditorias del Plan General de Auditoria. area
11380 = LT NOTEl i Lale e Lol I G [eis el @ pros s o Espafiol Fisico y Electrénico Documento de texto, datos |Eco St?’cflonseer:veiaetgflotiﬂaarsczngeiiint
SERVICIO DE SALUD en servicios de salud P Y 7 petroly en p orsic Y
Informacién relacionada con la prestacion del Se conserva en los archivos de
2854 - REFERENCIA servicio de Salud de Ecopetrol a sus trabajadores y Espafiol Fisico y Electrénico Documento de texto, datos
- o Ecopetrol y en las plataformas Esalud
familiares beneficiarios
99 = (M ASNSTING NDINAIRIE 15 (212 g;f'c\)/::ri‘:(;gnsraelhadadogaEdci cgprtl)la aprsisstatfla(l))nagzlores Espafiol Electrénico Documento de texto, datos S5 CAMEERE) &N PEIGIES EHLID
SERVICIO DE SALUD ¢ c de tcop ) 4 P ' PISIS
familiares beneficiarios

Pagina 10 de SGC-V2-004_Matriz Registro de activos de informacion-29-11-2023




Registro de activos de informacion - Ley 1712 de 2014
,—-"':,,"’v Sistema de Gestién de Calidad
Gerencia de Servicios Compartidos
CZPETROL
SGC-V-004 Elaborado: 29/11/2023 Version 2
1. Nombl_’e de la c_a’tegorla de 2. Descripcién del contenido 3. Idioma. 4. Medio d’e 5. Formato 6. Inform_acwn_publlcada o
informacion conservacion disponible.
2856 - EVALUACION HSE PARA Permite evaluar en aspectos HSE los nuevos Se conserva en archivos de Ecopetrol
NUEVOS NEGOCIOS Y RECIBO DE : P Espafiol Fisico/Electrdénico Documento de texto, datos IR P !
negocios Repositorio digital
ACTIVOS
2857 - FALLAS DE CONTROL E Permite Identificar las fallas de control de Espafiol Fisico/Electrénico BT de e, dEas Se conserva en archivos de Ecopetrol,
INCIDENTES incidentes P z GRI
2858 - LECCIONES APRENDIDAS Anal|5|§, evaluacion y publicacidn de las lecciones Espafiol Fisico/Electrénico Documento de texto, datos Se conserva en archivos de Ecopetrol,
aprendidas GRI
2859 - GESTION DE Se conserva en archivos de Ecopetrol
SOSTENIBILIDAD EN SALUD Trazabilidad en aspectos de Salud Ocupacional Espafiol Fisico/Electrénico Documento de texto, datos P !
HRE Ecosalud
OCUPACIONAL
2860 - GESTION HSE EN Informacion que documenta la gestién HSE en Espafiol Fisico/Electrénico Documento de texto. datos Se conserva en archivos de Ecopetrol,
PROYECTOS proyectos P ' GRI
e - NECEEE FRANEER e | DEEAmEE:E ClEerEehe el ol profED o Espafiol Fisico/Electrénico Datos =6 ERnEEE C (05 ErEives e
analisis de riesgos financieras Ecopetrol /Repositorio digital /SAP
2864 - PLANEACION OPERATIVA L s
INTEGRADA DE CADENA DE D:oc;ensﬁfntos que soportan las actividades del Espafiol Electrénico Documentos de texto, Datos Se conserva en F;e;zca)sntorlo digital del
SUMINISTRO P
2865 - PROGRAMACION L e
INTEGRADA DE CADENA DE D:oc:en;fntos que soportan las actividades del Espafiol Electrénico Documentos de texto, Datos Se conserva en F;eizca)smorlo digital del
SUMINISTRO 2
2880 - SEGUIMIENTO Y CONTROL |Asegurar los registros de la evaluacion del .
~ ) : o Se conserva en los archivos de
A LA MEDICION ¥ desempefio de las variables identificadas para el Espafiol Fisico y Electrénico Documento de texto, datos Ecopetrol y en Repositorio digital del
CONTABILIZACION DE proceso de gestion de la medicidn, calidad y P Y ! P Y érF:ea 9
HIDROCARBUROS contabilizacion de hidrocarburos.
. Informacion que permite asegurar el proceso de e @olzeis e o erdives
2882 - GESTION DEL PORTAFOLIO -, ) 9 Espafiol Fisico y Electrénico Documento de texto, datos |Ecopetrol y en Carpetas compartidas del
Gestion del Portafolio irea
Se conserva en los archivos de
2883 - OPORTUNIDADES Informacién que recoge toda la documentacién Espafiol Fisico v Electrénico Documento de texto. datos Ecopetrol y en las plataforma P8,
EXPLORATORIAS para las oportunidades exploratorias P 4 ! SharePoint, Gitep y Repositorio digital
del drea
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2884 - IDENTIFICACION Y Informacién que recopila los registros de la Se conserva en los archivos de
SELECCION DE OPORTUNIDADES [identificacion y seleccidn de las oportunidades Espafiol Fisico y Electronico Documento de texto, datos [Ecopetrol y en Carpetas compartidas del
EXPLORATORIAS exploratorias area
2888 - GESTION DE LA Informacion que permite tramitar los temas de Espafiol Fisico/Electrénico Documento de texto, Datos Se conserva en los archivos de
MOVILIDAD Movilidad de los empleados entre filiales P ! Ecopetrol /Repositorio digital
B ~ Planeacién, seguimiento, evaluacion y . o 2 Se conserva en los archivos de
et = CIEETIION DEL RS ERHE reconocimiento del desempefio individual. gl HEE e COBUmED ¢ Fi, Betes Ecopetrol /P8/Successfactors/SharePoint
Gestidn y control en la asignacidn de vehiculos a Se conserva en los archivos de
2893 - LEASING VEHICULAR los funcionarios cuyo cargo tiene asignado este Espafiol Fisico Documento de texto Ecopetrol
beneficio
2894 - GESTION DE Asegura el cumplimiento de las metas corporativas o - . a .
PRESUPUESTO Y COSTOS y sostenibilidad financiera de la organizacién L] HEde e 244, eIz Gl It FABIETE IS
2898 - PLANEACION ¥ Planeacién, implementacién y seguimiento de la
SEGUIMIENTO DEL PROGRAMA DE transform ! i'np mpresarial Y seg Espafiol Electrénico Datos, hojas de calculo SharePoint/Road mapping
TRANSFORMACION EMPRESARIAL |- anstormacion empresaria
2899-CIRCULARIZACION DE Informacién que permite tener control sobre la ~ - Se conserva en los archivos de
R o Espafiol Fisico Textual
BANCOS circularizacion de bancos Ecopetrol
< |Informacién documentada correspondiente al o . - Se conserva en los archivos de
2906 - GESTION DE PRODUCCION . . Espafiol Fisico y electrénico Documento de texto, datos Ecopetrol y en la plataforma Portal de
proceso de Gestion de Produccién. . .
Oportunidades, ProductionBoock, P8
2907 - DETERMINACION Informacion documentada correspondiente a las Espafiol Electrénico Datos & CEEE ) SR
CAPACIDADES DEL SISTEMA capacidades de los sistemas de produccién. p
2908 - DESEMPENO DE LOS Reducir la brecha existente entre la capacidad Se Espafiol Electrénico Datos Se conserva en SharePoint
SISTEMAS DE PRODUCCION conserva y la produccion real. P
Identificar las opciones Se conservas para
22l = QORI MBADIES (812 incrementar la capacidad del Sistema Integrado de Espafiol Electrénico Datos Se conserva en SharePoint
CRECIMIENTO DE CAPACIDADES n P 9 P
Produccion.
2910 - PLANEACION TAQTICA DE |Informacién documentada correspondiente a la Espafiol Electrénico Datos Se conserva en SharePoint

ACTIVOS DE PRODUCCION

planeacion tactica de los activos de produccion.
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2911 - PROGRAMACION Informacion documentada correspondiente a la
OPERATIVA’ DE LOS ACTIVOS DE |programacion operativa de los activos de Espafiol Electroénico Datos Se conserva en SharePoint
PRODUCCION produccién.
2913 - GESTION INTEGRADA Documentos que soportan las actividades del Espafiol Electrénico Datos Se conserva en la plataforma TRA y
OPERACIONES LOGISTICAS proceso P SharePoint
Asegurar los registros de la Gestion Realizada para =G EMEERTE C (05 EREives G
2914 - BALANCE INTEGRAL 9 05 reg 10 P . - - Ecopetrol y en la plataforma Risnet
la generacion de los balances Oficiales de Espafiol Fisico y Electrdnico Documento de texto, datos PR
OFICIAL - BIO ] GRC, SIV y en Repositorio digital del
Hidrocarburos de Ecopetrol SA. e
2915 - ASEGURAMIENTO Asegurar los registros que demuestran una Se conserva en Repositorio digital del
METROLOGICO DE CANTIDAD Y adecuada gestion del aseguramiento metroldgico Espafiol Electroénico Datos érZa 9
CALIDAD de cantidad y calidad.
2916 - ASEGURAMIENTO DEL
PROCESO DE GESTION DE Asegurar los registros generados en el Se conserva en los archivos de
MEDICION, CALI!)AD Y aseguramiento del proceso de gestién de medicion, Espafiol Fisico y Electrénico Documento de texto, datos Ecopetrol y en Repositorio digital del
CONTABILIZACION DE calidad y contabilizacion de hidrocarburos. area
HIDROCARBUROS
2917 - SERVICIOS SrOLUCIONES Documentos que soportan las actividades del Espafiol Fisico y Electrénico Documento de texto, datos Eco (Seterglonseer:VIZ e?alt(;?o?‘agz“é%sag:%int
TRANSPORTE Y LOGISTICA proceso P Y ' petroly J/Ds o
. Mejorar el entendimiento del yacimiento
2919 - CARACTERIZACION Y continuamente y realizar una gestion integral del Espafiol Electrénico Datos S @EERE @ b HEERmE Cha
GESTION DEL YACIMIENTO mismo que permita asegurar la progresion de P P P
voli P
2920 - CONSTRUCCION f/?sgltelazc:r Zoe::L:?rhzsc?:T:rl(l)asnt:acgg:srggrte Espaiiol Electrénico Datos Se conserva en la plataforma Gite
ESCENARIOS DE SUBSUELO prog P P P P
desarrollo.
] Estructurar la estrategia integral de desarrollo del
2921 - PLANEACION INTEGRADA |campo, documentar el Plan Integrado de Desarrollo Espafiol Electrénico Datos & e c B akERhs e
DEL DESARROLLO y el Plan de potencial de Incorporacién de Recursos P P P
v Reservas
2922 - INTEGRACION Y ANALISIS |Construir visiones integradas de las Oportunidades
DE OPORTUNIDADES DE de Desarrollo asegurando la gestion del Repositorio Espafiol Electrénico Datos Se conserva en la plataforma Gitep
DESARROLLO de Oportunidades de Desarrollo -ROD.
2925 - GESTION DE LA CALIDAD :(T)‘frfamgga;(')%”l' ssgmiizrits jy ceigfecon ds Espafiol Fisico/ Electrénico Documento de texto, Datos Sharepoint, Aris,P8, Bwise
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2927 - ACUERDOS DE Informacion de la planeacién, suscripcion y
COLABORACION EMPRESARIAL ejecucion de vehiculo comer,cial entre dos o mas Espafiol Fisico y Electronico Documento de texto, datos Se conserva en los archivos de
TRANSPORTE Y LOGISTICA DE ] P Isico'y ron cu xto, Ecopetrol y en la plataforma P8
HIDROCARBUROS partes

Informacion de planeacion, suscripcion y ejecucion
2928 - CONTRATOS DE INGRESOS |de los contratos de servicios prestados por Se conserva en los archivos de
TRANSPORTE Y LOGISTICA DE Ecopetrol S.A. a un remitente para el transporte, Espafiol Fisico y Electrénico Documento de texto, datos Ecopetrol y en la plataforma P8
HIDROCARBUROS almacenamiento, cargue, descargue, dilucién de

hidrocarburos, v soluciones loaisticas

Informacion de la planeacion, suscripcion y
2929 - CONTRATOS TRANSPORTE |&jecucion de los Contratos relacionados con la N . . Se conserva en los archivos de
Y LOGISTICA DE HIDROCARBUROS cz_adena del negocio del transporte y logistica de ) Espafiol Fisico y Electrénico Documento de texto, datos Ecopetrol y en la plataforma P8

hidrocarburos propiedad de Ecopetrol S.A. a través

de los sistemas propios o de tercergs

Informacion de la planeacion, suscripcion y

ejecucion del vehiculo comercial que permite a
2930 - CESIONES DE CAPACIDAD [Ecopetrol recibir en cesién parcial o total los S @ ETE a0 (68 ereiives e
S=CEAIR) S Ol SElOlASL K01 derechos|de capacidad olajposicion contractual Espafiol Fisico y Electronico Documento de texto, datos Ecopetrol y en la Repositorio digital del
TRANSPORTE & LOGISTICA DE que tiene un tercero en un servicio de transporte, ! A
HIDROCARBUROS almacenamiento, cargadero o descargadero,

dilucion de hidrocarburos, servicios de uso de

. nuerto. v soluciones loaisticas

2931 - DECLARACION DE Esta serie contiene los registros que hacen parte
PRODUCTQS TECNOLOGICOS Y del proceso de Propiedad Intelectual generados por Espafiol Fisico y Electrénico Documento de texto. datos Se conserva en el Centro de
PROTECCION DE LOS DERECHOS |personal de la ! Informacién Técnica del ICP
DE PROPIEDAD INTELECTUAL organizacién

Tnformacion de Ta planeacion, suscripcion y

ejecucion del vehiculo comercial, mediante el cual
2933 - CONTRATO CESIONES DE |Ecopetrol cede parcial o totalmente los derechos de Se conserva en los archivos de
QDD ETITRZENEAS FOIR capacidad o la posicién contractual a un tercero en Espafiol Fisico y Electrénico Documento de texto, datos Ecopetrol y en la Repositorio digital del
ECOE’ETROL TRANSPORTE & un servicio de transporte, almacenamiento, ! Arem
LOGISTICA DE HIDROCARBUROS [cargadero o descargadero, dilucién de

hidrocarburos, servicios de uso de puerto, y

soluciones loaisticas : —
2934 - BENEFICIOS TRIBUTARIOS Q.C:C‘L'Sif,)iedsepg:z ':C‘ggsté’fé'igr‘]c‘i'aseTge“él’:;'ﬁ)';ti‘; ae la Se conserva en el Centro de
PARA PROYECTOS EN CIENCIA Itil\novacién que ;an susceptibles ,de obtener Espafiol Fisico y Electrénico Documento de texto, datos Informacién Técnica del ICP y en
TECNOLOGIA E INNOVACION - h ) plataforma SharePoint

beneficios tributarios dentro del marco de la lev.

Informacion que permite gestionar los temas ~ - v Carpeta en red
ZEE5 = COUREL INEIE relacionados con los procesos de Control Interno Eefpeiviel risizeiHieirriee DiwliieEy e Fediy, deibee local/P8/0utlook/SharePoint
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Contiene los registros de implementacion del
2937 - GESTION DE ENTORNO proceso.gestlon del'e.ntorno, d“’.'g'das ala . Espafiol Fisico y electrdnico Documento de texto, datos Se conserva en Iqs archivos de
generacion de condiciones de bienestar social a Ecopetrol /SharePoint/Sales force
nivel regional y local
Registros de implementacion de las actividades de
2939 - GESTION AMBIENTAL gest|o_n Y 9t_)tenuon €12 B EEE EIRES @1l PnE(Es, Espafiol Fisico y electrénico Documento de texto, datos =6 EEnEANE E 02 a.rCh'VOS s
manejo eficiente de los recursos en la cadena de Ecopetrol /SharePoint/CAMI
valor de la organizacién
Registros de implementacion de las actividades de
2940 - GESTION DE SEGURIDAD |seguridad Fisica en operaciones y proyectos de Espafiol Fisico v electrénico Documento de texto, datos Se conserva en los archivos de
FISICA Ecopetrol, que apalancan el proceso de gestidn del P Y ! Ecopetrol /SharePoint/Repositorio digital
entorno.
Capacios y mecanismos de relacionamiento entre Se conserva en los archivos de
2941 - RELACIONAMIENTO P Y ; o - " Espafiol Fisico y electrénico Documento de texto, datos Ecopetrol /SharePoint/Herramienta
Ecopetrol y los grupos de interés “Comunidad” y
“ " : . Proyecta
Estado” a nivel local y regional.
2942 - INVERSION ;nr:w%lsertearlltaCI;Osni:ii!aF;?v:astIIorgeelgt\t/)irsfg |SOOCI0 Espaiiol Fisico y electrdnico Documento de texto, datos Se conserva en los archivos de
SOCIAMBIENTAL y y proyectos P Y ' Ecopetrol /Sales Force
conforman.
2944 - REQUERIMIENTOS Reclamaciones correspondientes a personas que Espafiol Fisico PaTGED b Se conserva en los archivos de
EMBARGOS NO ECOPETROL nunca han estado vinculadas a la empresa P Ecopetrol
2945 - RETENCION Y . - . ~ . - Se conserva en los archivos de
TRANSFERENCIA DE RIESGOS Asegurar la transferencia y retencion de riesgos Espafiol Fisico/Electronico Documento de texto, Datos Ecopetrol/Sirys Repositorio digital
2046 - ANALISIS & ITELIGENCIA (9SS Y nalee tencencas y comtiosen ¢
DE MERCADOS DE com etidloees en Ila estraté Fi)a de estionyde Espafiol Electrénico Datos Se conserva en Plataforma SharePoint
COMERCIALIZACION e i gREEE
productos y servicios
2947 - DEFINICION DEL PLAN Pr?a'ccet?(?opdagla C:f)t:”ejlsroedle?Icrsr(1:1c(|a?2iaar:i;::?it()onesatlirs;cei?:llgo Espafiol Electrénico Datos Se conserva en Plataforma SharePoint y
ESTRATEGICO COMERCIAL 4 bre . ' P OneNote
con la estrategia corporativa
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2948 - DESARROLLO DE Generar op_)(’)rtunldades de negocio que maximicen - N o Se conserva en los archivos de
la generacion de valor y/o viabilicen la continuidad Espafiol Fisico y Electrénico Documento de texto, datos Ecopetrol y en las plataformas
NEGOCIOS COMERCIALES iy N
de la operacién ContractDesk, SharePoint, OneNote
2950 - GESTION DE RIESGO DE Gestionar la exposicidn al riesgo de precio de ~ - Se conserva en Plataforma SharePoint y
. - . Espafiol Electrénico Datos R .
PRECIO manera sistematica y continua Repositorio digital del area
Gestionar la Ejecucion de los acuerdos de N,
cielotl = Lolelisnlg v comerclalizacién de crudos, productos , Espafiol Fisico y Electronico Documento de texto, datos Ecopetrol y en las plataformas
CONTRATACION COMERCIAL petroquimicos e industriales, energia y gas natural P Y ! P y en fas p
X SharePoint y SAP
durante el ciclo del producto
Administrar la relacion con los clientes y Se conserva en los archivos de
2952 - RELACIONAMIENTO Proveedores antes, durante y después de la Espafiol Fisico y Electronico Documento de texto, datos Ecopetrol y en las plataformas
COMERCIAL CON CONTRAPARTES |entrega o recibo de un producto / servicio P y ' petrol y en 'as platal .
. . . SharePoint y Repositorio digital del area
garantizando aue se ejecute de manera estandar
Identificar y capturar oportunidades de corto plazo S U R e Cle I
2953 - TRADING R Yy cap p . . P ! Espafiol Fisico y Electrénico Documento de texto, datos Ecopetrol y en las plataformas
alineadas al Plan Estratégico Comercial ]
ContractDesk, SharePoint, Allegro
2954 - GESTION DE ENERGIA Garantizar e! suministro de epgrg|a en forma Espafiol Electrénico Datos Se conserva ep _SharePo’lnt y Repositorio
segura, confiable y costo - eficiente de Ecopetrol digital del area
2955 - REGISTRO DOCUMENTOS Informacién que recopila los registros del Sistema
ESTANDAR DEL SISTEMA DE de Res onsagilidad Czr orativag Espafiol Fisico/Electrdénico Documento de texto, datos SharePoint/Pag. web Ecopetrol
RESPONSABILIDAD CORPORATIVA P P
2956 - CONVOCATORIAS PARA EL [Postulacién de iniciativas o proyectos de Se conserva en el Centro de
FOMENTO DE CIENCIA investigacion basica y aplicada, desarrollo Espafiol Fisico y Electronico Documento de texto, datos Informacién Técnica del ICP y en
TECNOLOGIA E INNOVACION tecnoldgico e innovacion plataforma SharePoint
2957 - MONITOREO Y Infotrmlaé:mr documentac_:lla dtell :_egucgmllento \t/ g . ol Electrén bat < charepaint
ESTIMACION DE RESULTADOS control de la programacion tactica de los activos de spafio ectronico atos e conserva en SharePoin
produccion.
2958 - PLANEACION DE Acordar el Plan de Desarrollo con el Asociado y Se conserva en los archivos de
ACTIVIDADES DE CORTO Y LARGO |definir las actividades a ejecutar en el Plan de Espafiol Fisico y electrénico Documento de texto, datos
’ . Ecopetrol y en la plataforma P8
PLAZO Inversiones y Gastos del Activo
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Tomar las mejores decisiones tecnicas, financieras
2959 - EVALUACION DE Zn:?j?;;at:t:?Ir(ref)rTiqtac:;:argIzag\?:ltfalc\g;o:j:iégzIta«:élc\ss Se conserva en los archivos de
RESULTADOS Y TOMA DE Y eve o Espafiol Fisico y electrdénico Documento de texto, datos
respecto a lo planeado y la identificacion de Ecopetrol y en la plataforma P8
DECISIONES GAA 5 AR )
oportunidades de optimizacién y opciones de
neaocio
2960 - EJECUCION DE LA Planear, definir y asegurar las actividades de Se conserva en los archivos de
DECISION DE FUTURO DEL terminacién del Contrato de Colaboracién y el Espafiol Fisico y electrénico Documento de texto, datos Ecopetrol v en la plataforma P8
ACTIVO GAA adecuado recibo del Activo. P Y P
2961 - ANALISIS DE RESULTADOS gzzgifgllinagfésadsil au\rl'::(I:: gwi'zlaanctl;tteiri:zd: o Espaiiol Electrénico Datos Se conserva en la plataforma Gite
Y ACCIONES DE MEJORA AL PID ; P 9 J P P P
partir de los resultados observados.
Documentar los registros que se producen durante Se conserva en los archivos de
2962 - GESTION DE ACTIVOS E el proceso de gestién de los activos de Espafiol Fisico y Electrénico Documento de texto, datos Ecopetrol y en plataformas SharePoint
INFRAESTRUCTURA DE I+D investigacion y desarrollo e infraestructura en el P Y ! P M platatorm: . !
. . . SAP y Repositorio digital del area
Instituto Colombiano del Petréleo
2963 - MECANISMOS DE :&Ccﬁzz Eaggr:fegll;ragsqtl::n%;ﬂ:;iﬂ:g s:rlzalice Espafiol Fisico/Electrénico Documento de texto, Datos Se conserva en los archivos de
DESVINCULACION Y la gestion de pe P g Ecopetrol SharePoint
conforme al marco normativo aplicable.
2964 - ORGANIZACIONES Informacion gue soporta el cumplimiento de lo N . - Se conserva en los archivos de
establecido en la negociacion colectiva de trabajo Espafiol Fisico/Electronico Documento de texto )
SINDICALES . o - Ecopetrol SharePoint
con las diferentes organizaciones sindicales
Contiene los registros relacionados con el modelo
2965 - MODELO DE de apoderamiento el cual define en qué situaciones Espafiol FeroeE e 16 s Documento de texto Se conserva en los archivos de
APODERAMIENTO se requiere un poder para actuar en nombre de la P Ecopetrol y SharePoint
compaiiia.
2966 - ADMINISTRACION Y Recopila, gestiona y asegura los registros del
GESTION DE SEGURIDAD Y Sistenr')na (’jegGestién\:je Ciglj)erse uridgd Espafiol Electrénico Datos SharePoint/Azure devops
CIBERDEFENSA 9
e ;r;t)ocri:da;sloan I(;o;::;?:cr:radoar:c?élssd:C:(:thiiigedse Espafiol Fisico y electrénico Documento de texto, datos | Eco ?a(targIonS:r:V:afneltzss ?::)C;N;?tigis de
ACTIVOS DE PRODUCCION > B P v g pRael I P
produccion. las areas
2968 - INTEGRIDAD Y Informacion documentada de las actividades Se conserva en los archivos de
CONFIABILIDAD DE ACTIVOS DE |asociadas a asegurar la confiabilidad e integridad Espafiol Fisico y electrénico Documento de texto, datos Ecopetrol y en carpetas compartidas de
PRODUCCION de los activos de produccion. las areas
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4. Medio de

6. Informacion publicada o

. YA 2. Descripcion del contenido 3. Idioma. i 5. Formato ) ;
informacion conservacion disponible.
el LA o Jeilol Sl ;r;t)ocri:daio: Iggﬁﬁ?qefczii?o::slzseaacctg\:gzddees Espafiol Fisico y electrénico Documento de texto, datos Eco ?e?rg:ms:r:vcaasnelt(;ss ?:E)C;N;)rstigzs de
ACTIVOS DE PRODUCCION > P v g paael Y P P
produccion. las areas
Esta serie relaciona los registros documentales que Se conserva en los archivos de
2970 - GESTION DE PERFORACION se producen durante las fgses del proceso Well K Espafiol Fisico y electrdnico Documento de texto, datos Ecopetrol, Carpeta compartida y la
Y COMPLETAMIENTO DE POZOS p P P Y ' informacion técnica en la plataforma
Delivery Process )
Gitep
2971 - PREVENCION Y CONTROL ;r::?\/rrgzgfsn ddeeQf;";ﬁ'jge”tégftﬁo‘f%ﬁs elito de Se conserva en los archivos de
DEL APODERAMIENTO DE : ) Y 2o Espaiiol Fisico y Electronico Documento de texto, datos Ecopetrol y en Repositorio digital del
Apoderamiento de Hidrocarburos y las pérdidas .
HIDROCARBUROS Rewt . area
volumétricas asociadas en Ecopetrol.
Informacién que permite gestionar los temas Repositorio digital: \\segit-
2973 - SISTEMA DE GESTION relacionadosqcon ZI sistemga de gestion integrado de Espafiol Electrénico Datos, Hojas de célculo a\groups02\UCI - VCU\Departamento
INTEGRADO DE RIESGOS Mooos 9 9 P + 0] Corporativo de Gestién de Riesgos\8.
90s. Materializaciones Riesgos
. Contiene la informacion que se genera en el
2978 - DESEMPENO EMPRESARIAL [proceso de Desempefio Empresarial, relacionada Espafiol Electrénico Datos, Hojas de célculo P8/SharePoint
con sus entregables. _ _ _ _ _
3024.11 Contratos de Compra y Cc_mtratos de proposito especifico desarrollados con B o Documento de texto, datos, Sha_we Point de Vicepresidencia- .
. aliados de Ecopetrol, para desarrollar las Espafiol / Ingles Electrénico Gerencia de gas- desarrollo de negocios-
Venta Gas y Combustible L. . PDF/A
actividades Core de Negocio. contratos
Contratos de proposito especifico desarrollados con SR PR G WISl elEr
3024.12 Contratos de Compra y X prop P o P Documento de texto, datos, | Gerencia de gas- desarrollo de negocios
aliados de Ecopetrol, para desarrollar las Espafiol / Ingles Electrénico .
Venta GLP L . PDF/A contratos - Contrato de suministro de
actividades Core de Negocio. GLP-
Contratos de proposito especifico desarrollados con Share Point de Vicepresidencia-
3024.14 Contratos de Suministro - prop P ~ - Documento de texto, datos, | Gerencia de gas- desarrollo de negocios-
) aliados de Ecopetrol, para desarrollar las Espafiol / Ingles Electrénico .
de Gas Licuado de Petroleo . . PDF/A contratos - Contrato de suministro de
actividades Core de Negocio.
_ _ GLP- Venta
3024.13 Contratos de Compra y Cc_mtratos €12 [PTEPEEED CHPER/IH EEsE 1 EeEs Eon ~ R Documento de texto, datos, Sharepoint Gerencia de Gestion
. aliados de Ecopetrol, para desarrollar las Espafiol / Ingles Electrénico o
Venta de Energia PDF/A Energética

actividades Core de Negocio.

RELACION DE VERSIONES

Documento Anterior

VERSION FECHA dd/mm/aaaa Cédigo y Titulo CAMBIOS
1 26/03/21 NA. Elaboracion del documento a partir de la informacion declarada en las TRD de cada
proceso
Documento Nuevo
VERSION FECHA CAMBIOS
2 29/11/23 Inclusién de series documentales de la dependencia de la Vicepresidencia de Soluciones de Bajas Emisiones
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