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a . 5. Fecha de . 8. Objetivo T2
1. Nombre o titulo de la a . A . 4. Medio de 7 6. Responsable de la 7. Responsable de la custodia o et . NPy e e . 12. Fecha de la 13, Plazo de clasificacion o
z A s 2. Nombre o titulo de la informacion. | 3. Idioma. i generacion de la : iy ; iy legitimo de la 9. Fundamento constitucional o legal. 10. Fundamento juridico de la excepcion. 11. Excepcion total o parcial. )
categoria de informacion. conservacion - > informacion. control de la informacion s calificacion. reserva.
informacion. excepcion.
Informacion gue permite asequrar los brocesos Art. 14, 15, 16, 29 y 333 de la Constitucion Art. 14, 15, 16, 29 y 333 de la Constitucion
de Contrata(iién%e Eco etrogl desde sz Espafiol e Fisico: 10/10/1953 Gerencia de Servicios =0 L8 @2 SO0 A, 24 L L5 65 Uil (T, 2
03 - CONTRATOS DE SERVICIOS Planeacién Operativa har;ta ol @ v belEmne i?} [ Fisico/ Electrénico Electréﬁico- Julio 2016 Gerencia de Abastecimiento ComERit s Eerer e Ao Aes EaETE Clasificada Ley 1712/2014 Art. 19 paragrafo Ley 1712/2014 Art. 19 paragrafo Parcial 8/31/2017 Permanente
del contrato P Y 9 ’ P Cédigo de Comercio Art. 60 Cédigo de Comercio Art. 60
) Decision 486 del Acuerdo de Cartagena Art. 260 |Decisién 486 del Acuerdo de Cartagena Art. 260
Fisico: 10/05/1945
Esta serie relaciona los registros documentales E fol Vicepresidencia de Proyect Gerendia de Servicios Compartid *Art 77 ley 1474 de 2011. *Art 77 ley 1474 de 2011. *10 afios en archivo de gestion
215 - PROYECTOS que se producen durante las fases del modelo S]Fr:a Ieos e Fisico y electrénico Electrénico: cepres Pee:fgraceiénoye 0sy ere Sicee resider?csia Igi ﬁgl osy Clasificada *Art 260 de la decision 486 de 2000 establece el |*Art 260 de la decisién 486 de 2000 establece el régimen Excepcién total 7/18/2017 *10 afios digitalizada cumpliendo lo
de maduracién y gestidén de los proyectos. 9 Proyecta: 2016 P 9 régimen comun de propiedad intelectual comun de propiedad intelectual establecido en la ley 962 de 2005 art 28.
Project Server: 2016
Asegura el cumplimiento de las metas - . . . o . Los registros asociados a PORTAFOLIO DE INVERSIONES
} ) o ) X Fisico: 18/06/1973 Departamento Corporativo de |Departamento Corporativo de Portafolio y 1. Art 61 del cédigo de comercio - ., A . !
?ﬁ\?sr{s?gﬁgémuo °F g?rzzrii;'é?,iyaSoasri?rnétzl:gaéjﬁg;i?g'zr:i dnzclz?én Espafiol Fisico/Electronico Electrénico: SharePoint Portafolio y Asignacién de Asignacién de capital/Gerencia de Clasificada 2. Decision 486 de 2000 de la Comision de la gzriéecsopc;r;foelnaas;r::f;);n;asuzn f;:ers se‘ljE:)ert:goI|ois(ijceizé|rr]1\ijeer5|ones Total 8/8/2014 10 afios
9 P ) 9 2018 capital Servicios Compartidos Comunidad Andina P ' us plar - adqul
de los recursos de capital nuevas inversiones o realizacion de desinversiones.
Coordinacion de Operacion l1D.eL(|:boros y papeles del comerciante articulo 61 C. Los registros asociados a LIBROS CONTABLES de Ecopetrol
0921 - LIBROS CONTABLES i’;fgrr?ggoon graeci'f)?]zgltci;i;s(etsrazabl"dad Espafiol Electrénico Electrénico: Enero 2016 Coordlnaggztiilgperacmn Contable/Gerencia de servicios Clasificada Zgl;fsszgrn?e:i\?a((jjztsosp‘zins]?scrﬁgozgfﬁtl)ﬁrf)asdos gogllssl?;lcomo Total 5/17/2018 10 afios
P compartidos 2. Dato financiero Ley 1266 de 2008 - DATO SEMI ’ P ) ! ypap
comerciante.
PRIVADO
Gerencia De Salud Integral,
Departamento De Salud
Fisico: 22/02/1919 Magdalena Medio,
_ : Informacion que permite tener la trazabilidad de - . 2 A Coordinaciones De Salud Gerencia de Servicios Compartidos y . Poner el riesgo la intimidad o salud de las Articulo 15 Constitucidon Politica de 1991; leyes 1581 de 2012,
17 SRS @RI atencidn de los pacientes el ABED V7 [ EaEmED Electrénico: Validar por el Bogota, Caribe, Orinoquia, Vicepresidencia Digital ElsiiiEzes personas. 1755 de 2015y 1712 de 2014 el e PRI
Proceso en Repositorios Santanderes Y Sur; Unis,
Medicos Y Odontologos
Generales.
’ . . Articulo 18 y 22 de Ley 1712 de 2014 Ley 1712 de 2014
Tener sustento y evidencias de lo sugerido por . . , =
2300 - ACTAS DE COMITE los abogados y de las decisiones que toma el Espafol Fisico 39700 Gerendla de Asuntos Juridico Gerencia de Asuntos Juridico Laborales Clasificada Art[culo 24 de la Ley 1437 de 2011 Ley 1437 de 2011 Total 6/16/2017 No mayora 15 afios
comité de defensa Judicial y condiliacién Laborales Articulo 3 de la Ley 1266 de 2008 Ley 1266 de 2008
Ley 1581 de 2012 Ley 1581 de 2012
Soporta la gestion realizada en los diferentes s . . L ) s . o
2300 - ACTAS DE COMITE comités tanto de Alta Direccién como de Junta Espafiol Fisico y Electrénico Fls!cq. 2./06/1956 Secretaria General Secretaria GeneraI/Ger_enaa de Servicios Clasificada Aticulo 18 d?, la ley 1712 de 2014. Informacion Ley 171.2 de 2014 yieniparticularcon el art. 61 deliCodigoide Parcial 1/21/2014 Permanente
Directiva. Electrénico: 27/05/2010 Compartidos en construccién. Comercio.
Esta serie documental contiene lista de
;I‘;Z?)ufoor;%erglsgittzf:Odnetalrgwlzude:tos,soportes de Gerencia Corporativa de Gerencia Corporativa de Asesoria y Los registros asociados a DECLARACIONES Y PAGOS DE
2317 - DECLARACIONES Y PAGOS ’. - ; . - ~ - - Fisico:27/11/1975 Asesoria y Planeacion Planeacion Tributaria, Coordinacién de . . . IMPUESTOS, corresponden a informacidn tributaria bases ~
DE IMPUESTOS Eggg;'tr;fod;m:rflzg ggolg?jlac’lanr]ae:itlﬁonmfe?—?igct::go Espafiol Fisico/Electronico Electrénico: Tributaria, Coordinacion de Operacion Tributaria/Gerencia de Clasificada 1. Art 583 del Estatuto Tributario gravables y la determinacién privada de los impuestos Total 3/13/2017 10 afios
P = . . Operacion Tributaria servicios compartidos considerada como informacidn reservada.
de retencidn de impuesto, calendario
tributario definicidn del tratamienta fiscal de las
Informacion que permite trazabilidad sobre los Fisico: 28/06/1916 Departamento de Servicios de | Departamento de Servicios de Tierras y ;bggt_o;:tr;va:sssogasle?rltp;lvados -leidzsg i Habeas Data
2333 - HISTORIAS DE PREDIOS predios en los cuales se realiza gestion para Espafiol Fisico y electronico Tierras y Control de Activos Control de Activos Fijos/Gerencia de Clasificada dato p L ; ] ] Total 3/15/2020 Permanente
. . e T " L ) 2. Comision de la Comunidad Andina - Art. 260 Acuerdo de la comunidad Andina
adqusicion de derechos inmobiliarios Electrénico: 2010 Fijos Servicioos Compartidos Y
Decisién 486 de 2000.
Otorgar la compensacion fija, variable,
) beneficios monetarios, no monetarios, en Fisico:12/01/1969 . L. L. Corresponde a la histori laboral toda informacién [Ley 1581/12 Dato Personal
.f_s:;AJAngE{FICIOS DEL especie y facilidades administrativas (viaticos y Espafiol Fisico/Electrénico Electrénico:Validar por el Coord|na§g):e¢:iiic(’;sestlon de Gerencia de Servicios Compartidos Clasificada personal requerida para el otorgamiento de los Excepcidn total 1/12/2017 Permanente
transporte dentro de la operacidn); asi como la Proceso en Repositorios beneficios definidos por la compafiia, liquidacion y [Numeral 3 del articulo 24 de la Ley 1437/11
liquidacién y pago de némina pago de némina
(a:ggstl.lsrtaer:igr:?opdllznlzzcéor:e’r:i?;:glsoZey ersonal Departamento de Servicios Ly 753 @5 20, (AT, 24=T2eEnE o (B ieimeEen
egim cten direct me?wte | trabaj dpr Fislco:30/08/1950 C pm rtidos de Personal Corresponde a la historia laboral toda informacion CIEEMENES GUE IMelEn 98 CEEEee & [ prvReEEkel €
2348 - BENEFICIOS EDUCATIVOS G pa L = a. . cloth Rl A7 Espafol Fisico/Electrénico Electronico:Validar por el > pa .,O .c,v &l Gerencia de Servicios Compartidos Clasificada S P© g fa T el 0. a Informacion ;- vimigad de las personas. Excepcidn total 1/16/2017 Permanente
sus beneficiarios. Incluye actividades de . Coordinacion de Gestion de personal requerida para el otorgamiento de los
compensacion, otorgamiento de beneficios Proceso en Repositorios Beneficios beneficios definidos por la compaiiia Ley 1581/12 Dato Personal
'.3 ) on, rgami A iclos, icl ict ni por [P Numeral 3 del articulo 24 de la Ley 1437/11
movimientos de personal y némina
Otorgar la compensacion fija, variable, Ley 1755 de 2015. Art. 24-reserva de la informacién y
beneficios monetarios, no monetarios, en Fisico:01/07/1962 Coordinacién de Gestion de Corresponde a la historia laboral toda informacién documentos que involucren los derechos a la privacidad e
2349 - BENEFICIOS FAMILIARES especie y facilidades administrativas (vidticos y Espafiol Fisico/Electrénico Electrénico:Validar por el Benefici Gerencia de Servicios Compartidos Clasificada npl d | ot miento de | intimidad de las personas. Excepcidén total 1/18/2017 Permanente
transporte dentro de la operacién); asi como la Proceso en Repositorios eneficios E:;Seoﬁciaosredqel;;:lj:spaorf|: c%r?]rgaaﬁiale 0 de los Ley 1581/12 Dato Personal
liquidacién y pago de ndmina P P Numeral 3 del articulo 24 de la Ley 1437/11
Ley 1755 de 2015. Art. 24-reserva de la informacion y
Documentacion que permite asegurar todos los Fisico:28/02/1919 Coordinacién de Gestion de Corresponde a informacién de la historia laboral e documentos que involucren los derechos a la privacidad e
2350 - HISTORIAS JUBILADOS tramites de los pensionados y sustitutos de Espafol Fisico/Electrénico Electronico:Validar por el PEnEtanEs v NaverEeRs Gerencia de Servicios Compartidos Clasificada inclu epdatos a————— intimidad de las personas. Excepcidn total 1/12/2017 Permanente
Ecopetrol Proceso en Repositorios Y Y P Ley 1581/12 Dato Personal
Numeral 3 del articulo 24 de la Ley 1437/11
Ley 1755 de 2015. Art. 24-reserva de la informacion y
Documentacion de la vinculacion y novedades Fisico:25/08/1928 Departamento de Corresponde a informacién de la historia laboral e documentos que involucren los derechos a la privacidad e
2351 - HISTORIAS LABORALES de un trabajador durante su incorporacion con Espafiol Fisico/Electrénico Electrénico:Validar por el pal s Gerencia de Servicios Compartidos Clasificada ) P intimidad de las personas. Excepcidn total 1/18/2017 Permanente
. Reclutamiento y Seleccién incluye datos personales
la empresa. Proceso en Repositorios Ley 1581/12 Dato Personal
Numeral 3 del articulo 24 de la Ley 1437/11
Consiste en la planeacion y ejecuciéon de los Ley 1755 de 2015. Art. 24-reserva de la informacion y
procesos de talento humano que impactan Fisico:04/06/1936 Coordinacién de Gestion de Corresponde a informacién de la historia laboral documentos que involucren los derechos a la privacidad e
2352 - NOMINA LABORAL directamente al trabajador una vez es vinculado Espafiol Fisico/Electrénico Electrénico:Validar por el N6mina Gerencia de Servicios Compartidos Clasificada (Dato personal) intimidad de las personas. Excepcidn total 1/16/2017 Permanente
a Ecopetrol S.A. y hasta su desincorporacion, y Proceso en Repositorios P Ley 1581/12 Dato Personal
que buscan su retencién en la empresa. Numeral 3 del articulo 24 de la Ley 1437/11
Proceso mediante el cual se asegura el ciclo de Fisico:18/06/1980
2358 - ADMINISTRACION DE v!da del.pensmnado o_sustltuto de§<j'e su Espafiol Fisico/Electrénico Electronico:Validar por el Coordlnauotm d.e Gestién de Gerendia de Servicios Compartidos Clasificada Corresponde a |nformaf:|on c_Ie la historia laboral |[Ley 1581/12 Datq Personal Excepcion total 12/1/2017 Permanente
CUOTAS PARTES vinculacién como pensionado, administracion de . Nomina (Dato personal /Dato Financiero) Numeral 3 del articulo 24 de la Ley 1437/11
L 2 Proceso en Repositorios
novedades hasta la extincion de la pensidn
El otorgamiento del beneficio de Vivienda se da
Por e gg:gg?::”et: ge los requistos estaplecdos | oy 1755 de 2015. Art. 24-reserva de la informacién y
2359 - ADMINISTRACION Y Permite gestionar los tramites de asignacién de Fisico:11/03/1966 Coordinacién de Gestién de " |documentos que involucren los derechos a la privacidad e
GESTION DE PRESTAMOS DE préstamos devivienda a los trabajaores de Espafiol Fisico/Electrénico Electrénico:Validar por el . Gerencia de Servicios Compartidos Clasificada ) . . intimidad de las personas. Excepcidn total 1/19/2017 Permanente
L Beneficios Ademas para el otorgamiento, se realiza el ) .
VIVIENDA Ecopetrol Proceso en Repositorios . . . Ley 1581/12 Dato Personal y financiero
analisis de capacidad de pago del trabajador, Numeral 3 del articulo 24 de la Ley 1437/11
consultando a las centrales de riesgos y la u u Y
informacion financiera del mismo.
Comporta informacidén personal del trabajador. La
” . L . Ley 1755 de 2015 establece en su articulo 24, la
) Informacidn que permite asegurar la seleccién Fisico:13/09/1954 X L ! Ley 1581/12 Dato Personal
igggNDCIgEJTERATOS DE de los aprendices y auxiliares juridicos Ad- Espafiol Fisico/Electrénico Electronico:Validar por el Rechgﬁi:gtnc:entsc;gicién Gerencia de Servicios Compartidos Clasificada :r?\fslrvjfednell)as 'ggor;ngﬁgfg Tadorci\lj:::?dnatgs que Numeral 3 del articulo 24 de la Ley 1437/11 Excepcidn total 2/16/2017 Permanente
Honorem Proceso en Repositorios u Y u f P S Articulo 24 de la Ley 1755 de 2015.
Ley 1581 de 2012 contiene disposiciones para la
proteccién de datos personales.
Esta serie es de los registros del pr Espafiol / Fisico: 1995 Gerencia de Excelencia en | Gerencia de Excelencia en Innovacién Articulos en pr de evaluacién por parte del consej PRREELE (DI ez Bl [ o e [ (15) afi refiere el articulo 22
2364 - PUBLICACIONES Sl Sl [ ARES e TR G pIre (et SRang Electrénico cllsa s SlilEE CTISE A G S CIHS ] o ShEIEI 7 Clasificada Art. 18 Literal C, Ley 1712 de 2014 A o I o S articulos deja de ser clasificada y pasa a 3/6/2014 T ETE LIS 2 S el
editorial de la Revista CT&F. Inglés Electrdnico Innovacién y Tecnologia - ICP Tecnologia editorial, que deben mantenerse reservada en esta etapa. ser publica de la Ley 1712 de 2014
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Sistema de Gestion de Calidad

Gerencia de Servicios Compartidos

productos con criterios de volumen, calidad y
oportunidad.

aproximadamente

Inspeccién de Calidad

Andina.

con un valor comercial y para la cual Ecopetrol S.A. ha
adoptado medidas razonables para mantenerla secreta

SGC-V-003 Elaborado: 11/30/2022 Version 4
1. Nombre o titulo de la a . A . 4. Medio de S Fe(fl,'a ce 6. Responsable de la 7. Responsable de la custodia o 8',9bJEt'v° . NPy e e . 12. Fecha de la 13, Plazo de clasificacién o
p A s 2. Nombre o titulo de la informacion. | 3. Idioma. i generacion de la : iy ; iy legitimo de la 9. Fundamento constitucional o legal. 10. Fundamento juridico de la excepcion. 11. Excepcion total o parcial. )
categoria de informacion. conservacion L 0z informacion. control de la informacion iy calificacion. reserva.
informacion. excepcion.
Art. 14, 15, 16, 29 y 333 de la Constitucion Art. 14, 15, 16, 29 y 333 de la Constitucién
Informacion que permite tener control y Fisico: 16/01/1979 Gerendia de Servicios Ley 1755 de 2015 Art. 24 Ley 1755 de 2015 Art. 24
2379 - INVENTARIOS trazabilidad sobre la gestién de los inventarios Espafiol Fisico/ Electrénico Electrénico: Noviembre Gerencia de Abastecimiento Compartidos/Gerencia de Abastecimiento Clasificada Ley 1712/2014 Art. 19 paragrafo Ley 1712/2014 Art. 19 paragrafo Parcial 8/31/2017 Permanente
de Ecopetrol 2016 / Noviembre 2019 Codigo de Comercio Art. 60 Codigo de Comercio Art. 60
Decision 486 del Acuerdo de Cartagena Art. 260 |Decisién 486 del Acuerdo de Cartagena Art. 260
Se almacenan los certificados para declaracién - ] Electrénico: Carpeta Departamento Corporativo de Departamento Corporativo de Los registros asociados a CERTIFICACIONES, corresponden a ~
2381 - CERTIFICACIONES de renta de los accionistas de Ecopetrol Espafiol Electrénico compartida 2007 - Portal Relacionamiento con el AR 6o @l e Clasificada 1. Ley 1581 de 2012 datos personales de los accionistas de Ecopetrol, clasificados Total 7/5/2018 10 afios
Ecopetrol 2007 Inversionista por la ley como informacién reservada.
Consulta de conceptos en atencién a los Autorizacion expresa del juez que le
2386 - CONCEPTOS JURIDICOS requerimientos de todas las dependencias que Espafiol Fisico 34653 Gerencias y Departamentos | Gerencias y Departamentos Regionales Clasificada Numeral 9 del Articulo 28 de la Ley 1123 de 2007 |Numeral 9 del Articulo 28 de la Ley 1123 de 2007 Excepcion si el cliente permite la 6/16/2017 permite de manera excepcional al
soliciten soporte con relacién a las asesorias Regionales de la VIJ de la VIJ revelacion abogado revelar informacion para evitar
brindadas por la VIJ la comision de un delito
Art. 95 (Reserva de la actuacion). En el procedimiento
El proceso disciplinario es el conjunto de etapas Gerendia de Control ordinario las actuaciones disciplinarias seran reservadas Pargal (actuacién disciplinarialsequn
2391 - PROCESOS DISCIPLINARIOS |orientadas a establecer si un servidor publico Espafiol Fisico - electrénico 35986 Disciplinario Gerencia de Control Disciplinario Reservada Ley 734 de 2002 hasta cuando se formule el pliego de cargos o la providencia etapa) 12/4/2014 Permanente
ha incurrido en falta disciplinaria. que ordene el archivo definitivo, sin perjuicio de los derechos
de los sujetos procesales.
Secreto empresarial, el articulo 260 de la decision
486 de 2000 establece el régimen comdn de
Documentacién e los procesos en los que propiedad intelectual Ley 1712 de 2014
Ecopetrol es demandante, demandado o Gerencia Judicial y Articulo 19y 22 de Ley 1712 de 2014 Ley 1437 de 2011
h L . . A ) . . s . , y e o
2393 - PROCESOS PENALES mtervmlente_,, reduciendo ngsgos ep cuanto a la Espafiol Fisico 37410 Extra]udlaaI,Gere_noas y Gerencia Judicial y Extra_]udlaaI,Gerenuas Reservada Articulo 24 de la Ley 1437 de 2011 Ley 1266 de 2008 Parcial 6/16/2017 No mayor a 15 afos
documentacion con contenido sensible que Departamentos Regionales de | y Departamentos Regionales de la VIJ Ley 1266 de 2008 Ley 1581 de 2012
puede llegar a presentarse en cada una de las la VIJ Ley 1581 de 2012 Ley 906 de 2004
etapas judiciales Articulo 212B de la Ley 906 de 2004 en
concordancia con resuelto en la Sentencia C-559-
19 de 20 de noviembre de 2019
La serie documental facilita Ta accesiblidad y
consulta de los expedientes aportando
eficiencia y eficacia a la labor desempefada por Gerencia de Asesoria Juridica Corporativa .
el area juidica de la empresa, lo anterior como ,Gerencia Judicial y Estrajudicial ,Gerencia Secreto empresarial, el articulo 260 de la decision
quiera que estructura los documentos de Asesoria Juridica de Exploraciéon 486 de 2000 establece el régimen comuin de Ley 1712 de 2014
fundamentales de los procesos juridicos que Gerencia Asuntos Juridico propiedad intelectual Ley 1437 de 2011 o
i;g?T;{X;IS\LJJpOALES 2E soportan la estratégia juridica y el cumplimiento Espafiol Fisico 37274 Vicepresidencia Juridica Laborales,Gerencia de Asesoria Juridica Reservada Articulo 19y 22 de la Ley 1712 de 2014 Ley 1266 de 2008 Parcial 6/16/2017 Mo mEWRr & 19 fiHeE
del deber de los apoderados a cargo de cada de Exploracion Articulo 24 de la Ley 1437 de 2011 Ley 1581 de 2012
uno de los procesos en los que Ecopetrol es Gerencia Asuntos Juridico Laborales Ley 1266 de 2008 Constitucion Politica de Colombia
demandante, demandado, e interviniente, Gerencia de Asesoria Juridica de Ley 1581 de 2012
reduciendo riesgos en cuanto a la Downstream y Transporte Articulo 29 de la Constitucién Politica de Colombia
documentacion con contenido sensible que
niiede lleaar a3 nrecentarce en cada 1ina de lac
El debido proceso y la igualdad de las partes en
. . - ; . . . los procesos judiciales;Afectar las relaciones o , S e L
IzlsgllD;EIN'\_lr\éESSTIGACION DE gfg;\:tnetacggsceenrLgiztéigii;zzsmudentes Espafol Fisico/Electrénico 32518 Vicepresidencia de HSE V'cepregfri?cci;as(i:eo:'qii’rt?ggznc'a de Clasificada negociaciones con los grupos 22';3'10429 Constitucion Politica; Leyes 1755 de 2015y 1712 Total 5/20/2015 15 afios prorrogables.
de interés o la imagen y el buen nombre de la
empresa.
Fisico: No hayinformacién en Departamento de D it o de Relbd ient | Los registros asociados a AUTORIZACIONES DE PAGO,
2411 - AUTORIZACIONES DE PAGO (Soportes del pago de dividendos Espafiol Fisico/Electrénico Base de datos Relacionamiento con el epartamento de Relaclonamiento con e Clasificada 1.Ley 1581 de 2012 corresponden a datos personales de los accionistas de Total 7/5/2018 10 afios
Electrénico: 2007 Inversionista MRV Ecopetrol, clasificados por la ley como informacion reservada.
Documentos que hacen parte del proceso de Fisico: 21/04/1994 Departamento Corporativo de Departamento Corporativo de 1. Art 61 del cédigo de comercio I;O;artigslsﬁtr:gicaiesl?océage?slaaal?j?nsi:i/sotrgEiNéildoe':\l?é(’:ucr?srgzSspoobnrieizs
2413 - PASIVO PENSIONAL Seguimiento y control de la administracion Espafiol Fisico/Electrénico Electrénico: Carpeta Tesoreria Tesoreria/Gerencia de servicios Clasificada 2' Lev 1266 d 2808 - ) | lasificad 3l inf 7 Total 2/8/2019 10 afios
delegada de recursos Compartida 2010 compartidos L&Y e gfisglgs pensionales, clasiticado por la ley como informacion
Inf g te tener trazabilidad VN é‘ L(':bms y papeles del comerdiante articulo 61 C. |, oo ictros asociados a TITULOS VALORES EN CUSTODIA de
2419 - TITULOS VALORES EN ntormacion que permite tener trazabllida ~ . - Fisico: 24/11/2000 Coordinacion de Gestion de oordinacion de &estion de . € 0. clientes corresponden a datos financieros de estos, ademas ~
CUSTODIA sobre los documentos titulos valores a cargo de Espafiol Fisico/Electrdnico Electrénico: Mayo 2020 Tesoreria Tesorerla/Gerena? de servicios Clasificada _ _ a registros de la actividad finandera de Ecopetrol (fibros y Total 5/17/2018 10 afios
Ecopetrol compartidos 2. Dato financiero Ley 1266 de 2008 - DATO SEMI X
PRIVADO papeles del comerciante).
1. Libros y papeles del comerciante articulo 61 C.
Informacion que permite tener trazabilidad de la ~ . . Coordinacion de Gestion de Coord,inacién d? Gestién FI? - De Co. Los registros asociados a EMBARGOS ?n C°.”tra de ~
2421 - EMBARGOS - " Espafiol Fisico Fisico: 15/02/1992 ., Tesoreria/Gerencia de servicios Clasificada proveedores, corresponden a datos financieros de estos, Total 5/17/2018 10 afos
informacion de embargos Tesoreria compartidos 2. Dato financiero Ley 1266 de 2008 - DATO SEMI (ademas a registros de la actividad financiera de Ecopetrol.
PRIVADO
Documentos que resume la posicion de liquidez ~ . Electrénico: SharePoint Departamento Corporativo de , . Lo (B SHES EE0erios @ ALLIO) [P EAly C0Espaieen & ~
2422 - FLUJOS DE CAJA i~ Espafiol Electrénico : , Departamento Corporativo de Tesoreria Clasificada 1. Art 61 del cddigo de comercio datos financieros clasificados, como registros de la actividad Total 2/8/2019 10 afios
de Ecopetrol SA y sus Filiales 2008 Tesoreria fi )
inanciera de Ecopetrol.
1. Libros y papeles del comerciante articulo 61 C.
Informacion que permite tener control sobre la 5 , . Fisico: 27/03/1991 Coordinacion de Gestion de Coord,inacién de Gestion de De Co. Los registros asociados a CUENTAS BANCARIAS de Ecopetrol ~
2423 - CUENTAS BANCARIAS informacion de cuentas bancarias Espafiol Fisico/Electrdnico EIect;'éniCO' 2003 Tesoreria Tesoreria/Gerencia de servicios Clasificada SA, corresponden a datos financieros clasificado por la ley Total 5/17/2018 10 afios
’ compartidos 2. Dato financiero Ley 1266 de 2008 - DATO SEMI [como dato Semi privado.
PRIVADO
1. Libros y papeles del comerciante articulo 61 C.
Informacién que permite tener control sobre las ~ . . Coordinacion de Gestion de . . ; e, LS [ SHES EEOERE0S & URANEAEQOR =5 D2 MAE0 @9 ~
2424 - TRANSACCIONES DE PAGO transacciones de pago Espafiol Electrénico Electrénico: 2003 P Coordinacidon de Gestion de Tesoreria Clasificada proveedores, corresponden a datos financieros clasificado Total 5/17/2018 10 Ahos
2. Dato financiero Ley 1266 de 2008 - DATO SEMI (por la ley como dato Semi privado.
PRIVADO
. i - Fisico: 01/01/1991 . Todas las dependencias de Los registros asociados a COMPROBANTES CONTABLES,
égqurAé:&I\ngOBANTES igzoar?ggoonpgraecirc’)irerzltceoﬁigslrelsa dt;aé(a:lsllldad de Espafiol Electrénico Electrdnico: Carpeta Todas IasEzlsgztr\rﬂtlenCIas de EcopetrolGerencia de servicios Clasificada 1. Art 61 del cédigo de comercio corresponden a datos financieros clasificados, como registros Total 2/28/2019 10 afios
compartida 1984 compartidos de la actividad financiera de Ecopetrol.
Todos los documentos relacionados con las e . Los registros asociados a ASESORIA'Y CONCEPTOS EN
2427 - CONCEPTOS CONTABLES asesorias realizadas a las filiales y éreas_ de Espafiol Fisiiss/Elecidnies E'I::;;:%lnci)c%/:oéélriztza Departamgnto (;orgorativo de FinDaenF::?arf:?ér:t/ag;?ei?:ir:?jl:Fsl\é?v?c?os Clasificada 1. Art. 19 y el literal k) del articulo 6 de la Ley FINANCI_ACIC')N DE RIESGOS, corresponden a gpiniopes Total 2/8/2019 10 afios
TRIBUTARIOS Y FINANCIEROS Ecopetrol por el Departamento Corporativo de - Financiacion : 1712 de 2014 necesarias para el desarrollo de procesos deliberativos que
: s compartida 2009 compartidos s s
Financiacion concluirdn en una toma decisién.
Asegura _el cumplimieqtq_de Ia_s met'as Fisico: 01/01/1991 _ Departamento Corporativo de reportes . _ Los registros asociados_ a ES_TADOS FINANCIEROS,
2428 - ESTADOS FINANCIEROS corporativas y sostenibilidad financiera de la Espafiol Fisico/Electrénico Electrénico: Carpeta Departamento Corporativo de financieros /Gerencia de servicios Clasificada 1. Art 61 del cédigo de comercio corresponden a datos financieros considerados como Total 5/17/2018 10 afios
organizacion a partir de la eficiente asignacion - reportes financieros : 2. Art. 75 de la 45 de 1990 informacion privilegiada. Asi mismo corresponde a libros y
. - compartida 1984 compartidos .
de los recursos financieros papeles del comerciante.
L . Los registros asociados a ASESORIA'Y CONCEPTOS EN
2430 - ASESORIIA Y CONCEPTOS ﬁggﬂz?adcfgnyerr?srﬁeizztsazZ;San:teigéossoﬁ:itadas 5 Espafiol/ingle Electrénico Electrénico: 2010 DReeF;::;gle;t.?rfﬁs?eigantc“i/;(;j: Departamento Corpqrativo _de Retencién Clasificada 1. Art. 19 y el literal k) del articulo 6 de la Ley FINANCI_ACION DE RIESGOS, corresponden a gpiniopes Total 2/8/2019 10 afios
EN FINANCIACION DE RIESGOS B ——— s Riesgos y Transferencia de Riesgos 1712 de 2014 necesarias para el desarrollo de procesos deliberativos que
concluirdn en una toma decision.
Actividades requeridas para garantizar el Secreto industrial/comercial de Ecopetrol S.A. al tratarse de
cumplimiento de los acuerdos de servicio, la Hace 20 afios Departamento de Inspeccidon Articulos 18 de la Ley 1712 de 2014 y 260 vy contenido vinculado a actividades, procesos y procedimientos
2440 - ANALISIS DE CALIDAD confiabilidad y oportunidad (... ) entregando Espafiol Electrénico de Calidad - Coordinacién Vicepresidencia Digital Clasificada siguientes de la Decisién 486 de la Comunidad propios de la actividad productiva de la empresa que cuenta Total 6/15/2020 Permanente
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DECLARATIVOS

documentacion con contenido sensible que
puede llegar a presentarse en cada una de las
etapas judiciales

Departamentos Regionales de
la V1]

y Departamentos Regionales de la VIJ

Articulo 24 de la Ley 1437 de 2011

Ley 1266 de 2008

Ley 1581 de 2012

Articulo 29 de la Constitucion Politica de Colombia

Ley 1581 de 2012
Constitucion Politica de Colombia

SGC-V-003 Elaborado: 11/30/2022 Version 4
a . 5. Fecha de . 8. Objetivo T2
1. Nombre o titulo de la a . A . 4. Medio de 7 6. Responsable de la 7. Responsable de la custodia o et . NPy e e . 12. Fecha de la 13, Plazo de clasificacion o
o . oz 2. Nombre o titulo de la informacion. | 3. Idioma. 7 generacion de la . iy L iy legitimo de la 9. Fundamento constitucional o legal. 10. Fundamento juridico de la excepcion. 11. Excepcion total o parcial. T2
categoria de informacion. conservacion - > informacion. control de la informacion s calificacion. reserva.
informacion. excepcion.
R e s vio soldiiees Ao B Fisico: 01/01/1995 Departamento Corporativo de Depsg:gfﬂ”;&gg;gi‘::g de Los registros asociados a REQUERIMIENTOS, corresponden a Total (excepto que el contenido de Ia
2451 - REQUERIMIENTOS ac::qionistas con syus respectivas respuestas Espafiol Fisico/Electrénico EIect-rénICO' T Relacionamiento con el T Ry Clasificada 1. Ley 1581 de 2012 solicitudes realizadas por los accionistas de Ecopetrol, res pues?a 5 7052 7/5/2018 10 afos
P P ’ Inversionista A clasificados por la ley como informacién reservada. P P
compartidos
La Ley 1755 de 2015 establece en su articulo 24,
2464 - DERECHOS HUMANOS presenten presuntas amenazas a trabajadores Espafiol Fisico/Electrénico Electrénicoévglsgdar por el ere Laabsrale:co s Gerencia de Servicios Compartidos Clasificada de (I)al; p?ersgrS]ase €chos a la privacidad € ad|articulo 24 de la Ley 1755 de 2015. Ley 1581 de 2012. Total 7/5/2018 Permanente
por temas de seguridad y Derechos Humanos Proceso en Repositorios Ley 1581 de 2012 - proteccion de datos
personales
La informacion de este proceso hacen parte de la
gestion administrativa organizacional y de talento
de la Empresa, necesaria para desarrollar el
2469 - NEGOCIACION Informacién que soporta todo el proceso de objeto social de Ecoeptrol S.A., por lo que no
CONVENCION COLECTIVA DE nggoaacmn colegtlva_ de tra_baJ_o con las Espafiol Fisiies/Eleciénes 36941 Gerencia de Relaciones Gerencia de Servicios Compartidos Clasificada hace parte del domlm_o publico Yy se r|gen por las Artlculo_6 de la Ley 1118 de 2006 . Art. 61 del Cddigo de Total 7/5/2018 PR
TRABAIO diferentes organizaciones sindicales Laborales reglas deJ derecho privado segun lo dispuesto Comercio
coexistentes en Ecopetrol por el articulo 6 de la Ley 1118 de 2006 y el Art.
61 del Codigo de Comercio. S6lo es posible
suministrarla por orden de autoridad judicial o
administrativa.
Comporta informacion personal del trabajador. La
. Corresponde a la realizacidn de las actividades Departamento de t:gelrzsfjgTazigfIOSrSZE?C?rLeczszu?eil;tolzu|c:16234’ la Ley 1437/11. Articulo 24, Numeral 3
2484 - SELECCION DE PERSONAL |requeridas para la seleccidn y vinculacion del Espafol Fisico/Electrénico Fisico:06/04/1980 pal L Gerencia de Servicios Compartidos Clasificada . Y S a Ley 1755 de 2015, Articulo 24, numeral 3. Total 1/18/2017 Permanente
Reclutamiento y Seleccion involucren los derechos a la privacidad.
Talento Humano. - ; . Ley 1581 de 2012 Dato Personal
Ley 1581 de 2012 contiene disposiciones para la
proteccion de datos personales.
resutados de los dferentes procesos de bepartamento de Servicos de| Departamento de Servicios de Tierras y 2008 ~dato personah art 3. 0% | abeas Data
2514 - ESTUDIOS COMERCIALES uttads R P Espafiol Fisico Fisico /12/04/2004 Tierras y Control de Activos Control de Activos Fijos/Gerencia de Clasificada dato p A ] . ] Total 3/15/2020 Permanente
valoracidon que se realizan como soporte de la i, - ) 2. Comision de la Comunidad Andina - Art. 260 Acuerdo de la comunidad Andina
B2 . Fijos Servicioos Compartidos Ay
gestion predial, Decisién 486 de 2000.
Registro del cierre de las operaciones realizadas
en los sistemas transaccionales, en los sistemas . Lo ’ Los registros asociados a INVERSIONES EN MERCADOS
aSET:{%AIID'\IO\/SEEIS'\IIE,\'I\gSEEgS internos de registro (SAP) y a traves de Esir[:alr;(;I/ Electrénico Elecélrgglr;%éfﬁ‘;gfs” Y Depaname;_r;tsooseorlljgoratwo de Departamento Corporativo de Tesoreria Clasificada 1. Art 61 del cddigo de comercio FINANCIEROS, corresponden a datos financieros clasificados, Total 2/8/2019 10 afos
sistemas alternos de operacién (Outlook y 9 9 como registros de la actividad financiera de Ecopetrol.
NYSE)
L. tbros y papeles del comerciante articulo 61 C |, ¢ registros asociados a FACTURACION (cliente),
2522 - FACTURACION gzgsrr’;aclc(')‘;” que permite tener control sobre la Espafiol Electrénico Afi0 2003 C°°rd'”a$g;‘0‘:§rges“°” de Coordinacién de Gestién de Tesoreria Clasificada ;‘;rtfssZggﬁe';Sii?i;‘:fggfrc‘;srr‘gzsg'rfggzsaplgg 'I?b'riyscom Total 5/17/2018 10 afios
2. Dato financiero Ley 1266 de 2008 - DATO SEMI s 4 |p oot P Y
PRIVADO papeles del comerciante.
) Todos los documentos soporte del desarrollo de o . ) ) . . ) . . . .. 1. Art 61 del cédigo de comercio Los registros asociados a OPORTUNIDADES DE NUEVOS
ﬁf}ﬁ/ogijggg%'\%DSADEs DE la oportunidad de negocio gestionada desde la Espangl/lngle Electrénico Textual, Izglt:sléhmas de \ggifarféS'?:nC,'\la g\?;zonr:tlgii:se Vlcepre5|denc'|\la (e:\?c:zonr:tlgii:se Estrategia Clasificada 2. Decision 486 de 2000 de la Comision de la NEGOCIOS, corresponden a informacion sobre la estrategia Total 4/15/2020 10 afos
Gerencia de Estrategia y Nuevos Negocios u gla'y Nu 9 y g Comunidad Andina de nuevos negocios de Ecopetrol.
Contiene los registros relacionados con la Informacién clasificada de acuerdo con los articulo 18,
2579 - ACTAS DE ASAMBLEA DE preparacion, desarrollo y cierre de las reuniones ~ . L Fisico:21/08/2003 , Secretaria General/Gerencia de Servicios . Articulo 18 de la ley 1712 de 2014 y en particular |paragrafo del articulo 19 y el literal k) del articulo 6 de la Ley .
ACCIONISTAS de la Asamblea General de Accionistas de =Ll leo/laladehles Electréonico: 30/08/2010 =adluiesie] Compartidos Sl Ellilee E) con el art. 61 del Cédigo de Comercio. 1712 de 2014 y en particular con el articulo 61 del Cédigo de Ll 1/21/2014 Permanente
Ecopetrol S.A. Comercio.
. . " ) Fisico:09/03/1951
Contiene la informacidn relacionada con las Electrénico:27/05/2010 en
2580 - ACTAS DE JUNTA DIRECTIVA acta],s de Ia! Junta_Dlrectlva_ lprewo Y luego a cada Espafiol Fisico y Electrénico P8 Secretaria General Secretaria GeneraI/Ger‘enua de Servicios Clasificada Articulo 18 dt_e, laley 1712 de 2014. Informacion Ley 17;2 de 2014 y en particular con el art. 61 del Cddigo de Parcial 1/21/2014 Permanente
sesién, asi como informacién relacionada con los ! Compartidos en construccién. Comercio.
- 01/02/2017 en OneDrive y
miembros de la Junta de Ecopetrol S.A. -
SharePoint
Informacion que permite asegurar el proceso de Fisico:01/09/1987 Departamento de Corresponde a informacién de la historia laboral e |Ley 1581/12 Dato Personal
2593 - BACHILLERES ECOPETROL lon que p © as€g P Espafiol Fisico/Electrénico | Electrénico:Validar por el pa g Gerencia de Servicios Compartidos Clasificada _ P Y > Excepcién total 1/16/2017 Permanente
la seleccion de los Bachilleres Ecopetrol L Reclutamiento y Seleccion incluye datos personales Numeral 3 del articulo 24 de la Ley 1437/11
Proceso en Repositorios
1. Libros y papeles del comerciante articulo 61 C.
Informacién que permite tener trazabilidad Coordinacién de Gestién de Coordinacién de Gestion de De Co. Los registros asociados a OPERACIONES DE CAMBIO de
2594 - OPERACIONES DE CAMBIO ([sobre las operacion de cambio efectuadas por Espafiol Fisico Fisico:08/04/1994 Tesoreria Tesoreria/Gerencia de servicios Clasificada Ecopetrol S.A., corresponden a datos financieros clasificado Total 5/17/2018 10 Afos
Ecopetrol compartidos 2. Dato financiero Ley 1266 de 2008 - DATO SEMI |por la ley como dato Semi privado.
PRIVADO
Informacion que recopila los registros del
Sistema de Gobierno Corporativo encargado de Fisico:01/01/2005
2615 - GOBIERNO CORPORATIVO las normas Yy practlcas que rigen el proceso de Espafiol Fisico y Electrénico Electrénico:Validar por el Seaeianh @nemEl Secretaria GeneraI/Ger‘enua de Servicios Clasificada Articulo 18 dgl laley 1712 de 2014. Informacion Ley 171_2 de 2014 y en particular con el art. 61 del Cédigo de Parcial 1/21/2014 10 afios
toma de decisiones entre los érganos de T Compartidos en construccién. Comercio.
) - - ’ "y proceso en repositorios
gobierno (p. ej. juntas directivas y comités
corporativos), para la generacion de valor.
Contiene los registros relacionados con el Reglamento general de la Bolsa de Valores de
compendio de disposiciones legales que regula Fisico:29/09/1931 Secretaria General/Gerencia de Servicios C Igmbi SAg (Articulo 1.3.3.1) en conjunto con la [Informacidn clasificada de acuerdo con el pardgrafo del
2616 - ESTATUTOS SOCIALES el funcionamiento de la Empresa Colombiana de Espafiol Fisico / Electrdonico , 0_' Secretaria General aria a . a 0 General 90 a ol ulo 1.5.3. onju 9 on la 9 acio a " ada acu Y 0 co paragraro Total 1/21/2014 Permanente
, Electrénico: 08/10/2010 Compartidos Circular Unica Bolsa de Valores de Colombia S.A. |articulo 19 y el literal k) del articulo 6 de la Ley 1712 de 2014,
Petroleos y de Ecopetrol S.A., asi como sus (Articulo 1.2.3)
actualizaciones. 2.
} Informacion que recopila los registros P , . L ) ) . .
2617 - LIBRO DE REGISTRO DE relacionados con la informacién que se incluye Espafiol Fisico y Electrénico F|5|,co_. 09/10/1993 Seaeian EenamEl Secretaria GeneraI/Ger_enua de Servicios Clasificada Articulo 18 de la Iey, 1_712 de 2014 y_en particular |Articulo 1’8_de la ley 1712_de 2014 y en particular con el art. Parcial 1/21/2014 PR
ACCIONISTAS ) L Electrénico: 31/12/2013 Compartidos con el art. 61 del Cédigo de Comercio. 61 del Cédigo de Comercio.
en el registro de accionistas.
; Departamento Corporativo de Los registros asociados a LIBRO DE REGISTRO DE
2617- LIBRO DE REGISTRO - ~ - PR Departamento _Corporatlvo de Relacionamiento con el o ACCIONISTAS, corresponden a datos personales de los ~
Base de datos de accionistas de Ecopetrol Espafiol Electrénico Electrénico: 2007 Relacionamiento con el L . - Clasificada 1. Ley 1581 de 2012 s . Total 7/5/2018 10 afos
ACCIONISTAS Inversionista Inversionista/Gerencia de servicios accionistas de Ecopetrol, clasificados por la ley como
compartidos informacion reservada.
Los registros asociados a EMISION Y COLOCACION DE
} ., . . Departamento Corporativo de . ACCIONES, corresponden a datos personales de los
i?:?é%ONEgISISION W CRIHPEAEIEN 12 dDgcuCn(;\ie:l;aaon €2 B2 ETIE BNEE ¥ €0 BEEOmEE Espafiol Electrénico Electrénico: 2007 Relacionamiento con el Rel Dc?p:rtr:ir:g:tc:: Cnogl)?;e\llz\;oi d:i t Clasificada ; ;?ty61152(1|?:ed2i012de comerci accionistas de Ecopetrol, clasificados por la ley como Total 10/1/2018 10 afios
chesisliist Inversionista cheleli: ) (E) 1l . odigo e o informacion reservada. Ademas de contener informacién de
operaciones econdmicas (libros y papeles del comerciante).
Esta serie contiene todos los registros que se Fisico: No hay informacién Parcial: Aplica a informacion técnica de
) . en BD Departamento de . . . Informacidon que le interesa a Ecopetrol porque puede llegar . S ~ ,
%Eé'hOI_COOGIVIIERCIALIZACION DELA gf;:igfdneetlen(;:;fg ?:ljzr(l)fizs(;tiglegzlsozjtzcslzn Espafiol Fisico y Electrénico Comercializacion de Gerencsicdee iesz\é'::;acg?i::’t'dos Y Clasificada Art. 18 Literal C, Ley 1712 de 2014 a constituir secretos comerciales, industriales, profesionales 'nVtzsctr:%ellgloigfss’esﬁzzrr?JILO yaiggogtes 4/17/2014 15 afics a gul-eesell;eflzezeeezlglrtaflculo 22 de
laneacién hasta s %‘ec cion P e ’imiento Electrénico: Validar por el | Innovacidén y Tecnologia - ICP P 9 y/o generacién de ventajas competitivas y comerciales. 9 Eco etroql P P Y
P u ejecu y segu ' Proceso en Repositorios P ’
Secreto empresarial, el articulo 260 de la decision
Documentacion de los procesos en los que 486 de 2000 establece el régimen comuin de
. - : . Ley 1712 de 2014
Ecopetrol es demandante, demandado o Gerencia Judicial y propiedad intelectual Ley 1437 de 2011
2650 - PROCESOS CIVILES interviniente, reduciendo riesgos en cuanto a la Espafiol Fisico 35295 Extrajudicial,Gerencias y Gerencia Judicial y Extrajudicial,Gerencias ReserEdk Articulo 19y 22 de la Ley 1712 de 2014 Ley 1266 de 2008 parcial 6/16/2017 No mayor a 15 afios
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SGC-V-003 Elaborado: 11/30/2022 Version 4
a . 5. Fecha de . 8. Objetivo T2
1. Nombre o titulo de la a . A . 4. Medio de 7 6. Responsable de la 7. Responsable de la custodia o et . NPy e e . 12. Fecha de la 13, Plazo de clasificacion o
p A s 2. Nombre o titulo de la informacion. | 3. Idioma. i generacion de la : iy ; iy legitimo de la 9. Fundamento constitucional o legal. 10. Fundamento juridico de la excepcion. 11. Excepcion total o parcial. )
categoria de informacion. conservacion L 0z informacion. control de la informacion iy calificacion. reserva.
informacion. excepcion.
Secreto empresarial, el articulo 260 de la decision
Documentacion de los procesos en los que 486 de 2000 establece el régimen comln de Ley 1712 de 2014
Ecopetrol es demandante, demandado o Gerencia Judicial y propiedad intelectual L y 1437 de 2011
2651 - PROCESOS CIVILES EN interviniente, reduciendo riesgos en cuanto a la o . Extrajudicial,Gerencias y Gerencia Judicial y Extrajudicial,Gerencias Articulo 19y 22 de la Ley 1712 de 2014 ey € ) No mayor a 15 afios
- R . Espafiol Fisico 35275 L . Reservada p Ley 1266 de 2008 Parcial 6/16/2017
EJECUCION documentacion con contenido sensible que Departamentos Regionales de | y Departamentos Regionales de la VIJ Articulo 24 de la Ley 1437 de 2011 Ley 1581 de 2012
puede llegar a presentarse en cada una de las la V1] Ley 1266 de 2008 Co&;stit cién Politica de Colombia
etapas judiciales Ley 1581 de 2012 u
Articulo 29 de la Constitucion Politica de Colombia
Secreto empresarial, el articulo 260 de la decision
Documentacion de los procesos en los que 486 de 2000 establece el régimen comln de
. - . . Ley 1712 de 2014
Ecopetrol es demandante, demandado o Gerencia Judicial y propiedad intelectual Ley 1437 de 2011
2652 - PROCESOS interviniente, reduciendo riesgos en cuanto a la ~ , Extrajudicial,Gerencias y Gerencia Judicial y Extrajudicial,Gerencias Articulo 19y 22 de la Ley 1712 de 2014 . No mayor a 15 afios
ADMINISTRATIVOS ORDINARIOS documentacidén con contenido sensible que =Rl Fisico 35121 Departamentos Regionales de [ y Departamentos Regionales de la VIJ REEQREEE Articulo 24 de la Ley 1437 de 2011 II:ZY 1;2? gz 58(1)2 RN A
puede llegar a presentarse en cada una de las la V1] Ley 1266 de 2008 Constitucién Politica de Colombia
etapas judiciales Ley 1581 de 2012
Articulo 29 de la Constitucion Politica de Colombia
Secreto empresarial, el articulo 260 de la decision
Contar con soportes dentro de la entidad de las 486 de 2000 establece el régimen comln de Ley 1712 de 2014
2653 - PROCESOS actuaciones que se adelantan en los despachos Gerencia Entorno y Gerendia Entorno v Departamentos propiedad intelectual Ley 1437 de 2011 No mavor a 15 afios
ADMINSITRATIVOS judiciales y a su vez de las gestiones de Espafiol Fisico 33844 Departamentos Regionales de Re ionalesyde IF; VI Reservada Articulo 19 de Ley 1712 de 2014 Ley 1266 de 2008 Parcial 6/16/2017 Y
SANCIONATORIOS defensa de los apoderados de ecopetrol en la VIJ g Articulo 24 de la Ley 1437 de 2011 Ley 1581 de 2012
estos proceso Ley 1266 de 2008 Y
Ley 1581 de 2012
La serie documental facilita la accesibilidad y
consulta de los expedientes aportando eficacia
y eficiencia a la labor desempefiada por el area
juridica de la empresa , lo anterior como quiera ) . o
Secreto empresarial, el articulo 260 de la decisién
g:eioess;rrl:)cct:srssltijr?dc?sg;ngﬂéossof:gi:nmleantales Gerencia Judicial y 486 de 2000 establece el régimen comln de Ley 1712 de 2014
2654 - ACCIONES o g e . i Extrajudicial,Gerencias y Gerencia Judicial y Extrajudicial,Gerencias propiedad intelectual Ley 1437 de 2011 . No mayor a 15 afios
CONSTITUCIONALES O fUal e 17 &l i Enis e eleler 5ol Al B Departamentos Regionales de| y Departamentos Regionales de la VIJ REBERTECE Articulo 19 y 22 de Ley 1712 de 2014 Ley 1266 de 2008 ez CER R
de los apoderados a cargo de cada uno de los .
la VIJ Articulo 24 de la Ley 1437 de 2011 Ley 1581 de 2012
procesos en los que Ecopetrol es demandante, Lev 1266 de 2008
demandado o interviniente, reduciendo riesgos L Y 1581 de 2012
en cuanto a la documentacién con contenido €y €
sensible que puede llegar a presentarse en
cada una de las etapas judiciales
Secreto empresarial, el articulo 260 de la decision
Actuaciones que se realizan en tramites Gerencia Judicial y gffp?eedgggr?tsls;?tzlaelce el régimen comdn de Ley 1712 de 2014
2655 - PROCESOS adr_n!nlstratlvos no Jgd{cllales, tales como Espafiol Fisico 39521 Extra]udlaaI,Gere_noas y Gerencia Judicial y Extra_]udlaaI,Gerenuas Reservada Articulo 19 y 22 de Ley 1712 de 2014 Ley 1437 de 2011 Parcial 6/16/2017 No mayor a 15 afios
EXTRAJUDICIALES solicitudes de conciliacién o procedimientos Departamentos Regionales de | y Departamentos Regionales de la VIJ ; Ley 1266 de 2008
delantad tidad udicial la VIJ Articulo 24 de la Ley 1437 de 2011 Lev 1581 de 2012
adelantados por entidades no judiciales a Ley 1266 de 2008 ey e
Ley 1581 de 2012
1. Libros y papeles del comerciante articulo 61 C. .
Informacion que permite tener control sobre las Departamento de riesgos Departamento de riesgos Financieros o2 e, Lo iz Sios cuneletles o CHmAIAS JIE PRED,
2661 - GARANTIAS DE PAGO arantias deq a F; Espafiol Electrénico Electrénico: ARo 2018 P Financieros g /(gerencia de serviciogs compartidos Clasificada corresponden a datos financieros clasificado por la ley como Total 5/17/2018 10 afios
9 pag : P 2. Dato financiero Ley 1266 de 2008 - DATO SEMI |dato Semi privado.
PRIVADO
Actuaciones procesales que se surten en el Secreto empresarial, el articulo 260 de la decision
tramite de un proceso laboral, de modo que . . 486 de 2000 establece el régimen comdn de Ley 1474 del 2011
puedan ser objeto de consulta por la entidad en Gerencia Judicial y propiedad intelectual Ley 1712 de 2014 ~
2672 - PROCESO LABORAL . e ~ . Extrajudicial,Gerencias y Gerencia Judicial y Extrajudicial,Gerencias ) . No mayor a 15 anos
ORDINARIO cualquier momento, ya sea para verificar las Espafiol Fisico 36704 Departamentos Regionales de | y Departamentos Regionales de la VIJ Reservada Artllculo 19y 22 de Ley 1712 de 2014 Ley 1437 de 2011 Parcial 6/16/2017
actuaciones judiciales o de los apoderados a la VI Articulo 24 de la Ley 1437 de 2011 Ley 1266 de 2008
cargo de ejercer la representacion judicial de la Ley 1266 de 2008 Ley 1581 de 2012
empresa. Ley 1581 de 2012
1. Libros y papeles del comerciante articulo 61 C. . . .
Informacién que permite tener trazabilidad A8 30 ey ek Coordinacion de Gestion de COOTEREED € CEdiom ¢ LIS ;o;a;igslsﬁtnrgflcaiesr?ocslas:g:if?caD(E:sDooRrEli Eglle:;;)c)‘:g:tisspsennci?n
2675 - DEUDORES e [ deadorrés Espafiol Fisico/Electrénico en Base de datos Cone Tesoreria/Gerencia de servicios Clasificada e, TR Em 6 (e Gl Iops Iibrosy elkes ol Total 5/17/2018 10 anos
Electrénico: 2003 compartidos 2. Dato financiero Ley 1266 de 2008 - DATO SEMI P o yp
comerciante.
PRIVADO
) Art. 14, 15, 16, 29 y 333 de la Constituciéon Art. 14, 15, 16, 29 y 333 de la Constitucion
Registros generados entre Ecopetrol S.A. y un Ley 1755 de 2015 Art. 24 Ley 1755 de 2015 Art. 24
2694 - ACUERDOS DE BASES prov_eedor (;Ie bienes o serwao_sc sobre ]os_ Espafiol Fisico/ Electronico F|S|c9: .08/02/.2000 Gerencia de Abastecimiento . Gerendia d? Servicios o Clasificada Ley 1712/2014 Art. 19 paragrafo Ley 1712/2014 Art. 19 paragrafo Total 8/31/2017 Permanente
ECONOMICAS precios de éstos en unas condiciones técnicas y Electronico: Julio 2016 Compartidos/Gerencia de Abastecimiento P . . .
comerdiales determinadas Cddigo de Comercio Art. 60 Cddigo de Comercio Art. 60
’ Decision 486 del Acuerdo de Cartagena Art. 260 |Decisién 486 del Acuerdo de Cartagena Art. 260
La serie documental contiene los entregables e Espafiol/ingle Electrénico: SharePoint Gerencia Corporativa de 1. Art 61 del cédigo de comercio Los registros asociados a PLANEACION ESTRATEGICA,
2701 - PLANEACION ESTRATEGICA |instructivos que soportan el proceso de s/p o u?es Electrénico 2618 Estratg ia Gerencia Corporativa de Estrategia Clasificada 2. Decision 486 de 2000 de la Comision de la corresponden a informacion detallada sobre la estrategia de Total 3/13/2018 5 afos
Planificacion y alineacién Estratégica P 9 9 Comunidad Andina Ecopetrol y su Grupo Empresarial.
l1).e|_(|:boros y papeles del comerciante articulo 61 C. | (o ictros asociados a CONCILIACIONES CONTABLES de
2710 - CONCILIACIONES Infor.n"nac_:lon que permite realizar el proceso de Espafiol Electrénico Electronico: Septiembre Coordinacion de Operacion Coordinacion de Operacién Contable Clasificada Ecopetrol, corresponc_len'a datos fl_nar"nueros clas_lflcados por Total 5/17/2018 10 afios
CONTABLES conciliaciones 2015 Contable ) ! la ley como dato semi privados. Asi mismo, son libros y
2. Dato financiero Ley 1266 de 2008 - DATO SEMI les del iant
PRIVADO papeles del comerciante.
) Evaluacion independiente, objetiva y Fisico: 02/09/2014 . )
izéz:EQgsDITORIAS e sistematica del Sistema de Control Interno de Espafiol Fisico y Electrénico Geringioigr?g{:::: ce Gerencia Corporativa de Auditoria Interna Reservada ISO 9001 y NTCGP 1000 MIPP-Norma 2400 Comunicacion y resultados Total 8/22/2012 10 afos
Ecopetrol SA a nivel de entidad y de proceso. Electréonico: 01/12/2018 u
Actuaciones procesales que se surten en el Secreto empresarial, el articulo 260 de la decision
e e T e en
2720 - PROCESOS LABORAL E alauier momfanto 5 sea arapveriﬁcar las Espafiol Fisico 39749 Extrajudicial,Gerencias y Gerencia Judicial y Extrajudicial,Gerencias Reservada f\rtig Io 19 v 22 de Ley 1712 de 2014 Ley 1437 de 2011 parcial 6/16/2017 No mayor a 15 afios
ESPECIAL ualqul mento, y p P Departamentos Regionales de [ y Departamentos Regionales de la VIJ fcu Y Y Ley 1266 de 2008
actuaciones judiciales o de los apoderados a la ViJ Articulo 24 de la Ley 1437 de 2011 Ley 1581 de 2012
cargo de ejercer la representacion judicial de la Ley 1266 de 2008 Y
empresa. Ley 1581 de 2012
Contiene informacion relacionada con:
PETROQUIMICA (Alistamiento de Etileno,
Produccién De Polietileno De Baja Densidad,
Produccion de Aromaticos). Secreto industrial/comercial de Ecopetrol S.A. al tratarse de
REFINACION (Informacion resultante de: Hace 20 afios Departamentos Tecnicos Articulos 18 de la Ley 1712 de 2014 y 260 y contenido vinculado a actividades, procesos y procedimientos
2721 - OPERACION DE PLANTAS Administraciéon de Inventarios, Blending de Espafol Electrénico . Gerencia Refineria Vicepresidencia Digital Clasificada siguientes de la Decisién 486 de la Comunidad propios de la actividad productiva de la empresa que cuenta Total 6/15/2020 Permanente
) L7 aproximadamente . . .
Crudos, Blending de Productos, Conversion Barrancabermeja Andina. con un valor comercial y para la cual Ecopetrol S.A. ha
Catalitica, Destilacion de Crudos, Generacidon Y adoptado medidas razonables para mantenerla secreta
Distribucion De Servicios Industriales,
Hidrotratamiento, Refinacion de Fondos,
Tratamientos Ambientales)
Secreto industrial/comercial de Ecopetrol S.A. al tratarse de
2722 - REPORTE DE OPERACION DE Informacion resultante de las operaciones de Hace 20 afios Gerencia refineria de Articulos 18 de la Ley 1712 de 2014 y 260 y contenido vinculado a actividades, procesos y procedimientos
Ingenieria, Control Y Optimizaciéonde la Espafiol Electrénico : Barrancabermeja y sus Vicepresidencia Digital Clasificada siguientes de la Decision 486 de la Comunidad propios de la actividad productiva de la empresa que cuenta Total 6/15/2020 Permanente
PLANTAS ” L 2 ! aproximadamente ) ! ] .
Produccion, Administracion de Inventarios Gerencias Operativas. Andina. con un valor comercial y para la cual Ecopetrol S.A. ha
adoptado medidas razonables para mantenerla secreta
Art. 14, 15, 16, 29 y 333 de la Constitucion Art. 14, 15, 16, 29 y 333 de la Constitucion
"4 ’ - 2—n P . - Ley 1755 de 2015 Art. 24 Ley 1755 de 2015 Art. 24
iéig‘r_EE:SILFI{éLE%IA DIE (Ijr;f(;rt:r;asctscr:rgitéit%ermlte definir las estratégias Espafiol Fisico/ Electronico EIchI'f;cCS%.ic%)?')/gr?e/jggZJl9 Gerencia de Abastecimiento o anidgz;eGrelifng; i:r\:tgfsstecimiento Clasificada Ley 1712/2014 Art. 19 paragrafo Ley 1712/2014 Art. 19 paragrafo Total 8/31/2017 Permanente
' P Codigo de Comercio Art. 60 Cédigo de Comercio Art. 60
Decision 486 del Acuerdo de Cartagena Art. 260 |Decisién 486 del Acuerdo de Cartagena Art. 260
Brindar informacién y anélisis de mercado que Art. 14, 15, 16, 29 y 333 de la Constitucion Art. 14, 15, 16, 29 y 333 de la Constitucién
) . . - L . - Ley 1755 de 2015 Art. 24 Ley 1755 de 2015 Art. 24
2725 - INTELIGENCIAS DE proporcionen elementos de juicio necesarios Espafiol Fisico/ Electrénico Fisico: 27/07/1998 Gerencia de Abastecimiento Gerendia de Servicios Clasificada Ley 1712/2014 Art. 19 paragrafo Ley 1712/2014 Art. 19 paragrafo Total 8/31/2017 Permanente

MERCADO

para identificar oportunidades de negocio y
optimizar negocios en curso

Electrénico: Julio 2016

Compartidos/Gerencia de Abastecimiento

Codigo de Comercio Art. 60
Decision 486 del Acuerdo de Cartagena Art. 260

Codigo de Comercio Art. 60
Decision 486 del Acuerdo de Cartagena Art. 260
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PROYECTOS

proyectos

Servicios Compartidos

industriales

Codigo de Comercio Art. 60
Decisién 486 del Acuerdo de Cartagena Art. 260

SGC-V-003 Elaborado: 11/30/2022 Version 4
a . 5. Fecha de . 8. Objetivo T2
1. Nombre o titulo de la a . A . 4. Medio de 7 6. Responsable de la 7. Responsable de la custodia o et . NPy e e . 12. Fecha de la 13, Plazo de clasificacion o
z A s 2. Nombre o titulo de la informacion. | 3. Idioma. i generacion de la : iy ; iy legitimo de la 9. Fundamento constitucional o legal. 10. Fundamento juridico de la excepcion. 11. Excepcion total o parcial. )
categoria de informacion. conservacion L 0z informacion. control de la informacion iy calificacion. reserva.
informacion. excepcion.
Art. 14, 15, 16, 29 y 333 de la Constitucion Art. 14, 15, 16, 29 y 333 de la Constitucidén
Informacion que permite tener trazabilidad Espafiol e Fisico: 06/01/1989 Gerencia de Servicios t:y 1;?;/3%123,16\5|1A;t9 2‘;ra' rafo t:y 1;?;/;312‘?'151A;t9 zgré rafo
2734 - GESTION DE PROVEEDORES |sobre la gestién a los proveedores de P Fisico/ Electrénico c0: 96 Gerencia de Abastecimiento _ ! _ Clasificada Y - 12 parag Y - 12 parag Total 8/31/2017 Permanente
Ecopetrol. ingles Electrénico: Enero 2017 Compartidos/Gerencia de Abastecimiento Codlgg de Comercio Art. 60 Codlgg de Comercio Art. 60
Decisién 486 del Acuerdo de Cartagena Art. 260 [Decisién 486 del Acuerdo de Cartagena Art. 260
Ley 1581 de 2012 Ley 1581 de 2012
Informacion que le interesa a Ecopetrol porque puede llegar Parcial: Aplica a informacion técnica de
2742 - ESTUDIOS DE DESARROLLO |Documentos que soportan la sancidon de cada ~ - . Gerencia de Desarrollo de Gerencia de Servicios Compartidos y i . a constituir Los secretos comerciales, industriales, investigaciones, desarrollo y soportes 15 afios a que se refiere el articulo 22 de
DE SOLUCIONES TECNOLOGICAS ETAPA de los estudios de investigacion. Espafiol Fisico y Electronico 39514 Soluciones Tecnoldgicas - ICP Vicepresidencia Digital Clasificada Art. 18 Literal C, Ley 1712 de 2014 profesionales y/o generacion de ventajas competitivas y tecnoldgicos en los que participe 1/28/2014 la Ley 1712 de 2014
comerciales. Ecopetrol.
Consiste en la planeacién, ejecucién y
aseguramiento de las operaciones de personal C . i . .
} . . . R £V orresponde a informacion de la historia laboral y
2ol = EEEFIEIEE) L EDILEAENS g |mpac_t§n _d|rectamente a.l _traba]adory a Espafiol Electrénico EIectromco.Vahdar‘po!' =l Depar@mento ce o Gerencia de Servicios Compartidos Clasificada datos personales (Historia Clinica beneficiarios - Loy ilbei iz Datq ST Excepcidn total 1/16/2017 Permanente
INCLUSIVA sus beneficiarios. Incluye actividades de Proceso en Repositorios Compensacién y Desempefiio Dato Sensible) Numeral 3 del articulo 24 de la Ley 1437/11
compensacion, otorgamiento de beneficios,
movimientos de personal y nomina
Consiste en la planeacion, ejecucion y
aseguramiento de las operaciones de personal Fisico:27/04/1992
2755 - COMPENSACION FIJAY que impacten directamente al trabajadory a ~ . - PN Departamento de ; . ] . Corresponde a informacion de la historia laboral |Ley 1581/12 Dato Personal s
L L Espafiol Fisico/Electrdnico Electrénico:Validar por el L ~ Gerencia de Servicios Compartidos Clasificada ) . s Excepcidn total 1/18/2017 Permanente
VARIABLE sus beneficiarios. Incluye actividades de . Compensacion y Desempefio (Dato personal /Dato Financiero) Numeral 3 del articulo 24 de la Ley 1437/11
9 ) L Proceso en Repositorios
compensacion, otorgamiento de beneficios,
movimientos de personal y némina
FUNdamento de Confidenciandad y propiedad
industrial, con el fin de que ésta sea tratada por
Fisico: 28/04/2004 las personas, de acuerdo con el rol que
2758 - CARGUE Y DESCARGUE DE |Documentos que soportan las actividades del ~ . -, Departamento De Operaciones Gerencia de Servicios Compartidos y o desempeiian en la Empresa, sea conocida solo Articulos 18 de la Ley 1712 de 2014 y 260 y siguientes de la
BUQUETANQUES proceso =LLlile) A5 e e il = Electrénico: Validar por el Y Mantenimiento Maritimo Vicepresidencia Digital SRz CE) por la autoridad que en ejercicio de sus funciones |Decision 486 de la Comunidad Andina. L] SRR Permanente
Proceso en Repositorios o disposicién legal pueda tener acceso a ella vy,
en general, por toda persona, con sujecion a los
limitac canctitiicinnalac viloaalac
Fundamento de Confidencialidad y propiedad
industrial, con el fin de que ésta sea tratada por
Fisico: 06/05/2007 las personas, de acuerdo con el rol que
2759 - CARGUE Y DESCARGUE DE [Documentos que soportan las actividades del o - . Departamento De Operaciones ] . . . desempefian en la Empresa, sea conocida solo Articulos 18 de la Ley 1712 de 2014 y 260 vy siguientes de la
BARCAZAS FLUVIALES proceso Espafiol Fisico y Electronico Electrénico: Validar por el Y Mantenimiento Fluvial Vicepresidencia Digital Clasificada por la autoridad que en ejercicio de sus funciones |Decisién 486 de la Comunidad Andina. Total 9/30/2020 Permanente
Proceso en Repositorios o disposicidén legal pueda tener acceso a ella vy,
en general, por toda persona, con sujecion a los
limites constitucionales y legales.
Informacién que permite asegurar 10s Procesos Art. 14, 15, 16, 29 y 333 de la Constitucion Art. 14, 15, 16, 29 y 333 de la Constitucidon
de Com| ras?i: EF(’:o etrol desgdue su Plaieacién Espaiol e Fisico: 01/01/1995 Gerencia de Servicios CE37 87758) (619 LS 2l 24 LE37 87753 15 AL (afi 2
2806 - CONTRATOS DE BIENES 0 erati\r/)a P sur;ntre 2 v dtar o [ irr:; [ Fisico/ Electronico Electrc')rlliCO' Julio 2016 Gerencia de Abastecimiento ComEridesEamerds do AteE EaEnE Clasificada Ley 1712/2014 Art. 19 paragrafo Ley 1712/2014 Art. 19 paragrafo Parcial 2/28/2019 Permanente
copm - gay 9 : P Cédigo de Comercio Art. 60 Cédigo de Comercio Art. 60
pra. Decision 486 del Acuerdo de Cartagena Art. 260 |Decisién 486 del Acuerdo de Cartagena Art. 260
Art. 14, 15, 16, 29 y 333 de la Constitucidon Art. 14, 15, 16, 29 y 333 de la Constitucion
) . . . o Fisico: 23/06/2000 . - Ley 1755 de 2015 Art. 24 Ley 1755 de 2015 Art. 24
\ZIE%'A Sgg;ﬁ;;osiADE COMPRAY I(I::\?t:'eni tgdtljs(l:o;rerglst:/oesngue rfgufrz: para EsiflaTeo; e Fisico/ Electrénico | Electrénico: Diciembre 2017| Gerencia de Abastecimiento Com rtidGi;grefleangie iir\gglc’:tecimient Clasificada Ley 1712/2014 Art. 19 paragrafo Ley 1712/2014 Art. 19 paragrafo Parcial 8/31/2017 Permanente
ara cabo fa compra y a por subasta. 9 / Junio 2020 ompartido a a 0 Codigo de Comercio Art. 60 Codigo de Comercio Art. 60
Decision 486 del Acuerdo de Cartagena Art. 260 |Decision 486 del Acuerdo de Cartagena Art. 260
Art. 95 Reserva de la actuacion.
} El proceso disciplinario es el conjunto de etapas . En el procedimiento ordinario las actuaciones disciplinarias . T ,
IZDEI;SZ(IZSIPEISI\IT/-\AFI{DIgZ DIE PROCES0E orientadas a establecer si un servidor publico Espafiol Fisico - electrénico 35986 GereDnig; ?iiacr(i)ontrm Gerencia de Control Disciplinario Reservada Ley 734 de 2002 seran reservadas hasta cuando se formule el pliego de ez (actuamg?am:)qplmarla segun 12/4/2014 Permanente
ha incurrido en falta disciplinaria. P cargos o la providencia que ordene el archivo definitivo, sin P
perjuicio de los derechos de los sujetos procesales.
Informacién que permite custodiar los
documentos correspondientes a las gestiones _ - . ] 1. Datos privados o semiprivados - Ley 1266 de
. : o Fisico: 11/05/1967 Departamento de Servicios de | Departamento de Servicios de Tierras y
2843 - ANALISIS TRANSVERSAL EN ([en predios en los que no se realiza adquisicion & . . h : - - - . 2008 - dato personal, art 3. Habeas Data
GESTION INMOBILIARIA de derechos inmobiliarios y por tematica Espafiol Fisico y electronico . Tierras y Con__trol de Activos Control de .A.Ct'VOS F|Jos/G_erenC|a de Clasificada 2. Comision de la Comunidad Andina - Art. 260 Acuerdo de la comunidad Andina Total 3/15/2020 Permanente
. ] . Electronico: 2018 Fijos Servicioos Compartidos .
general,ejemplo: Impuesto predial,comites de Decisién 486 de 2000.
invaciones entre otros,
El debido proceso y la igualdad
. . - de las partes en los procesos
2844 - SISTEMA INTEGRAL DE Informacién que permite tener trazabilidada ) . . . R i : , S o
GESTION Y ADMINISTRACION DE  |sobre el tratamiento y la disposicion final de los | Espafiol | Fisico/Electrénico 34608 Vicepresidencia de HSE B o e Clasificada el EIC P el LR [ IEhE0 el i Blelda R ellile g U et s A G 0 oA 78 /e Total 5/20/2015 Permanente
. Servicios Compartidos negociaciones con los grupos de 2014
RESIDUOS residuos generados : . :
de interés o la imagen y el
buen nombre de la empresa.
;r;feorT;r('jglrrisu;trig?jsteClj:slaslail:eiltcj);as’ Fisico: 13/01/2010 Gerencia Corporativa de
2845 - COMITES DE AUDITORIA _g . P P Espafol Fisico y Electrénico Electrénico: Validar por el oo P Gerencia Corporativa de Auditoria Interna Reservada ISO 9001 y NTCGP 1000 MIPP-Norma 2400 Comunicacidn y resultados Total 1/1/2019 10 afos
mejoramiento que respondan a las L Auditoria Interna
. X o . Proceso en Repositorios
observaciones identificadas en los trabajos.
Gerencia De Salud Integral,
Fisico: No hay informacion Departamento De Salud
L . . en BD Magdalena Medio, - L . - T , S - i
2853 - PROGRAMACION DEL Informacion que permite realizar la Espafiol Fisico v Electrénico Coordinaciones De Salud Gerencia de Servicios Compartidos y Clasificada Poner el riesgo intimidad o salud de las Articulo 15 Constitucidon Politica de 1991; leyes 1581 de 2012, Total 6/24/2015 Permanente
SERVICIO DE SALUD programacion en servicios de salud P Y R ; . : - Vicepresidencia Digital personas. 1755 de 2015y 1712 de 2014
Electrénico: Validar por el Bogota, Caribe, Orinoquia,
Proceso en Repositorios Santanderes Y Sur; MegasY
Ogas.
Gerencia De Salud
Fisico: 06/01/2012 Integral,Departamento Salud
_ Informacién que permite tener la trazabilidad de ~ . - Magdalena Medio - Psm; Gerencia de Servicios Compartidos y . Poner el riesgo la intimidad o salud de las Articulo 15 Constitucion Politica de 1991; leyes 1581 de 2012,
2854 - REFERENCIA atencidn de los pacientes Espafiol Fisico y Electronico Electrénico: Validar por el Coordinaciones De Salud Vicepresidencia Digital Clasificada personas. 1755 de 2015y 1712 de 2014 Total 6/24/2015 Permanente
Proceso en Repositorios Bogotd, Caribe, Orinoquia,
Santanderes Y Sur.
Gerencia De Salud Integral,
Departamento De Salud
A ) - Lo ; Magdalena Medio ! R . —— -
2855 - REGISTRO INDIVIDUAL DE Informaciéon que permite tener la trazabilidad de ~ - Electrénico: Validar por el ; ) ! - . N e Poner el riesgo la intimidad o salud de las Articulo 15 Constitucion Politica de 1991; leyes 1581 de 2012,
SERVICIO DE SALUD atencién de los pacientes Espafiol Electrénico Proceso en Repositorios Coordlnacpnes Dcf.- Salu_d Vicepresidencia Digital Clasificada personas. 1755 de 2015 y 1712 de 2014 Total 6/24/2015 Permanente
Bogota, Caribe, Orinoquia,
Santanderes Y Sur; MegasY
Ogas.
Art. 14, 15, 16, 29 y 333 de la Constitucion
2856 - EVALUACION HSE PARA Permit | n tos HSE los n Vi idencia de HSE, G ncia d L t merdial m al Ley 1755 de 2015 Art. 24
NUEVOS NEGOCIOS Y RECIBO DE |/ crite evaluar en aspectos 0S Nuevos Espafiol Fisico/Electrénico 2010 Vicepresidencia de HSE icepresidencia de HSE, erencla de Clasificada -0s secretos comerclales, empresariales y Ley 1712/2014 Art. 19 paragrafo Total 5/20/2015 Permanente
negocios Servicios Compartidos industriales U .
ACTIVOS Cddigo de Comercio Art. 60
Decisién 486 del Acuerdo de Cartagena Art. 260
El debido proceso y la igualdad de las partes en
. e : . . . los procesos judiciales;Afectar las relaciones o 2 " e .
IZI\?(IZSZDEE/:\FIELSAS St ﬁggzﬁ;ienhﬂcar ks iz sl contelics Espafiol Fisico/Electrénico 39704 Vicepresidencia de HSE V|cepre;;jre\:l?cci;as%eO:SIZ,rt(i;celzgznua e Clasificada negociaciones con los grupos 2?;3?429 St el Leyes LUs dle 2008y L2 Total 5/20/2015 15 afos prorrogables.
P de interés o la imagen y el buen nombre de la
empresa.
El debido proceso y la igualdad
de las partes en los procesos
2858 - LECCIONES APRENDIDAS Informaplon que permlte tener trazabilidada de Espafiol Fisico/Electrénico 41883 Vicepresidencia de HSE VlcepreS|depgla de HSE, Gerenua de Clasificada Judlua'les_;Afectar las relaciones o Articulo 29 Constitucidn Politica; Leyes 1755 de 2015y 1712 Total 5/20/2015 Permanente
las lecciones aprendidas Servicios Compartidos negociaciones con los grupos de 2014
de interés o la imagen y el
buen nombre de la empresa.
Art. 14, 15, 16, 29 y 333 de la Constitucion
2898 - @EIon bl Vicepresidencia de HSE, Gerencia de Los secretos comerciales, empresariales LE L7515 G5 IR (T, 2
SOSTENIBILIDAD EN SALUD Trazabilidad en aspectos de Salud Ocupacional Espafiol Fisico/Electrénico 37342 Vicepresidencia de HSE P Servicios Corm a’rtidos Clasificada industriales ! P Y Ley 1712/2014 Art. 19 paragrafo Parcial 5/20/2015 Permanente
OCUPACIONAL P u Codigo de Comercio Art. 60
Decision 486 del Acuerdo de Cartagena Art. 260
Art. 14, 15, 16, 29 y 333 de la Constitucidén
2860 - GESTION HSE EN Informacién que documenta la gestion HSE en Vicepresidencia de HSE, Gerencia de Los secretos comerciales, empresariales Ley 1755 de 2015 Art. 24
q 9 Espafiol Fisico/Electrénico 35192 Vicepresidencia de HSE P ! Clasificada ! P Y Ley 1712/2014 Art. 19 paragrafo Total 5/20/2015 Permanente
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SGC-V-003 Elaborado: 11/30/2022 Version 4
a . 5. Fecha de . 8. Objetivo T2
1. Nombre o titulo de la a . A . 4. Medio de 7 6. Responsable de la 7. Responsable de la custodia o et . NPy e e . 12. Fecha de la 13, Plazo de clasificacion o
p A s 2. Nombre o titulo de la informacion. | 3. Idioma. i generacion de la : iy ; iy legitimo de la 9. Fundamento constitucional o legal. 10. Fundamento juridico de la excepcion. 11. Excepcion total o parcial. )
categoria de informacion. conservacion - > informacion. control de la informacion s calificacion. reserva.
informacion. excepcion.
Documentos elaborados dentro del proceso de FISICZ;%ZS:&&:ZZT{;\:CIOH Departamento Corporativo de | Departamento Corporativo de Riesgos LeOCE S C R e LI 22 0L LG 0k,
2861 - RIESGOS FINANCIEROS AT . ! - P Espafiol Fisico/Electrénico R part ~orpe P ~orpe 9 Clasificada 1. Art 61 del cédigo de comercio corresponden a datos financieros clasificados, como registros Total 2/8/2019 10 afios
analisis de riesgos financieros Electrénico: Carpeta Riesgos Financieros Financieros L ] :
; de la actividad financiera de Ecopetrol.
compartida 2011
Codigo Nacional del Petroleo Art. 260 y ss. de Ta
Decision 486 de la Comunidad Andina de Codigo Nacional del Petréleo Art. 260 y ss. de la Decisién 486
Naciones. de la Comunidad Andina de Naciones.
2864 - PLANEACION INTEGRADA Documentos que soportan las actividades del Espafiol Electrénico Electronico: Va"daf po‘r el | Departamento d.e Planeacion Vicepresidencia Digital Clasificada Constituye secreto comercial, empresarial, Constituye secreto comercial, empresarial, industrial, Total 8/30/2015 2 Afios
CADENA DE SUMINISTRO proceso Proceso en Repositorios Operativa . . . ! A h ) -
industrial, profesional o de otro tipo previsto por [profesional o de otro tipo previsto por la Ley Art 77 Ley 1474
la Ley Art 77 Ley 1474
Ley 1712 (2014) Art. 18
ley 1712 (2014) Art 18
Codigo Nacionar del PEtroleo Art. ZbU Y 55. de 1@
Decision 486 de la Comunidad Andina de Codigo Nacional del Petréleo Art. 260 y ss. de la Decision 486
Naciones. de la Comunidad Andina de Naciones.
ctcte) o PLOIEN G ORIV AR [B OIS CIYE SUROREN 25 HEREREES el Espafiol Electrénico e g Va"daf por Gl IPEpeIEmEE dg PREEEL Vicepresidencia Digital Clasificada Constituye secreto comercial, empresarial, Constituye secreto comercial, empresarial, industrial, Total 8/30/2015 2 Afos
CADENA DE SUMINISTRO proceso Proceso en Repositorios Operativa ) ) ) ; ) ) ) -
industrial, profesional o de otro tipo previsto por [profesional o de otro tipo previsto por la Ley Art 77 Ley 1474
la Ley Art 77 Ley 1474
Ley 1712 (2014) Art. 18
laov 1719 (ON1A4AY Art 1Q
Codigo Nacional del Petroleo Art. 260 y ss. de la
Decision 486 de la Comunidad Andina de Codigo Nacional del Petroleo Art. 260 y ss. de la Decision 486
Asegurar los registros de la evaluacion del Naciones. de la Comunidad Andina de Naciones.
2880 - SEGUIMIENTO Y CONTROL A ~ . - e L . Departamento De Mediciéon Y . . .
LA MEDICION, CALIDAD Y BALANCE desempefo de Ias_yarlables |der_1t_|f|cada§ para Espafiol Electrénico Electronico: Va"daf po_r el Contabilizacion De Gerenaa_ de Ser_wao; Compartldos Y Clasificada Constituye secreto comercial, empresarial, Constituye secreto comercial, empresarial, industrial, Total 11/26/2015 5 Afos
el proceso de gestién de la medicion, calidad y Proceso en Repositorios . Vicepresidencia Digital ) ; ) : ; ) : -
DE HIDROCARBUROS R ; Hidrocarburos industrial, profesional o de otro tipo previsto por [profesional o de otro tipo previsto por la Ley Art 77 Ley 1474
contabilizacién de hidrocarburos.
la Ley Art 77 Ley 1474
Ley 1712 (2014) Art. 18
Ley 1712 (2014) Art. 18
Otorgar la compensacion fija, variable,
_ beneficios monetarios, no monetarios, en ~ e s Coordinacion de Gestion de ’ . . o Corresponde a informacion de la historia laboral [Ley 1581/12 Dato Personal o3
2893 - LEASING VEHICULAR e B e fEE SR S (i Espafiol Fisico Fisico:24/10/2000 Beneficios Gerencia de Servicios Compartidos Clasificada L R Numeral 3 del articulo 24 de la Ley 1437/11 Excepcidn total 5/5/2017 Permanente
transporte dentro de la operacion)
Asegura el cumplimiento de las metas Departamento Corporativo de Los registros asociados a GESTION DE PRESUPUESTO Y
2894 - GESTION DE PRESUPUESTO corpor_atlv_aas y sostgnlbllldad‘ﬁ_nanC|era_ de |a” Espafiol Electrénico Electrénico: SharePoint Planeacién Financiera y Departan’_lento_Corporatlvo de Planeacion Clasificada 1. Art 61 del cédigo de comercio COSTOS, corresponden a |nformac_|on sobre el presupuesto Total 8/19/2014 10 afios
Y COSTOS organizacion a partir de la eficiente asignacion Presupuesto Financiera y Presupuesto de Ecopetrol y su Grupo Empresarial, como registros de la
de los recursos financieros. P actividad financiera de Ecopetrol.
) ; . . . ) . Los registros asociados a CIRCULARIZACION DE BANCOS de
éiiQCégIRCULARIZACION biE i?rfczrlgn:;'aoc?oiuzepiramnlctgstener control sobre(la Espafiol Electrénico Electronico: Afio 2016 Coordlnactz):O(::ri(;estlon de Coordinacion de Gestion de tesoreria Clasificada é'.:{ID\;aAtgoﬂnanuero Loy Lzele ale ZUE = RS20 funcionarios Ecopetrol, corresponden a datos financieros de Total 5/17/2018 5 afios
la compafiias clasificados por la ley como dato semi privado.
Codigo Nacional del Petroleo Art. 260 y ss. de la . ) . o
2 . . Cddigo Nacional del Petroleo Art. 260 y ss. de la Decision 486
Fisico: 11/05/2010 R:z:z'ﬁgﬁss de la Comunidad Andina de de la Comunidad Andina de Naciones.
) Asegurar los registros de la Gestion Realizada ’ Departamento De Medicion Y . . . ’
-298%3 BALANCE INTEGRAL OFICIAL para la generacion de los balances Oficiales de Espafiol Fisico y Electrénico Electrénico: Validar por el Contabilizaciéon De Gereno\?icdee ieszél::;aclg?wi::tldos Y Clasificada Constituve secreto comercial. empresarial Constituye secreto comercial, empresarial, industrial, Total 11/26/2015 5 Afos
Hidrocarburos de Ecopetrol SA. . " po Hidrocarburos P 9 ) uy h ! P ! profesional o de otro tipo previsto por la Ley Art 77 Ley 1474
Proceso en Repositorios industrial, profesional o de otro tipo previsto por
la Ley Art 77 Ley 1474 Ley 1712 (2014) Art. 18
Codigo Nacional del Petroleo Art. 260 y ss. de la . . . .
2 ; ) Codigo Nacional del Petroleo Art. 260 y ss. de la Decision 486
322:2:25486 deflaicomunidadiandingide de la Comunidad Andina de Naciones.
2915 - ASEGURAMIENTO Asegurar los registros que demuestran una Electrénico: Validar por el Departamento De Medicién Y ’
METROLOGICO DE CANTIDAD Y adecuada gestion del aseguramiento Espafol Electrénico ———" er.1 Re ositzrios Contabilizacién De Vicepresidencia Digital Clasificada I o I r—— Constituye secreto comercial, empresarial, industrial, Total 11/26/2015 5 Afios
CALIDAD metrolégico de cantidad y calidad. P Hidrocarburos ) uy ) , €MPp i profesional o de otro tipo previsto por la Ley Art 77 Ley 1474
industrial, profesional o de otro tipo previsto por
sty s 777 Ly i Ley 1712 (2014) Art. 18
. Mejorar el entendimiento del yacimiento
2919 - CARACTERIZACION Y continuamente y realizar una gestién integral o - Validar por el Proceso en ’ . ) - . i . o i ; ~
GESTION DEL YACIMIENTO del mismo que permita asegurar la progresion Espafiol Electrénico Repositorios Vicepresidencia De Desarrollo Vicepresidencia Digital Clasificada Ley 1712 de 2014, art. 6° literal c) Ley 1712 de 2014, art. 18 literal ¢) Total 3/19/2021 10 afos
de volimenes técnicos.
Identificar y evaluar escenarios técnicamente .
2920 - CONSTRUCCION - : s . 2 Validar por el Proceso en ) . ) - - i . o I . .
ESCENARIOS DE SUBSUELO ;least;I?::Olaloprogresar hacia la planeacién del Espafiol Electrénico Repositorios Vicepresidencia De Desarrollo Vicepresidencia Digital Clasificada Ley 1712 de 2014, art. 6° literal c) Ley 1712 de 2014, art. 18 literal c) Total 3/19/2021 10 afios
. Estructurar la estrategia integral de desarrollo
2921 - PLANEACION INTEGRADA del campo, documentar el Plan Integrado de ~ - Validar por el Proceso en : . ) - . . o i . ~
DEL DESARROLLO Desarrollo y el Plan de potencial de Espafiol Electrénico Repositorios Vicepresidencia De Desarrollo Vicepresidencia Digital Reservada Ley 1712 de 2014, art. 6° literal d) Ley 1712 de 2014, art. 19 literal h) Total 3/19/2021 5 afios
Incorporacién de Recursos y Reservas.
2922 - INTEGRACION Y ANALISIS gonir‘:]i.:j"iziongs igtegradlfs el do | Valid b .
DE OPORTUNIDADES DE eILELIBECIE) (1 PRt IEN D R T D L Espafiol Electrénico alidar por &| Froc€so en | ;o residencia De Desarrollo Vicepresidencia Digital Clasificada Ley 1712 de 2014, art. 6° literal c) Ley 1712 de 2014, art. 18 literal c) Total 3/19/2021 5 afios
gestion del Repositorio de Oportunidades de Repositorios
DESARROLLO
Desarrollo -ROD.
Docu'rpentaaon' generada en el Sistema de EIect'romco: Comunldaq de ) . - ISO 9001 Version 2015 informacién reservada de conformidad con el know how de la
Gestion de Calidad practica del SIG, Comunidad Vicepresidencia HSE- Vicepresidencia de HSE/Gerencia de Ley 1712 de 2014, articulo 18 literal c empresa, documentos base para realizacion de auditorias
2925-GESTION DE CALIDAD Resultados de los ciclos de Auditoria Internas y Espafiol Fisico/ Electrdnico de practica de procesos, |Departamento de Planeaciony P Servidios Compartidos Reservada Ley 43 de 1990 ! inteprnas ! externas criterioz ara comunicacion v resultados Parcial 7/17/2018 15 afos prorrogables
Externas, asi como, lineamientos o Teams Sistema de Calidad, mejoramiento HSE P MI\F/’P—Norma 2400 de a ditoyrias internr!s P Y
procedimientos para operatividad del sistema P8 u :
Fundamento de Confidencialidad, con el fin de
Informacion de la planeacion, suscripcion y Fisico: Serie 3-Contratos de que ésta sea tratada por las personas, de
2927 - ACUERDOS DE ejecucion de un vehiculo comercial entre dos o Servicios (hasta acuerdo con el rol que desempefian en la
COLABORACION EMPRESARIAL mas partes sin transferencia econémica, unen Espafiol Fisico v Electrénico marzo/2020) Departamento De Operaciones Vicepresidencia Digital Clasificada Empresa, sea conocida solo por la autoridad que [Articulos 18 de la Ley 1712 de 2014 y 260 y siguientes de la Total 3/15/2020 D ——
TRANSPORTE Y LOGISTICA DE sus esfuerzos y realizan aportes de bienes o de P y Logisticas P 9 en ejercicio de sus funciones o disposicion legal |Decisién 486 de la Comunidad Andina.
HIDROCARBUROS industria en torno a un fin determinado, para la Electronico: Repositorio en pueda tener acceso a ella y, en general, por toda
obtencién de un beneficio comuan. P8 persona, con sujecion a los limites
- - — constitucionales v leaales
Iencfa?::::]iac’)?’:o;edlgspclzir:]i?actlgg’dseuzg:\r/)iiligrs] Y Fundamento de Confidencialidad, con el fin de
Jrestados or Ecopetrol S.A. a un remitente Fisico: Serie 3-Contratos de que ésta sea tratada por las personas, de
p P P A-a Servicios (hasta acuerdo con el rol que desempefian en la
2928 - CONTRATOS DE INGRESOS  |para el transporte, almacenamiento, cargue, marzo/2020) Departamento De Operaciones Empresa, sea conocida solo por la autoridad que |Articulos 18 de la Ley 1712 de 2014 y 260 y siguientes de la
TRANSPORTE Y LOGISTICA DE descargue, dilucién de hidrocarburos, y Espafiol | Fisico y Electrénico P e P Vicepresidencia Digital Clasificada presa, solo por‘a autoridad q culc Y 171 *y ¥y sig Total 3/15/2020 Permanente
. ;o Logisticas en ejercicio de sus funciones o disposicién legal Decisién 486 de la Comunidad Andina.
HIDROCARBUROS soluciones logisticas, entre otros, por una SR, g
cidad contratad través de un sistema d Electrénico: Repositorio en pueda tener acceso a ella y, en general, por toda
cargaiedaad dcé Ecao aetaroal SaA etfa'g :I ciasl 2&3 a de P8 persona, con sujecion a los limites
prop - P A, baj constitucionales y legales.
nerciban inaresas
LUZ%LT%C;O;:SSlaczIr‘?tr:_g?;;O:élggii%r;pdcéznczn Ia Fundamento de Confidencialidad, con el fin de
cgdena v g I e Fisico: Serie 3-Contratos de que ésta sea tratada por las personas, de
hidrocarbur gr iedad d é) t»rl' IgA Servicios (hasta acuerdo con el rol que desempefian en la
2929 - CONTRATOS TRANSPORTE Y travggadel']lozss?stoepn?asa roeiogoopge (;erc.er.'oas Espafiol Fisico v Electrénico marzo/2020) Departamento De Operaciones Vicepresidencia Digital Clasificada Empresa, sea conocida solo por la autoridad que [Articulos 18 de la Ley 1712 de 2014 y 260 y siguientes de la Total 3/15/2020 Permanente
LOGISTICA DE HIDROCARBUROS | (370,72 O ° ortep alfnacenamiento : P Y Logisticas P 9 en ejercicio de sus funciones o disposicién legal  |Decisién 486 de la Comunidad Andina.
caraue. descar epdil c,ic’m de hidrocarb 'ros Electrénico: Repositorio en pueda tener acceso a ella y, en general, por toda
gue, gue, dilu . uros, P8 persona, con sujecion a los limites
servicios de uso de puerto, y soluciones Ll
P constitucionales y legales.
logisticas, entre otros)
Informacion de la planeacidn, suscripcion y
ejecucién del vehiculo comercial que permite a Fundamento de Confidencialidad, con el fin de
Ecopetrol recibir en cesion parcial o total los Fisico: Serie 3-Contratos de que ésta sea tratada por las personas, de
2930 - CESIONES DE CAPACIDAD |derechos de capacidad o la posicion contractual Servicios (hasta Departamento De acuerdo con el rol que desempefian en la
$§:'{‘ZI£C)A§TEO&RL%C§2%T§£IBE que tiene un tercero en un servicio de Espafiol Fisico y Electrénico marzo/2020) Contratacion Logistica - Vicepresidencia Digital Clasificada Empresa, sea conocida solo por la autoridad que [Articulos 18 de la Ley 1712 de 2014 y 260 y siguientes de la Total 12/3/2018 Permanente

HIDROCARBUROS

transporte, almacenamiento, cargadero o
descargadero, dilucion de hidrocarburos,
servicios de uso de puerto, y soluciones
logisticas, entre otros. En el marco del proceso
de Soluciones Logisticas Integrales.

Electronico: Repositorio en
P8

Departamento De Desarrollo
De Soluciones

en ejercicio de sus funciones o disposicion legal
pueda tener acceso a ella y, en general, por toda
persona, con sujecion a los limites
constitucionales y legales.

Decisién 486 de la Comunidad Andina.
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Sistema de Gestion de Calidad

Gerencia de Servicios Compartidos

ESTRATEGICO COMERCIAL

comercializacion, alineado con la estrategia
corporativa

Proceso en Repositorios

de Operaciones Comerciales -
Gerencia de Inteligencia de
Mercados - Gerencia
Financiera Comercial

de Naciones), articulo 260
OCédigo de Comercio, articulo 60

informacion que tiene un valor comercial por ser secreta y
que soporta los libros y papeles del comerciante (numeral 4°
del articulo 191 y articulo 482 del Cédigo de Comercio,
articulo 56 y 123 del Decreto 2649 de 1993).

SGC-V-003 Elaborado: 11/30/2022 Version 4
a . 5. Fecha de . 8. Objetivo T2
1. Nombre o titulo de la a . A . 4. Medio de 7 6. Responsable de la 7. Responsable de la custodia o et . NPy e e . 12. Fecha de la 13, Plazo de clasificacion o
o . oz 2. Nombre o titulo de la informaciéon. | 3. Idioma. s generacion de la ) o . y legitimo de la 9. Fundamento constitucional o legal. 10. Fundamento juridico de la excepcion. 11. Excepcion total o parcial. 2
categoria de informacion. conservacion - > informacion. control de la informacion s calificacion. reserva.
informacion. excepcion.
Parcial: Aplica a informacién técnica de
investigaciones, desarrollo y soportes
Esta serie contiene los registros que hacen tecnoldgicos en los que participe
parte del aseguramiento de la informacién Ecopetrol. Una vez se ortorgue por parte
} . requerida para los correspondientes registros s de las entidades correspondientes la
ﬁgéIIDU(?EOCIS_Al'FEA(‘:CI\I%LNO%?COS Y de Propiedad Intelectual (solicitudes de RSICOS0/OTANN0 e 6 BedEneh an e e SaniEes CarmErhes Informacion que le interesa a Ecopetrol porque puede llegar |proteccién de los derechos de propiedad 15 afios a que se refiere el articulo 22 de
. patente, registros de derechos de autor, Espafiol Fisico y Electrénico Rp ; iy A ) . > ~0mp Y Clasificada Art. 18 Literal C, Ley 1712 de 2014 a constituir secretos comerciales, industriales, profesionales |intelectual (Patentes, derechos de autor, 4/28/2015 a
PROTECCION DE LOS DERECHOS - ] : Electrénico: Validar por el | Innovacién y Tecnologia - ICP Vicepresidencia Digital » . e ] P : : la Ley 1712 de 2014
solicitudes de marca, secretos industriales L y/o generacion de ventajas competitivas y comerciales. disefio industrial) los registros
DE PROPIEDAD INTELECTUAL FrareErem . Proceso en Repositorios 7 P
declarados, disefios industriales y esquemas de otorgados seran publicos. Los secretos
trazados de circuitos electrénicos) generados industriales continuaran siendo
por personal de la organizacion. clasificados y la informacién de
desarrollo de las tecnologias objeto de
proteccion por propiedad intelectual.
Registros relevantes (habilitadores y Fisico: No hay informacion . . . i
2932 PLANEACION DE LA entregables) derivados del subproceso de en BD Gerencia de Excelencia en Informacién que le interesa a Ecopetrol porque puede llegar IiDrla\:eC:IsatIi: gzilz)cr?eas Irc]jz)srgqrargll?on teszmzartg: 15 afios a que se refiere el articulo 22 de
TECNOLOGIA planeacion tecnoldgica que contemplan Espafiol Electrénico Innovacién v Tecnologia - ICP Vicepresidencia Digital Clasificada Art. 18 Literal C, Ley 1712 de 2014 a constituir secretos comerciales, industriales, profesionales tecn%lé icos ’en los que yarticF:)i e 3/24/2021 g Ley 1712 de 2014
informacién estratégica de corto, mediano y Electrénico: Validar por el Y 9 y/o generacién de ventajas competitivas y comerciales. g E t qlu P P Y
largo plazo de Ecopetrol. Proceso en Repositorios copetrol.
Informacion de Ta planeacion, suscripcion y Fundamento de Confidencialidad, con el fin de
ejecucion del vehiculo comercial, mediante el Fisico: Serie 3-Contratos de que ésta sea tratada por las personas, de
2933 - CONTRATO CESIONES DE cual Ecopetrol cede parcial o totalmente los Servicios (hasta Departamento De acuerdo con el rol que desempefian en la
CAPACIDAD ENTREGADAS POR derechos de capacidad o la posicion contractual - - 2 -q marzo/2020) Contratacién Logistica - - . s - Empresa, sea conocida solo por la autoridad que |Articulos 18 de la Ley 1712 de 2014 y 260 y siguientes de la
ECOPETROL TRANSPORTE & a un tercero en un servicio de transporte, e ABEs v HeEes Departamento De Desarrollo WiespiEsEands Rigizl ElEsiiizes en ejercicio de sus funciones o disposicion legal |Decision 486 de la Comunidad Andina. el AP PRI
LOGISTICA DE HIDROCARBUROS almacenamiento, cargadero o descargadero, Electronico: Repositorio en De Soluciones pueda tener acceso a ella y, en general, por toda
dilucién de hidrocarburos, servicios de uso de P8 persona, con sujecion a los limites
nuerta. v soluciones loaisticas. entre otras constitucionales v leagales
Actividades para la postulacion y seguimiento a Fisico: No hay informacién Parcial: Aplica a informacién técnica de
2934 - BENEFICIOS TRIBUTARIOS la ejec cién%e ro pectos de Cieynciag Tecnologia enBD Gerencia de Excelencia en Gerencia de Servicios Compartidos Informacion que le interesa a Ecopetrol porque puede llegar investi. aEiones desarrollo y soportes 15 afios a que se refiere el articulo 22 de
PARA PROYECTOS EN CIENCIA e Ian \L/' cion F; si_ n susceptibles ,cie btenger Espafiol Fisico y Electrénico Innovacién v Tecnologia - ICP Vicepresidencia Di :i | Y Clasificada Art. 18 Literal C, Ley 1712 de 2014 a constituir secretos comerciales, industriales, profesionales tecng 163icos ,en los aue Y rtisi e 3/6/2014 IquLe 1712 de 2014 u
TECNOLOGIA E INNOVACION 9 _a ° . au . ansu p o Electrénico: Validar por el ovadony ologia P a bigita y/o generacion de ventajas competitivas y comerciales. ologico 0S que pa P a Ley
beneficios tributarios dentro del marco de la ley. L Ecopetrol.
Proceso en Repositorios
Informacién asociada a la experimentaciéon y PRIrERE MilhmEEEn BSeekEk & [
B . . . Fisico: 01/01/1987 . . . - . Informacidén que le interesa a Ecopetrol porque puede llegar experimentacidon y resultados de o ,
E?(ﬁgRIGIVIIEESI\EiLN DDéE IﬁANBp&I)_FI{SAITSORIOS relss:tlgasdoi?oge ear;za);ifi\?ijalzzgriif/%rgi yacién Espafol Fisico y Electrénico Electrénico: Validar por el If:gsgg:gnde _?ep;roalgloge_s ?gp GerenC|\z/aié1ee ies:\é'::;acg?i::t'dos Y Clasificada Art. 18 Literal C, Ley 1712 de 2015 a constituir secretos comerciales, industriales, profesionales | ensayos de laboratorio y plantas piloto 3/6/2014 L E0S & gul-eesell;elﬁzel('jeeezloalrtslculo 22 EE
zesarrollloo tecnpolé ico e innovacion 9 ! Proceso en Repositorios Y 9 P 9 y/o generacién de ventajas competitivas y comerciales. para actividades investigacion, Y
9 ’ desarrollo tecnoldgico e innovacion.
. ’ ; . . Art. 18 de la Ley 1712 de 2014 (literal c) Secretos comerciales, empresariales, industriales y
Informacidn que permite gestionar los temas Gerencia Corporativa de . ) ) L ) ! OV L !
2936 - CONTROL INTERNO relacionados con los procesos de Control Espafiol Electrénico 42217 Aseguramiento de Riesgos y Gerencia (;orporatlva de Aseguramiento Clasificada Art. 260 de la decision 486 de 2000 profesionales de la Compafiia; Informacion p_ersc_mal asodiada Parcial 9/29/2020 Permanente
Interno Control Interno de Riesgos y Control Interno Art. 18 de la Ley 1712 de 2014 al proceso y derecho de las personas a la privacidad e
Art. 260 de la decision 486 de 2000 intimidad.
Contiene los registros de implementacion del o ATHEND A0 G (| [Xeditdn <66 die AU
roceso estic’)ngdel entornopdiri idas a la 0 (28108 pOiisieli R8s Uy MEET els 2Tz,
P 9 < + aIrg . - 3. Ley 1712/14, Articulo 19. Informacién _
generacion de condiciones de bienestar social a Fisico: 15/11/2011 Vicepresidencia de Desarrollo exceptuada por dafio a los intereses pablicos 1. Secreto empresarial
2937 - GESTION DE ENTORNO nivel regional y local y, simultdneamente, a la Espafol Fisico y electrénico Sostenible Vicepresidencia de Desarrollo Sostenible Clasificada 4 LeF;/ 1712/14, Articulo 19 2. Habeas Data Parcial 3/15/2020 10 afios
cons_trycaon de ento_rr)os favorables_al Electrénico: 15/06/2017 5. Decreto 1081/15: Art. 2.1.1.4.2.2. Reserva de 3,4 & 5. Informacién Reservada
crecimiento de la actividad empresarial de . ) L L
Ecopetrol la informacién publica por razones de estabilidad
P macroecondmica y financiera.
- . ) Parcial: Aplica a informacion técnica de
e ) L, Fisico: 07/03/2008 . . L : Informacidn que le interesa a Ecopetrol porque puede llegar ] C o ,
2938-SOPORTE TECNOLOGICO Infc_)rmaaon tggnlcglaSOC|ada a adlaptaaon, Espafiol Fisico y Electrénico Electrénico: Validar por el GerenC|a'dfe Soporte Gerenaa_ de Ser_wao; Compar‘tldos Y Clasificada Art. 18 Literal C, Ley 1712 de 2014 a constituir secretos comerciales, industriales, profesionales mvestlgaf:lo_nes, desarrollo y sqppr‘tes 1/28/2014 15 afios a que se refiere el articulo 22 de
mejora y masificaciéon de tecnologia. R Tecnolégico - ICP Vicepresidencia Digital » . e } tecnoldgicos en los que participe la Ley 1712 de 2014
Proceso en Repositorios y/0 generacién de ventajas competitivas y comerciales. Ecopetrol
1. Articulo 260 de la Decision 486 de 2000
2. Datos personales: Ley 1581 de 2012.
Registros de implementacién de las actividades Fisico: 01/05/2002 3. Ley 1712/14, Articulo 19. Informacién .. G CReeEnE
2940 - GESTION DE SEGURIDAD de seguridad Fisica en operaciones y proyectos Espafiol Fisico v electrénico S0 Vicepresidencia de Desarrollo Vicepresidencia de Desarrollo Sostenible Clasificada exceptuada por dafio a los intereses publicos. 2' Habeag Datpa sana parcial 3/15/2020 10 afios
FISICA de Ecopetrol, que apalancan el proceso de P Y Electrénico: 15/06/2017 Sostenible P 4. Ley 1712/14, Articulo ;9. PARAGRAFO . 3' 4 & 5. Informacién Reservada
gestiéon del entorno. : 5. Decreto 1081/15: ARTICULO 2.1.1.4.2.2. ! .
Reserva de la informacidén publica por razones de
estabilidad macroecondmica y financiera.
1. Articulo 260 de la Decisién 486 de 2000
z:glsgiross dr?weptlzarrjn?sarr?osndyesfeglluclgnfnr:;jiedni e Fisico:30/12/2006 Vicepresidencia de Desarroll 5 Dlast:fjipc)friodni:less:icl_iezelssséndeer 2I2i2’ rPOIr © 1. Secreto empresarial
2941 - RELACIONAMIENTO pacios y a 0 aclonam ° Espafiol Fisico y electrénico P ad arrofio Vicepresidencia de Desarrollo Sostenible Clasificada ua dicta posiclo g " a para fa 2. Habeas Data Parcial 3/15/2020 10 afios
entre Ecopetrol y los grupos de interés Electrénico: 15/06/2017 Sostenible proteccion de datos personales”. 3. Informacién Reservada
“Comunidad” y “Estado” a nivel local y regional. ' 3. Ley 1712/14, Articulo 19. Informacién '
exceptuada por dafio a los intereses publicos.
1. Articulo 260 de Ta Decision 486 de 2000
2. Datos personales: Ley 1581 de 2012.
3. Ley 1712/14, Articulo 19. PARAGRAFO . Se
Implementacion del portafolio de inversion Fisico: 31/12/2004 Vieeareahiendh do Prsamal :Xﬁieprt]uar; Tambn—:;::iIonsedocum:tntozgl_\lltie . . 1. Secreto empresarial
2942 - INVERSION SOCIAMBIENTAL [socioambiental y las iniciativas y proyectos que Espafiol Fisico y electrénico P . Vicepresidencia de Desarrollo Sostenible Clasificada 0 gan fas opiniones o puntos sta qu 2. Habeas Data Parcial 3/15/2020 10 afios
R Sostenible formen parte del proceso deliberativo de los )
lo conforman. Electrénico: 15/06/2017 . S 3 & 4. Informacion Reservada
servidores publicos. .
4. Decreto 1081/15: ARTICULO 2.1.1.4.2.2.
Reserva de la informacion publica por razones de
ectahilidad macroecandmica v financiera
Ley 1755 de 2015. Art. 24-reserva de la informaciéon y
Informacion recibida en ecopetrol de o o - Informacién de personas no vinculadas a la documentos que involucren los derechos a la privacidad e
é&giéggg%%RéﬂgpNg'?SOL reclamaciones correspondientes a personas Espafiol Fisico Fisico:No Zaz en base de Coordlnag:: (;IiiiGestlon de Gerencia de Servicios Compartidos Clasificada compafiia que contiene datos personales de los |intimidad de las personas. Excepcién total 3/5/2020 Permanente
nunca vinculadas a la empresa atos eficios sujetos de los destinatarios del embargo Ley 1581/12 Dato Personal
Numeral 3 del articulo 24 de la Ley 1437/11
Fisico: No hay informacion . . ) Los registros asociados a RETENCION Y TRANSFERENCIA DE
) o i Departamento Corporativo de | Departamento Corporativo de Retencidn . . . oz L
Zial = BIEEhelolt Asegurar la transferencia y retencion de riesgos Eepmmalinals Fisico/Electrénico €n Ba,'s.e il e Retencidén y Transferencia de | y Transferencia de Riesgos/Gerencia de Clasificada e e RIE.SGOS’ aliEE Pl @ [k el rEStr'ng'da e llos Total 2/19/2019 10 anos
TRANSFERENCIA DE RIESGOS s Electrénico: Carpeta . L ; 2. Art. 19 numeralaybdelaley 1712 de 2014 activos de Ecopetrol que puede poner en riesgo la defensa,
- Riesgos servicios compartidos : ; o
compartida 2010 seguridad nacional y/o publica.
Identificar y analizar tendencias y cambios en el . Al respecto, es importante resaltar que en estos casos
mercado, precios, clientes, proveedores y Gerencia de Productos y , - -
competidores que permitan detectar Petroquimicos - Gerencia de Ecopetrol actda en calidad de comerciante como un agente
: - . . . OLey 1712 de 2014, articulo 18 econdmico en competencia con particulares. Asi las cosas,
é9E4M6E-R¢:'\/f\'DISI_OI§Ig§ INTELIGENCIA oponl'f_unldzdes co_me(;a;leig/ consnt1rU|r las nt E fol Electréni Electrénico: Validar por el G Crl:"dgsd- Ggr:ena_a t?eGGasn-_ Vi idencia Digital Clasificad ODecisién 486 de 2000 (de la Comunidad Andina |Ecopetrol se encuentra en la obligacion de proteger aquella E i6n total 3/30/2020 Permanent
. premisas de prgao, emanda, compra y venta spano ectronico Proceso en Repositorios erencia (.3 ergia e_re cla icepresidencia Digita asilicada de Naciones), articulo 260 informacion que tiene un valor comercial por ser secreta y xcepcion tota ermanente
COMERCIALIZACION de corto y mediano plazo para Crudos, de Operaciones Comerciales - P ) P : . °
etroquimicos e industriales. eneraia as Gerencia de Inteliaencia de OCodigo de Comercio, articulo 60 que soporta los libros y papeles del comerciante (numeral 4
Eat rgl asegurando la aline’acién ?:onyeIgPlan Mercadosg del articulo 191 y articulo 482 del Codigo de Comercio,
ural, asegurandc articulo 56 y 123 del Decreto 2649 de 1993).
ectratdaica Camercial de \ICM
Gerencia de Productos y Al respecto, es importante resaltar que en estos casos
Petroquimicos - Gerencia de Ecopetrol actia en calidad de comerciante como un agente
, Proceso para definir el direccionamiento Crudos - Gerencia de Gas - OLey 1712 de 2014, articulo 18 econémico en competencia con particulares. Asi las cosas,
2947 - DEFINICION DEL PLAN estratégico y tactico del proceso de Espafiol Electrénico Electronico: Validar por el |Gerencia de Energia - Gerencia Vicepresidencia Digital Clasificada ODecision 486 de 2000 (de la Comunidad Andina |Ecopetrol se encuentra en la obligacion de proteger aquella Excepcién total 3/30/2020 POMHERERS
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a . 5. Fecha de . 8. Objetivo T2
1. Nombre o titulo de la a . A . 4. Medio de 7 6. Responsable de la 7. Responsable de la custodia o et . NPy e e . 12. Fecha de la 13, Plazo de clasificacion o
p A s 2. Nombre o titulo de la informacion. | 3. Idioma. i generacion de la : iy ; iy legitimo de la 9. Fundamento constitucional o legal. 10. Fundamento juridico de la excepcion. 11. Excepcion total o parcial. )
categoria de informacion. conservacion - > informacion. control de la informacion s calificacion. reserva.
informacion. excepcion.
Ca mnformacion comercial contenida en l0s
contratos misionales, es decir, aquellos que
contienen informacién propoa de las actividades
de comercializacion, tales como compra y venta
de hidrocarburos y de combustibles de origen
vegetal, Contratos de la cadena de energia
eléctrica. Contratos de actividades conexas,
Gerencia de Productos y complerr)fantarlos del_ob]eto social y acthle_ades Al respecto, es |mp0|1§nte resaltar que en estos casos
S ; en relacién con los hidrocarburos y la actividad Ecopetrol actia en calidad de comerciante como un agente
. . . Petroquimicos - Gerencia de . P . . .
Generar oportunidades de negocio que Fisico: 18/01/2006 Crudos - Gerendia de Gas - contractual derivada del Contrato de econdmico en competencia con particulares. Asi las cosas,
2948 - DESARROLLO DE NEGOCIOS maximicen la generacion de?'valor y/o viabilicen Es.pan,ol e Fisico y Electrénico N . Gerencia de Energia - Gerencia GerenC|a'de SeerICIOS. Compar‘tldos y Clasificada Comprgventa de Crudo de Regalla; y'Crudo !Ecopetro'lrse encu_entra en la obllgacm.n de proteger aquella Excepcién total 3/30/2020 Permanente
COMERCIALES la continuidad de la operacion de manera inglés Electrénico: Validar por el de Operaciones Comerciales - Vicepresidencia Digital proveniente de los Derechos Econdmicos de la informacién que tiene un valor comercial por ser secreta y
alineada al Plan Estratégico Comercial de la VCM Proceso en Repositorios - . ; ANH, corresponde a informacién propia del que soporta los libros y papeles del comerciante (numeral 4°
Gerencia de Inteligencia de ; - ) , ; Py )
Mercados secreto industrial y comercial de Ecopetrol del articulo 191 y articulo 482 del Cédigo de Comercio,
(numeral 6° del articulo 24 del Cédigo de articulo 56 y 123 del Decreto 2649 de 1993).
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo, Ley 1712 de 2014, articulo 7° del
Decreto 1056 de 1953, el articulo 4° de la Ley 10
de 1961, el articulo 6° de Decreto 1348 de 1961
por el cual se reglamenta la Ley 10 de 1961, el
articulo 5° de la Resolucién Ejecutiva 181 de
T R e e I S S S o S ATFespecto, €5 Importante Fesaltar que en e5tos casos
Gestionar la exposicion al riesgo de precio de e . L Gerenga_ i Producto_s y Ecopetrol actia en calidad de comerciante como un agente
. e ; Fisico: No hay informacién Petroquimicos - Gerencia de P P . . ;
i manera sistematica y continua, para proveer al en BD Crudos - Gerendia de OLey 1712 de 2014, articulo 18 econdmico en competencia con particulares. Asi las cosas,
R negoc!o I.ai flex]b|l|dad que req_w_e_ra en su i Espafiol Electrénico Operaciones Comerciales - Vicepresidencia Digital Clasificada DDeC|s.|on 486 de, AUYOIGIS el BRI !Ecopetro_llse encu_entra sl obl|gaC|o‘n ale preize sl Excepcidn total 3/30/2020 Permanente
PRECIO negociacion, sin que esta flexibilidad desvié a la BT —— S 6B Tk EREs o de Naciones), articulo 260 informacidn que tiene un valor comercial por ser secreta y
compafifa del perfil de riesgo acorde con los : " Pol gend OCoédigo de Comercio, articulo 60 que soporta los libros y papeles del comerciante (numeral 4°
: . . Proceso en Repositorios Mercados - Gerencia : P 2 )
lineamientos corporativos. Fi . C ial del articulo 191 y articulo 482 del Cédigo de Comercio,
inanciera omercia articula BA v 122 dal Dacratn 264Q dAa 1QQ2N
La informacion comercial contenida en Tos
contratos misionales, es decir, aquellos que
contienen informacion propoa de las actividades
de comercializacién, tales como compra y venta
de hidrocarburos y de combustibles de origen
vegetal, Contratos de la cadena de energia
iéenftngi{eiggﬁgst?efjsbagttg'ggggf CZZS\)/(;Z’des Al respecto, es importante resaltar que en estos casos
Gestionar la Ejecucion de los acuerdos de n pl i6n con los hid J b yI tividad Ecopetrol actia en calidad de comerciante como un agente
) comercializacion de crudos, productos , Fisico: 20/03/2015 ionﬁaac?gal ?erivoasdaIdreﬁc(?;nl::::oydea activida econdmico en competencia con particulares. Asi las cosas,
2951 - OPERACION Y petroquimicos e industriales, energia y gas Espafiol e ;s 2 Gerencia de Operaciones Gerencia de Servicios Compartidos y . ; Ecopetrol se encuentra en la obligacion de proteger aquella L.
CONTRATACION COMERCIAL natural desde la coordinacion de la entrega / inglés Fisico y Electrénico Electrénico: Validar por el Comerciales Vicepresidencia Digital Clasificada Compra_wenta de Crudo de Regal|a§ y_Crudo informacién que tiene un valor comercial por ser secreta y Excepcion total 3/30/2020 Permanente
. L L proveniente de los Derechos Econdmicos de la : . °
recibo hasta la liquidacién de los contratos de Proceso en Repositorios ANH. corr nd informacion propia del que soporta los libros y papeles del comerciante (numeral 4
compra y venta secrétg inedstfsotria?yacon:erc?ai?m 'Ec(z)l:p)):troel del articulo 191 y articulo 482 del Cdédigo de Comercio,
(numeral 6° del articulo 24 del Cédigo de articulo 56 y 123 del Decreto 2649 de 1993).
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo, Ley 1712 de 2014, articulo 7° del
Decreto 1056 de 1953, el articulo 4° de la Ley 10
de 1961, el articulo 6° de Decreto 1348 de 1961
por el cual se reglamenta la Ley 10 de 1961, el
articila 50 de |a Recnliucidn Fiecntiva 181 de
Administrar la relacién con los clientes y e e PraciEns Al respecto, es importante resaltar que en estos casos
Proveedores antes, durante y después de la Fisico: No hay informacién Petroquimicos - Gerencia{je Ecopetrol actia en calidad de comerciante como un agente
entrega o recibo de un producto / servicio : enyBD Crudg: - Gerendia de Gas - OlLey 1712 de 2014, articulo 18 econdémico en competencia con particulares. Asi las cosas,
2952 - RELACIONAMIENTO garantizando que se ejecute de manera Espafiol Fisico v Electrénico Gerencia de Enerdia - Gerencia Gerencia de Servicios Compartidos y Clasificada [Decisién 486 de 2000 (de la Comunidad Andina |Ecopetrol se encuentra en la obligacion de proteger aquella Excepcién total 3/30/2020 Permanente
COMERCIAL CON CONTRAPARTES |estandar, definiendo practicas y lineamientos de P Y .. . - 9 . Vicepresidencia Digital de Naciones), articulo 260 informacion que tiene un valor comercial por ser secreta y P
L - Electrénico: Validar por el | de Operaciones Comerciales - AR ) P - . °
servicio al cliente y proveedor durante las Pr n R itori N OCodigo de Comercio, articulo 60 que soporta los libros y papeles del comerciante (numeral 4
diferentes interacciones en el proceso de (R A S ekl R s CaM:rcadeoge CETCS del articulo 191 y articulo 482 del Coédigo de Comercio,
comercializacion. articulo 56 y 123 del Decreto 2649 de 1993).
La informacion comercial contenida en los
contratos misionales, es decir, aquellos que
contienen informacién propoa de las actividades
de comercializacién, tales como compra y venta
de hidrocarburos y de combustibles de origen
vegetal, Contratos de la cadena de energia
eléctrica. Contratos de actividades conexas,
complementarios del objeto social y actividades |Al respecto, es importante resaltar que en estos casos
Identificar y capturar oportunidades de corto Fisico: No hay informacién Geren;lq de Producto_s y en relacién conllos hidrocarburos y la actividad Ecop@trgl actua en calldaq de comeljdante como un agente
. A . Petroquimicos - Gerencia de contractual derivada del Contrato de econdmico en competencia con particulares. Asi las cosas,
plazo, alineadas al Plan Estrategico Comercial E Fol en BD Crudos - Gerencia d Gerendia de Servicios Compartid Com nta de Crudo de R i Crud E trol n nt n la obli i6n d t I
2953 - TRADING de la VCM que maximicen el valor de los activos s.pa ,O e Fisico y Electrénico ru .os ere C|a_ € ere C'a. e er.V'C'OS. O. pa idosy Clasificada 0 pra_lve a de Lrudo de Rega |a§ y ~rd o 'cope ro_,se e cu_e ra enia o |gaC|o_ € protegeraqueila Excepcidn total 3/30/2020 Permanente
N L inglés L . Operaciones Comerciales - Vicepresidencia Digital proveniente de los Derechos Econdmicos de la informacién que tiene un valor comercial por ser secreta y
de GEE y/o Viabilicen la continuidad de la Electronico: Validar por el - ) . . » . : . °
operacién. Proceso en Repositorios Gerencia de Inteligencia de ANH, corresponde a informacion propia del que so’porta los I|bro§ y papeles dellcomeruante (numeral 4
Mercados secreto industrial y comercial de Ecopetrol del articulo 191 y articulo 482 del Cédigo de Comercio,
(numeral 6° del articulo 24 del Cédigo de articulo 56 y 123 del Decreto 2649 de 1993).
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo, Ley 1712 de 2014, articulo 7° del
Decreto 1056 de 1953, el articulo 4° de la Ley 10
de 1961, el articulo 6° de Decreto 1348 de 1961
por el cual se reglamenta la Ley 10 de 1961, el
articulo 5° de la Resolucién Ejecutiva 181 de
1968 articulo 260 de la Decisidn 486 de la
Gerencia de Responsabilidad . L .
2955 - REGISTRO DOCUMENTOS -, . . S . , Gerencia de Responsabilidad Corporativa, L. e .
ESTANDAR DEL SISTEMA DE Isrilf?rn%ac(ljon;ue ricop:)l:ﬁdloz Eegrlstl;osti\c/lel Espafiol Fisico / Electrénico El F':;C%I 08(/)%%22%817 Cc&rp:r?t:va,SSecTctarla Secretaria General y Soporte a Clasificada Ley de transparencia Ir:{?rnrailgn Cl?f'i'tﬂia?i)d; ?Clﬁ,rdf CGOZI eII piraglra7f102dct|al 2014 Total 6/18/2019 Permanente
RESPONSABILIDAD CORPORATIVA stema de Responsa ad Corporativa ectronico: eneraly Soporte a Presidencia (GRT/SEG) articulo y el litera el articulo e la Ley e .
Presidencia (GRT/SEG)
Lineamientos para la postulacion de iniciativas
o proyectos de investigacién basica y aplicada Fisico: No hay informacion Pardial: Aplica a informacién técnica de
2956 - CONVOCATORIAS PARA EL  |desarrollo tecnologico e innovacién a las en BD Gerencia de Excelencia en Gerencia de Servicios Compartidos Informacién que le interesa a Ecopetrol porque puede llegar investi. agiones desarrollo y soportes 15 afios a que se refiere el articulo 22 de
FOMENTO DE CIENCIA convocatorias oferecidas por organizaciones Espafiol Fisico y Electrénico ) B ; ’ > ~omp Y Clasificada Art. 18 Literal C, Ley 1712 de 2014 a constituir secretos comerciales, industriales, profesionales gacio ! y sop 3/6/2014 qu u
. ) . - 2 ) PR . Innovacién y Tecnologia - ICP Vicepresidencia Digital » . e ; tecnoldgicos en los que participe la Ley 1712 de 2014
TECNOLOGIA E INNOVACION nacionales o internacionales, publicas, privadas Electronico: Validar por el y/o generacién de ventajas competitivas y comerciales. Ecopetrol
0 mixtas para la promocién y el financiamiento Proceso en Repositorios P ’
de actividades tecnoldégcas y de innovacién.
. Fisico: No hay informacion
2958 - PLANEACION DE Acordar el Plan de Desarrollo con el Asociado y en BD Vicepresidencia de S 6B Sk CRE Constitucion Nacional Art. 74.
ACTIVIDADES DE CORTO Y LARGO |definir las actividades a ejecutar en el Plan de Espafiol Fisico y electrénico Exploracion, Vicepresidencia s C\?icee reesidgr?csia Igi ﬁ:l WY Clasificada Art. 18, literal cLey 1712 de 2014 Total 3/15/2020 Permanente
PLAZO GAA Inversiones y Gastos del Activo Electrénico: Validar por el de Nuevos Negocios P 9 Art. 18, literal c) Ley 1712 de 2014
Proceso en Repositorios
. - - Vlce_gres@enua (.je . Constitucion Nacional Art. 74.
Tomar las mejores decisiones técnicas, e . g Exploracion, Vicepresidencia
, financi ntractuales maximizando el val Fisico: No hay informacién de N N .
2959 - EVALUACION DE (;ealog?arcatisvzsc‘:ne(;?acnt: zfmoanxiltoif) o e en BD Vice reesizzx?:isa diggglsoasr’rollo Gerencia de Servicios Compartidos Art. 18, literal ) Ley 1712 de 2014
RESULTADOS Y TOMA DE valimae e e ltados rosnecto a IZ Espafiol | Fisico y electrénico Przducdén Vicopros dencio Viconrosidanca i ial Y Clasificada Art. 18, literal c Ley 1712 de 2014 Total 3/15/2020 Permanente
DECISIONES GAA resuttados resp . Electrénico: Validar porel | Y » Vicepresidenci P 9 articulo 4 Ley 10 de 1961
planeado y la identificacion de oportunidades de p R itori de Desarrollo, Vicepresidencia
optimizacién y opciones de negocio roceso en Repositorios Juridica, Vicepresidencia de
P : ’ art 24(6) Ley 1755 de 2015
Proyectos
Vicepresidencia de Nuevos
Fisico: No hay informacion NEERERE, Vlcepre5|den.c’|a 2 Constituciéon Nacional Art. 74.
2960 - EJECUCION DE LA DECISION|F12near, definiry asegurar las actividades de en BD Vicgerseasri:jcglr?ci\g ng%uecs?rpéuo Gerencia de Servicios Compartidos
DE FUTURO DEL ACTIVO GAA terminacién del Contrato de Colaboracion y el Espafiol Fisico y electrénico Vri)ce residencia Juridica ! Vicepresidencia Di inaI Y Clasificada Art. 18, literal c) Ley 1712 de 2014 Art. 18, literal cLey 1712 de 2014 Total 3/15/2020 Permanente
adecuado recibo del Activo. Electrénico: Validar por el Vice repsidencia de Pro ect’os P 9
Proceso en Repositorios ceprest . Y ! articulo 4 Ley 10 de 1961
Vicepresidencia de Desarrollo
Sostenible y Ambiental
: Realizar analisis del avance del Plan Integrado .
2961 - ANALISIS DE RESULTADOS Y de Desarrollo para asegurar la mejora continua Espafiol Electrénico Validar por e_l Pr_oceso en Vicepresidencia De Desarrollo Vicepresidencia Digital Reservada Ley 1712 de 2014, art. 6° literal d) Ley 1712 de 2014, art. 19 literal h) Total 3/19/2021 5 afos
ACCIONES DE MEJORA AL PID ] Repositorios
a partir de los resultados observados.
) Informacion asociada con los ICO 'S, en sus TR T e [ e s & ey s Pl ue pueds (e Parcial: Aplica a informacion técnica de
2962-GESTION DE ACTIVOS E diferentes etapas para la ejecucion de los ~ . o . L Gerencia de Operaciones de Gerencia de Servicios Compartidos y i . o ’ ; : . investigaciones, desarrollo y soportes 15 afios a que se refiere el articulo 22 de
INFRAESTRUCTURA DE I+D proyectos trazados por el Dpto Gestion Sefliol ) [ S S RiSicoyAElectionico Innovacién y Tecnologia - ICP Vicepresidencia Digital Clasificada furt L Ll ) ey o2 s 2 a/CO”St't”'r _S:ecget"s Cf”_”erc'a'es' 't’_‘gus”'a'es' p”’_ffs'ma'es tecnolégicos en los que participe ehizlizezl la Ley 1712 de 2014
Infraestructura y Activos I+D y/o generacién de ventajas competitivas y comerciales. Ecopetrol.
Proceso para asegurar que la terminacion de Ta La Ley 1755 de 2015 establece en su articulo 24,
relacién laboral y la gestion de pensiones se Fisico:No hay en base de la reserva de la informacién y documentos que
2963 - MECANISMOS DE realice con criterios de calidad, oportunidad, ~ - . datos Gerencia de Relaciones . . . - involucren los derechos a la privacidad e intimidad .
DESVINCULACION respeto y garantia de los derechos y Espafiol Fisico/Electrénico Electrénico:Validar por el Laborales Gerencia de Servicios Compartidos Clasificada de las personas. Articulo 24 de la Ley 1755 de 2015. Ley 1581 de 2012. Total 8/20/2020 Permanente
obligaciones de las partes conforme al marco Proceso en Repositorios Ley 1581 de 2012 - protecciéon de datos
narmativo anlicable nersanales
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verificar el cumplimiento de este mecanismo, el sistema genera un reporte electronico que evidencia la trazabilidad de las acciones de revisidn y aprobacion por los responsables. Si requiere verificar esta informacion, el usuario puede

generarlo directamente, o solicitarlo a Service Desk.
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a . 5. Fecha de . 8. Objetivo T2
1. Nombre o titulo de la a . A . 4. Medio de 7 6. Responsable de la 7. Responsable de la custodia o et . NPy e e . 12. Fecha de la 13, Plazo de clasificacion o
p A s 2. Nombre o titulo de la informacion. | 3. Idioma. i generacion de la : iy ; iy legitimo de la 9. Fundamento constitucional o legal. 10. Fundamento juridico de la excepcion. 11. Excepcion total o parcial. )
categoria de informacion. conservacion - > informacion. control de la informacion s calificacion. reserva.
informacion. excepcion.
Informacién que soporta el cumplimiento de lo Se rigen por las reglas del derecho privado segun
} establecido en la negocuacion colectiva de . . lo dispuesto por el articulo 6 de la Ley 1118 de a &

é?,SSICQES;‘NIZACIONES trabajo con las diferentes organizaciones Espafiol Fisico/Electrénico 39617 Gerencll_ztcjisr;e::qones Gerencia de Servicios Compartidos Clasificada 2006 y el Art. 61 del Codigo de Comercio. Sélo es é'::i:llf:jg ale e by Lale sle 2006, e L dellCidien de Total 3/15/2020 Permanente

sindicales,asi como la trazabilidad de los posible suministrarla por orden de autoridad

requerimientos realizados. judicial o administrativa.

Contiene los registros relacionados con el Codigo de Comercio (Articulo 840) Poder general
2965 - MODELO DE modelo de apoderamiento el cual define en qué Espafiol Fisico/Electrénico Electrénico: Secretaria General Secretaria General/Gerencia de Servicios Clasificada y poder especial. (Articulos 163, 164 y 441) Informacién clasificada de acuerdo con el paragrafo del Total 2/25/2020 Permanente
APODERAMIENTO situaciones se requiere un poder para actuar en P 30/09/2016 Compartidos Obligacion de inscribirse en el registro mercantil. |articulo 19 y el literal k) del articulo 6 de la Ley 1712 de 2014,

nombre de la compafiia.

_ . Esta serie relaciona los registros documentales - Fisico: 2009 ) . . . - . *Art 77 ley 1474 de 2011. *Art 77 ley 1474 de 2011.

\2(9(I7OOMP?.E?EVIOI';N?I'EOPIIDEEE%RZAOCSION que se producen durante las fases del proceso Esi|r31a||‘1éosl € Fisico y electrénico Vlcepremdsgrcfl:rgsiéPnroyectos Y Gerenct'/aicdee iesz\élg:;acgrﬁ:;ﬂdos Y Clasificada *Art 260 de la decision 486 de 2000 establece el |*Art 260 de la decisién 486 de 2000 establece el régimen Excepcidén total 9/19/2017 10 afios

Well Delivery Process 9 Electréonico: 2016 P 9 régimen comin de propiedad intelectual comun de propiedad intelectual

4 Informacién de la implementacién de las Fisico: No hay informacién Departamento de Es informacidon que estando en poder o custodia

2971 - PREVENCION Y CONTROL actividades de Prevepncién Control del delito en Base de datos Aseguramiento Técnico de de un sujeto ot?li adoens calizlad de tal, es
DEL APODERAMIENTO DE de Apoderamiento d Hidryc rbur | Espafiol Fisico y Electrénico Apoderamiento - Vicepresidencia Digital Reservada < Y ¢ qu d S | uLib rtad v Ord In Articulo 19 de la Ley 1712 de 2014 Total 9/15/2020 Permanente
HIDROCARBUROS Zrd[i)doasevf)lur?]ét:icaz asogiaeziasueons Eycoasetrol Electrénico: Repositorio en | Departamento Operativo de giufjeapd:saa ofdaar”fisao iit:resees aL’Jb}licos ¢

P P ’ servidor y Sharepoint Apoderamiento P P

. Informacién que permite gestionar los temas Gerencia Corporativa de Art. 18 de la Ley 1712 de 2014 (literal c) Secretos comerciales, empresariales, industriales y
2973 - SISTEMA DE GESTION relacionadosqcuonpel sistengwa de aestién Espafiol Electrénico 43845 Ase uramientopde Riesa0s Gerencia Corporativa de Aseguramiento Clasificada Art. 260 de la decision 486 de 2000 profesionales de la Compafiia; Informacion personal asociada parcial 11/27/2020 Permanente
INTEGRADO DE RIESGOS S T S 9 P 9 ol TEr gosy de Riesgos y Control Interno Art. 18 de la Ley 1712 de 2014 al proceso y derecho de las personas a la privacidad e
9 90s. Art. 260 de la decisién 486 de 2000 intimidad.

Corresponde a la informacién de los PO . . . Los registros asociados a DESEMPENO EMPRESARIAL,

2978 - DESEMPENO EMPRESARIAL ([entregables del proceso de Desempefio Espafiol Electrénico Electronico: SharePoint Departamenso Corporatl\_/o de DepartamenEo Corporatn{o de Clasificada Art 61 del codigo de comercio corresponden a datos de los indicadores internos de Total 3/15/2021 1 afio (durante vigencia del TBG)
) 2017 Desempefio Empresarial Desempefio Empresarial
Empresarial de Ecopetrol y el Grupo Ecopetrol.
Documento Anterior
VERSION FECHA dd/mm/aaaa Cadigo y Titulo CAMBIOS
. . - Ordenacidon ascendente por nimero de serie - Eliminacion de registros repetidos. - Inclusidén de
SGC-V-003 Indice de Informacion Clasificada y reservada - - )
3 24/03/22 Y nuevas series documentales de ICP y Sistema de Calidad
Documento Nuevo
VERSION FECHA CAMBIOS
4 30/11/22 Inclusidn de series documentales de laa dependencias de la Vicepresidencia Comercial y de Mercadeo
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